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ABSTRAKSI

Dalam rangka memberikan pelayanan publik yang maksimal diperlukan
inovasi-inovasi baru yang sifathya memudahkan dan melancarkan pelaksanaan
pelayanan publik tersebut. Metode-metode lama yang berkesan konservatif
akan segera ditinggalkan karena tuntutan dari stakeholder untuk mendapatkan
apa yang menjadi kebutuhan dengan cara yang mudah dan dalam waktu yang
singkat.

Sistem digitalisasi menjadi salah satu jawaban terhadap tuntutan
kecepatan dan kemudahan dalam pelayanan publik. Dengan penerapan
digitalisasi di berbagai sektor akan memberikan manfaat yang besar yang dapat
dirasakan baik oleh user maupun supplier. Demikian juga di bidang
pemerintahan saat ini begitu banyak sistem digitalisasi yang telah diterapkan,
sebagai contoh absen finger print, sistem antrian dengan komputerisasi dan
pembuatan aplikasi layanan masyarakat yang kesemuanya itu bermuara pada
tujuan pelayanan publik yang prima.

Bagjakum sebagai entitas dari Srena Polri juga memiliki fungsi pelayanan
publik, dalam hal ini pelayanan terhadap internal Satker Polri terkait produk-
produk perencanaan Polri. Dengan naskah-naskah perencanaan Polri yang
dihasilkan oleh Bagjakum nantinya menjadi rujukan bagi Satker-Satker di
lingkungan Polri dalam menyusun produk perencanaan Satker. Oleh karena itu
dalam rangka meningkatkan pelayanan Bagjakum, penulis yang menjabat
sebagai PS. Kaurmin Bagjakum dan selaku action leader melakukan aksi
perubahan vyaitu dengan membuat aplikasi Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) berbasis web.

Hasil capaian dari implementasi aksi perubahan ini adalah (1)
Terbentuknya tim efektif dan pelaksanaan rapat dengan tim efektif, (2)
Terwujudnya aplikasi SIAP-APP, dan (3) Tersedianya buku panduan penggunaan
aplikasi SIAP-APP.

Kata kunci: Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP), Buku Panduan, Jadwal Kegiatan, Bagjakum
Rojakstra Srena Polri.
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A.

BAB |
PENDAHULUAN

Latar Belakang

1.

Deskripsi Umum

Dalam Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 6 Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara
Republik Indonesia yang dirubah dengan Peraturan Kepolisian
Nomor 2 Tahun 2020 tentang perubahan kedua atas Peraturan
Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi Pada
Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia
disebutkan Srena Polri merupakan unsur pengawas dan pembantu
pimpinan di bidang perencanaan umum dan anggaran yang berada
di bawah Kapolri.

Srena Polri bertugas menyelenggarakan fungsi perencanaan
umum dan anggaran, menyiapkan perencanaan kebijakan teknis dan
strategi Polri, menyelenggarakan pembinaan sistem organisasi dan
manajemen, serta tatalaksana di lingkungan Polri,
menyelenggarakan program Reformasi Birokrasi Polri (RBP) dan
melaksanakan monitoring dan evaluasi terhadap pelaksanaan
program kerja Polri. Di dalam melaksanakan tugasnya, Srena Polri
didukung oleh 5 (lima) Biro yaitu: Biro Kebijakan dan Strategi
(Rojakstra), Biro Kelembagaan dan Tata Laksana (Rolemtala), Biro
Reformasi Birokrasi (Ro RBP), Biro Manajemen Anggaran
(Rojemengar) dan Biro Monitoring dan Evaluasi (Romonev).

Penyusunan produk-produk perencanaan Polri yang bersifat
kebijakan dilaksanakan oleh Rojakstra yang merupakan unsur
pelaksana utama yang berada di bawah Asrena Kapolri. Dalam
melaksanakan tugas Rojakstra dibantu oleh Bagian Kebijakan Umum
(Bagjakum), Bagian Pinjaman Luar Negeri dan Dalam Negeri

(Bagpinludagri) dan Bagian Kerjasama (Bagkerma).



Berdasarkan Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 2 Tahun 2020 tentang perubahan kedua atas Peraturan
Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Organisasi Pada Tingkat
Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia maka struktur
organisasi Birojakstra Srena Polri dapat digambarkan sebagai
berikut:

Gambar 1.1. Struktur Organisasi Rojakstra
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Bagjakum bertugas menyiapkan dan merumuskan kebijakan
umum Kapolri yang meliputi konsep pengembangan kemampuan
dan kekuatan Polri jangka panjang, jangka sedang dan jangka
pendek, petunjuk perencanaan dan perencanaan kebutuhan sarana
dan prasarana untuk meningkatkan kemampuan dari unit organisasi
Polri. Pelaksanaan tugas Bagjakum dibantu oleh:

a. Subbagstrakam yang bertugas menyusun konsep
strategi keamanan Polri dalam jangka panjang, jangka
sedang dan jangka pendek;

b.  Subbagstrabang, yang bertugas menyusun konsep

strategi pengembangan kekuatan Polri jangka

panjang, jangka sedang dan jangka pendek; dan



c. Urmin yang Dbertugas melaksanakan fungsi
administrasi umum.

Bagjakum Rojakstra Srena Polri dalam satu tahun anggaran
minimal menghasilkan 5 (lima) produk perencanaan yang menjadi
rujukan bagi seluruh Satker di lingkungan Polri. Produk tersebut
antara lain:

a. Pedoman Perencanaan (Domren) Kapolri;

b Rancangan Renja Polri;

C Renja Polri;

d. Rencana Aksi Pencapaian Terget Kinerja Polri;

e Rencana Aksi Kegiatan Prioritas Nasional di Polri.

Selain produk rutin tahunan di atas masih ada produk
perencanaan lainnya yang telah dihasilkan oleh Bagjakum yaitu:
Grand Strategy Polri (20 tahun), Renstra Polri (5 tahun), Proses
Bisnis Polri, naskah Indeks Kamtibmas Polri, Kebijakan Strategis
Polri di wilayah perbatasan dan lain-lain.

Berdasarkan pertelaahan tugas pada Bagjakum maka struktur

organisasi pada Bagjakum dapat digambarkan sebagai berikut:

Gambar 1.2. Struktur Organisasi Bagjakum
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Berdasarkan struktur organisasi tersebut di atas, action leader
bertugas sebagai P.S. Kaurmin. Secara spesifik tugas dan fungsi
P.S. Kaurmin tidak dijabarkan di dalam Peraturan Kepala Kepolisian
Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 tentang Susunan
Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas
Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia yang dirubah dengan
Peraturan Kepolisian Nomor 2 Tahun 2020 tentang perubahan kedua
atas Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor
6 Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan
Organisasi Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik
Indonesia, namun demikian tugas dan fungsi Kaurmin Bagjakum
Rojakstra Srena Polri dijabarkan di dalam pertelaahan tugas sebagai
berikut:

a. Menyusun rencana kegiatan dan usulan kebutuhan anggaran
Bagjakum pada TAB + 1;

b.  Menyelenggarakan dan mengatur administrasi/surat-menyurat
dalam mendukung pelaksanaan tugas Bagjakum;

c. Memberikan pelayanan urusan administrasi  maupun
penyediaan perlengkapan kerja (ATK);

d. Membuat pertanggungjawaban anggaran kegiatan sesuai
dengan DIPA Bagjakum;

e. Menyiapkan pelaksanaan kegiatan dan membuat laporan hasil
kegiatan Bagjakum pada Tahun Anggaran Berjalan;

f. Membuat laporan harian/mingguan kegiatan Bagjakum kepada
Karojakstra;

g. Melakukan koordinasi dengan fungsi terkait baik di lingkungan
eksternal maupun internal dalam rangka kegiatan penyusunan
produk-produk perencanaan Polri;

h.  Menyusun laporan realisasi anggaran per bulan dan capaian
kinerja Bagjakum per triwulan; dan

I Menyelenggarakan  fungsi  pengarsipan  produk-produk
perencanaan Polri yang telah disusun oleh Bagjakum Rojakstra
Srena Polri yang menjadi pedoman bagi Satker di lingkungan
Polri.



Berdasarkan pengamatan penulis dalam pelaksanaan tugas

sehari-hari sebagai PS. Kaurmin ditemukan beberapa permasalahan

sebagai berikut:

a.

Produk-produk perencanaan Polri yang dihasilkan oleh
Bagjakum belum terarsip secara baik sehingga diperlukan
waktu lama saat mencari datanya. Produk perencanaan yang
dihasilkan oleh Bagjakum cukup banyak. Dalam satu tahun
minimal ada 5 (lima) produk. Pelayanan terhadap pemenuhan
permintaan data produk perencanaan Polri kepada Stakeholder
selama ini memerlukan waktu yang cukup lama karena file nya
masih tersimpan secara acak sehingga harus dicari terlebih
dahulu atau menanyakan siapa yang menyimpan file nya.
Penyimpanan dalam bentuk arsip fisik naskah juga sangat
terbatas karena tempat penyimpanannya tidak memadai
sehingga banyak naskah perencanaan yang hilang atau tidak
ada arsip fisiknya lagi. Sebagai gambaran terlihat dalam tabel
berikut ini:

Tabel 1.1. Daftar Arsip Fisik Produk Perencanaan

NO PRODUK ARSIP FISIK

1. | Domren Kapolri Th 2015 s.d. 2020 Tidak ada

2. | Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. Tidak ada
2020

3. | Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2020 Tidak ada

Pelayanan Bagjakum terhadap permintaan data produk
perencanaan Polri pada hari kerja memerlukan waktu antara 30
menit s.d. 60 menit untuk mencari 1 (satu) file, dan apabila
permintaan data terjadi pada hari libur seringkali tidak dapat
terlayani. Dengan demikian dalam hal kualitas pelayanan
Bagjakum terhadap pemenuhan kebutuhan data produk
perencanaan Polri yang dibutuhkan oleh stakeholder belum

maksimal;



b. Jadwal kegiatan pimpinan (Kabagjakum) belum terdatakan
dengan baik. Hal ini disebabkan dalam struktur organisasi
jabatan Kaurmin hanya diawaki oleh satu orang sehingga tidak
dapat melaksanakan tugas administrasi persuratan dengan
maksimal termasuk penjadwalan kegiatan Kabagjakum. Dalam
1 minggu (5 hari kerja) Kabagjakum mempunyai agenda
minimal 7 (tujuh) kali rapat baik undangan dari internal Srena
maupun mewakili Polri dalam undangan rapat oleh kementerian
lain, bahkan terkadang dalam satu hari ada 2 agenda rapat.
Karena belum adanya pencatatan jadwal kegiatan seringkali
informasi rapat baru tersampaikan kepada Kabagjakum pada
hari pelaksanaan sehingga kurang persiapan materi yang akan
dibawa untuk rapat;

c. Disposisi dari pimpinan masih tercatat secara manual pada
buku agenda sehingga saat dibutuhkan informasinya harus
mencari terlebih dahulu di buku dan memerlukan waktu. Dalam
kurun waktu tahun 2021 terdapat 558 buah surat masuk
dengan jumlah disposisi sebanyak 204. Jika dibutuhkan
informasi terkait disposisi atas salah satu surat tentu akan

memerlukan waktu yang lama untuk mendapatkannya.

Berdasarkan beberapa permasalahan tersebut, selanjutnya
dilakukan identifikasi masalah yang paling dominan untuk
diselesaikan dengan menggunakan metode USG (Urgency,
Seriousness, Growth). Metode USG ini merupakan salah satu cara
menetapkan prioritas masalah dengan metode teknik scoring 1-5
dengan mempertimbangkan tiga komponen dalam metode USG.

Hasil identifikasi masalah sebagai berikut:



Tabel 1.2. Matriks Analisa USG prioritas masalah

NO PRIORITAS MASALAH U KRITERIA G TOTAL | RANKING
1. | Produk-produk perencanaan
Polr! yang dihasilkan oI_eh 5 5 5 15
Bagjakum belum terarsip
dengan baik.
2. Belgm tero!atakannya jadwal 3 3 3 9 I
kegiatan pimpinan.
3. | Belum terdatakannya
disposisi pimpinan dengan 3 4 3 10 Il
baik.

Keterangan skor: 1= sangat rendah, 2=rendah, 3= sedang,

4=tinggi, 5=sangat tinggi

Keterangan USG:

U: Urgency, yaitu dilihat dari tersedianya waktu, mendesak atau tidak
masalah tersebut diselesaikan.

S: Seriousness, yaitu dengan melihat dampak masalah tersebut
terhadap produktifitas kerja, pengaruh terhadap keberhasilan,
membahayakan atau tidak.

G: Growth, yaitu tingkat perkembangan masalah apakah masalah
tersebut berkembang sedemikian rupa sehingga sulit untuk
dicegah.

Berdasarkan tabel tersebut di atas maka diperoleh masalah
yang paling dominan untuk diangkat yaitu Produk-produk
perencanaan Polri yang dihasilkan oleh Bagjakum belum terarsip
dengan baik. Maka akan dibangun sebuah sistem aplikasi
pengarsipan berbasis web dengan nama Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP). Hal ini
diperkuat dengan kondisi di lapangan vyaitu file ADK produk
perencanaan Polri masih tercecer dan belum disatukan dalam satu
wadah yang mudah diakses dari manapun dan seringkali pimpinan
maupun stakeholder Bagjakum yang meminta data produk

perencanaan Polri tidak dapat terlayani dengan segera.




Tujuan

Tujuan dari aksi perubahan ini adalah terciptanya

pengarsipan produk-produk perencanaan Polri secara

sistematis sehingga memberikan kemudahan dalam

akses data dan menjamin keamanan penyimpanan arsip

sehingga menunjang pelayanan kepada pihak yang

membutuhkan. Tujuan yang ingin dicapai dari aksi

perubahan ini dibagi dalam 2 (dua) tahapan yaitu: tujuan

jangka pendek (off campus selama 60 hari) dan tujuan

jangka panjang (pasca Diklat) dengan rincian sebagai
berikut:

a.

Tujuan jangka pendek (off campus selama 60 hari):
1) Terbentuknya tim efektif;

2) Pembuatan aplikasi SIAP-APP;

3) Pembuatan buku panduan aplikasi SIAP-APP;
4)  Sosialisasi aplikasi SIAP-APP;

5) Implementasi aplikasi SIAP-APP di Bagjakum

Rojakstra Srena Polri;
6) Monitoring dan evaluasi terhadap

penggunaan aplikasi.

b.  Tujuan jangka panjang (Pasca Diklat)
1) Aplikasi SIAP-APP dapat diterapkan di
Birokjakstra;
2) Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP.
Manfaat

Manfaat yang ingin dicapai dari aplikasi SIAP-APP ini yaitu:

a.

Manfaat internal

1) Memudahkan personel Bagjakum dalam pengarsipan

file dokumen perencanaan Polri;

2) Memudahkan personel Bagjakum dalam pencarian file

dokumen perencanaan Polri;



3) Memudahkan personel Bagjakum dalam pengendalian

dokumen perencanaan Palri.

b. Manfaat eksternal
Sebagai penerima manfaat eksternal adalah stakeholder
yang mendapat kemudahan dan kecepatan dalam pelayanan
kebutuhan data produk perencanaan Polri yang menjadi

rujukan dalam penyusunan produk perencanaan Satker.

Inovasi dan Output Aksi Perubahan

Inovasi

Adapun inovasi dalam aksi perubahan ini adalah
menciptakan sebuah aplikasi pengarsipan berbasis web yaitu
Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip  Produk
Perencanaan (SIAP-APP) yang akan memberikan kemudahan
dalam pelayanan pemenuhan kebutuhan data terkait produk-

produk perencanaan Polri.

Output Aksi Perubahan

a. Membuat aplikasi SIAP-APP
Dalam kegiatan ini dilakukan penyusunan rancangan sistem
aplikasi penyimpanan arsip produk perencanaan berbasis

web.

b.  Penyusunan Buku panduan aplikasi SIAP-APP
Dalam kegiatan ini dilakukan penyusunan buku

panduan penggunaan aplikasi SIAP-APP.

Ruang Lingkup

Ruang lingkup dari aksi perubahan ini adalah
terbentuknya tim efektif, pembuatan aplikasi SIAP-APP,
pembuatan buku panduan aplikasi SIAP-APP, sosialisasi
aplikasi SIAP-APP, implementasi aplikasi SIAP-APP di
Bagjakum, terlaksananya monitoring dan evaluasi jangka
pendek penggunaan aplikasi.
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BAB I
DESKRIPSI RENCANA AKSI PERUBAHAN

Roadmap atau Milestone aksi perubahan

Roadmap adalah rencana kerja rinci yang menggambarkan apa
yang harus dilaksanakan untuk mencapai tujuan, sedangkan milestone
adalah tolak ukur capaian.

Menurut George R. Terry dalam bukunya Principles of
Management, manajemen adalah Suatu proses yang membedakan
atas perencanaan, pengorganisasian, penggerakan dan pengawasan
dengan memanfaatkan baik ilmu maupun seni demi mencapai tujuan
yang telah ditetapkan sebelumnya". Dari definisi di atas manajemen
dapat diklasifikasikan menjadi fungsi-fungsi (1) perencanaan
(planning). (2) pengorganisasian (organizing). (3) pelaksanaan
(actuating) dan (4) pengawasan (controlling).

Tolak ukur capaian aksi perubahan ini diukur dari seberapa jauh
efektivitas fungsi administrasi dan manajemen diterapkan dalam aksi

perubahan ini.

1. Kegiatan.

Adapun uraian kegiatan pelaksanaan aksi perubahan jangka
waktu 60 (enam puluh) hari terhitung dari tanggal 28 Maret s.d. 21
Mei 2022 berdasarkan fungsi POAC (Planning, Organizing,
Actuating, Controlling) dalam rangka mewujudkan pelaksanaan
aksi perubahan yaitu Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan
Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) pada Bagjakum Rojakstra
Srena Polri dengan kegiatan sebagai berikut :

a. Tahap Perencanaan (Planning)

Pada tahapan ini kegiatan yang dilaksanakan setelah
melaksanakan kegiatan seminar Rencara Aksi Perubahan
(RAP) di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung vyaitu
memberikan laporan dan menyampaikan informasi terkait

Rencana Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan oleh
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Action Leader di tempat tugas selama tahap off campus
seperti konsultasi dan koordinasi dengan Mentor dan
Sponsor serta Stakeholders internal dan eksternal, persiapan
dan pembentukan tim efektif, berkoordinasi dengan atasan
langsung dan staf pelaksana untuk membahas kendala-
kendala dan menerima masukan serta saran atau informasi
lainnya yang terkait dengan optimalisasi kerja, di mana
seluruh kegiatan tersebut telah dilaksanakan pada tanggal
28 Maret s.d. 2 April 2022.

Tahap pengorganisasian (organizing)

Pada tahap ini kegaiatan yang dilakukan vyaitu
pembentukan tim efektif dengan legalisasi berupa Surat
Perintah Asrena Kapolri Nomor: Sprin/270/1V/DIK.2.5./2022
tanggal 5 April 2022 tentang penunjukan sebagai tim efektif
membantu pelaksanaan aksi perubahan. Selanjutnya
dilaksanakan rapat dengan tim efektif untuk membagi tugas
masing-masing dari tim efektif antara lain administrasi,
notulen dan dokumentasi. Kegiatan ini telah dlaksanakan
pada tanggal 4 s.d 9 April 2020.

Tahap pelaksanaan (actuating)

Pada tahapan ini merupakan tahapan pokok dari
seluruh pelaksanaan kegiatan. Pada tahapan ini kegiatan
Action Leader lebih banyak bekerja untuk pembuatan inovasi
berupa Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP). Selanjutnya disusun buku
panduan penggunaan aplikasi SIAP-APP. Kegiatan
berikutnya dilaksanakan sosialisasi aplikasi SIAP-APP
kepada stakeholder baik internal maupun eksternal.
Bersamaan dengan pelaksanaan sosialisasi tersebut action
leader juga melakukan implementasi aplikasi SIAP-APP
dengan menelusuri dan menginput file-file arsip produk
perencanaan Polri yang telah dihasilkan oleh Bagjakum
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Rojakstra Srena Polri. Rangkaian kegiatan ini dilaksanakan
selama 6 minggu dimulai dari tanggal 4 April s.d. 14 Mei
2022 Di mana seluruh rangkaian kegiatan tersebut
dilaksanakan selama 3 Minggu di mulai dari tanggal 27 April
s.d. 16 Mei 2020 dan seluruh kegiatan dapat dilaksanakan
dengan baik walaupun terdapat beberapa kendala.

Tahap pengawasan (controlling)

Pada tahapan ini action leader melaksanakan kegiatan untuk
mempersiapkan  seluruh  inovasi serta administrasi
pendukung yang telah dibuat, dokumen seluruh kegiatan
yang telah dilaksanakan dengan cara membuat kuisioner
melalui aplikasi Google form secara online dengan
menyebarkan kuisioner menggunakan WhatsApp (WA) untuk
beberapa responden. Kuisioner ini dibuat untuk mengetahui
sejauh mana aksi perubahan yang action leader laksanakan
bisa bermanfaat untuk organisasi, khususnya Bagjakum
Rojakstra Srena Polri. Selanjutnya dilakukan evaluasi
terhadap aksi perubahan yang telah dilaksanakan, jika masih
terdapat kekurangan akan segera dilaksanakan revisi agar
pada saat dilaksanakan monitoring dan evaluasi dari
Pusdikmin Lemdiklat Polri serta seminar akhir dapat berjalan
dengan baik tanpa ada masalah yang berakibat kepada
tingkat keberhasilan proses pendidikan action leader
nantinya. Selanjutnya action leader menyusun laporan hasil
aksi perubahan beserta data-data pendukung seperti seluruh
administrasi yang dibuat mulai dari tahap perencanaan
sampai selesainya seluruh rangkaian kegiatan off campus
seperti surat dukungan dari stakeholder khususnya pada
kuadran laten dan aphatetics sebagai bukti bahwa mereka
mendukung aksi perubahan yang dilakukan oleh action
leader, Sprin Mentor dan Tim Efektif, Laporan kegiatan
harian dan mingguan serta laporan hasil aksi perubahan dan

terwujudnya inovasi berupa Sistem Informasi Aplikasi
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Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) pada

Bagjakum Rojakstra Srena Polri.

2.  Waktu pelaksanaan.
Waktu pelaksanaan aksi perubahan dengan judul “Sistem
Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
(SIAP-APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri” dimulai
tanggal 28 Maret sampai dengan tanggal 21 Mei 2022. Berikut ini
waktu pelaksanaan kegiatan :
Tabel 2.1. Pentahapan Kegiatan Aksi Perubahan
NO TAHAPAN UTAMA WAKTU
1. | JANGKA PENDEK
a. | Perencanaan (Planning)
1) Menghadap mentor menyampaikan RAP. Minggu ke-1
28 Maret — 2 April 2022
2) Mengumpulkan calon Tim efektif untuk Minggu ke-1
menyampaikan RAP. 28 Maret — 2 April 2022
b. | Pengorganisasian (Organizing)
1) Pembentukan Tim Efektif. Minggu ke-2
4 - 9 April 2022
2) Rapat koordinasi dengan Tim Efektif. Minggu ke-2
4 -9 April 2022
c. |Pelaksanaan (Actuating)
1) Pembuatan aplikasi SIAP-APP. Minggu ke-2 s.d. 4
4 — 23 April 2022
2) Pembuatan dan Pengesahan buku Minggu ke-4
panduan aplikasi SIAP-APP 18 — 23 April 2022
3) Sosialisasi aplikasi SIAP-APP Minggu ke-5
25 — 30 April 2022
4) Implementasi aplikasi SIAP-APP Minggu ke-5 s.d. 7
25 April — 14 Mei 2022
d. | Monitoring dan evaluasi (Controlling)
1) Monitoring terhadap aksi perubahan. Minggu ke- 7
9 — 14 Mei 2022
2) Evaluasi terhadap aksi perubahan. Minggu ke- 8

16 — 21 Mei 2022




14

NO TAHAPAN UTAMA WAKTU
3) Penyusunan laporan akhir pelaksanaan
aksi perubahan, paparan seminar dan Minggu ke- 8
_ 16 — 21 Mei 2022
pengesahan dokumen aksi perubahan.
2. | PASCA DIKLAT

a. Implementasi SIAP-APP di Birokjakstra;

b. Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP.

Tahun 2023

Adapun milestone aksi perubahan dapat terlihat pada tabel

berikut;

Tabel 2.2. Milestone Aksi Perubahan.

TAHUN 2022
NO KEGIATAN MAR APR MEI TARGET
M4 | M1{ M2| M3| M4| M5{ M1| M2{ M3
1|Laporan kepada Kabagjakum sebagai
Mentor tentang aksi perubahan yang Laporan
akan dilaksanakan
2 |Berkonsolidasi dengan calon tim efektif Konsolidasi
tentang aksi perubahan yang akan dan
3|Pembentukan tim efektif, rapat kerja dan .
. . : Sprin
pembagian tugas tim efektif
4| Pembuatan aplikasi SIAP-APP .
Sistem
5|Pembuatan buku panduan Aplikasi Buku
SIAP-APP panduan
6 | Melaksanakan sosialisasi aplikasi
SIAP-APP Sosialisasi
7 |Implementasi aplikasi SIAP-APP .
Implementasi
8 | Monitoring, evaluasi dan pembuatan
. Monev
laporan aksi perubahan

3.

Tahapan rencana aksi perubahan.

a. Persiapan

1) Melakukan analisa dan identifikasi masalah bahwa

untuk  terwujudnya

perencanaan yang

penyimpanan

sistematis

arsip  produk

diperlukan suatu




2)

3)
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aplikasi yang dapat memberikan kemudahan dalam
akses data dan menjamin keamanan penyimpanan
arsip sehingga menunjang pelayanan kepada pihak
yang membutuhkan.

Melaksanakan persiapan dan pembentukan kelompok
kerja, berkoordinasi dengan atasan langsung dan staf
pelaksana untuk membahas kendala-kendala dan
menerima masukan serta saran atau informasi lainnya

yang terkait dengan optimalisasi kerja.

Menyusun anggaran untuk mendukung pelaksanaan
kegiatan yang akan dilaksanakan dengan atasan

langsung selaku mentor dan sponsor.

Pelaksanaan.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Memilih staf yang terlibat dalam aktivitas aksi
perubahan ini sesuai dengan kompetensi SDM yang
dimiliki.

mengalokasikan sarana dan prasarana untuk

menunjang  pekerjaan ini  seperti  penyediaan

modem/jaringan internet yang akan digunakan.

Mengatur mekanisme kerja sehingga dapat menjamin

pencapaian tujuan program.

Menggerakkan semua anggota tim dalam aksi ini untuk
bekerja agar aksi perubahan ini dapat berhasil.

Merancang dan membuat program/aplikasi yang sesuai

dengan aksi perubahan.

Pemasangan peralatan yang mendukung sistem

pengarsipan digital seperti printer scanner.

Melakukan uji coba/eksperimen pada aplikasi yang
dibuat.
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C. Evaluasi.

1) Menentukan standar yang akan digunakan sebagai
dasar pengendalian.

2) Melaksanakan  monitoring dan  evaluasi  dari
implementasi aksi perubahan.

3) Membandingkan pelaksananaan atau hasil dengan
standar.

4)  Melakukan tindakan perbaikan.

Stakeholder Aksi Perubahan.
Stakeholder secara umum dibagi menjadi dua kelompok yaitu
stakeholder internal dan stakeholder eksternal. Adapun pengelompokan
stakeholder pada aksi perubahan ini adalah sebagai berikut:
1.  Stakeholder internal, terdiri dari:

Kabagjakum Rojakstra Srena Polri;

Kasubbagstrakam Bagjakum Rojakstra Srena Polri;

a

b

c. Kasubbagstrabang Bagjakum Rojakstra Srena Polri;

d Pamin Subbagstrakam Bagjakum Rojakstra Srena Polri;
e Pamin Subbagstrabang Bagjakum Rojakstra Srena Polri;
f. Bamin Subbagstrakam Bagjakum Rojakstra Srena Polri;

g. Banum Subbagstrabang Bagjakum Rojakstra Srena Polri.

2.  Stakeholder eksternal, terdiri dari:

Karojakstra Srena Polri;

Kabagpinludagri Rojakstra Srena Polri;

Kabagkerma Rojakstra Srena Polri;

Kasubbagpinlugri Bagpinludagri Rojakstra Srena Polri;
Kasubbagpindagri Bagpinluddagri Rojakstra Srena Polri;

- ® o o0 T @

Kaurmin Bagpinludagri Rojakstra Srena Polri;
g. Kaurmin Bagkerma Rojakstra Srena Polri.

3. Peran, pengaruh dan intensitas
Stakeholder memiliki peran dan pengaruh yang berbeda-beda

sebagaimana terlihat pada tabel berikut:



Tabel 2.3. Tabel Peran, Pengaruh dan Intensitas
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NO. DESKRIPSI POSISI |PENGARUH| NILAI
PERAN
STAKEHOLDER INTERNAL
1. | KABAGJAKUM ROJAKSTRA Sangat Sangat 9
SRENA POLRI Mendukung Tinggi
KOMBES POL Dr. HADI (Promoter)
UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
+++
Sebagai sponsor sekaligus
mentor yang memiliki ketertarikan
dan pengaruh yang tinggi dalam
keberhasilan aksi perubahan
2. | KASUBBAGSTRAKAM Mendukung Tinggi 7
BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA (Latent)
POLRI —
AKBP AHMAD YANI EKO PUTRA,
S.H.
Sebagai subkepala bagian yang
menjadi locus dari aksi perubahan
dan memiliki ketertarikan yang
rendah tetapi memiliki pengaruh
yang tinggi dalam keberhasilan
aksi perubahan.
3. | KASUBBAGSTRABANG Mendukung Tinggi 7
BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA (Latent)
POLRI —
AKBP ARY WAHYU
WIDIJANANTO, S.1.K.
Sebagai subkepala bagian yang
menjadi locus dari aksi perubahan
dan memiliki ketertarikan yang
rendah tetapi memiliki pengaruh
yang tinggi dalam keberhasilan
aksi perubahan.
4. PAMIN SUBBAGSTRAKAM Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defender)
PENDA DYAH RARASATI, S.E. 4+
Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
5. | PAMIN SUBBAGSTRABANG Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defender)
PENDA MISNO 4
Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
6. | BAMIN SUBBAGSTRAKAM Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defender)
BRIPTU PUPUT ADIYANSARI +++

Sebagai pengguna aplikasi yang
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NO.

DESKRIPSI
PERAN

POSISI |PENGARUH| NILAI

memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.

BANUM SUBBAGSTRABANG
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI

PENGDA | TARMONO

Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.

Sangat
Mendukung
(Defender)

+++

Sedang 3

STAKEHOLDER EKSTERNAL

1.

KAROJAKSTRA SRENA POLRI
BRIGJEN POL KASMUDI, S.I.K.
Sebagai kepala biro yang
memiliki pengaruh tinggi dan
ketertarikan tinggi terhadap aksi
perubahan ini.

Mendukung
(Latent)

+++

Sangat 9
Tinggi

KABAGPINLUDAGRI
ROJAKSTRA SRENA POLRI

KOMBES POL ADEX
YUDISWAN, S.H., S.l.K.

Sebagai kepala bagian pada
Birojakstra yang memiliki
pengaruh tinggi namun
ketertarikan rendah terhadap aksi
perubahan ini.

Mendukung
(Latent)

++

Tinggi 7

KABAGKERMA ROJAKSTRA
SRENA POLRI

KOMBES POL MARCELINO
SAMPUOW, S.H., S.L.K., M.T.

Sebagai kepala bagian pada
Birojakstra yang memiliki
pengaruh tinggi namun
ketertarikan rendah terhadap aksi
perubahan ini.

Mendukung
(Latent)

++

Tinggi 7

KASUBBAGPINLUGRI
BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA
SRENA POLRI

AKBP IMAM YULISDIANTO,
S.I.K., M.H.

Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap
aksi perubahan ini.

Mendukung| Rendah 2
(Latent)

++

KASUBBAGPINDAGRI
BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA
SRENA POLRI

AKBP RONNY RIANTOKO,
S.I.K,, M.M.

Mendukung| Rendah 2

(Latent)
++
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NO.

DESKRIPSI POSISI |PENGARUH
PERAN

NILAI

aksi perubahan ini.

Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap

aksi perubahan ini.

KAURMIN BAGPINLUDAGRI
ROJAKSTRA SRENA POLRI (Latent)

KOMPOL NONI SETIYANI, A.Md. ++
Sebagai staf administrasi pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap

Mendukung| Rendah

aksi perubahan ini.

KAURMIN BAGKERMA
ROJAKSTRA SRENA POLRI (Latent)

PENATA | SENO AJIl, S.Kom. ++

Sebagai staf administrasi pada
Bagkerma yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap

Mendukung| Rendah

Keterangan:
a. Kelompok Stakeholder

a.

b
C.
d

Promoters : Pengaruh tinggi, ketertarikan tinggi;

Defenders : Pengaruh rendah, ketertarikan tinggi;

Latent : Pengaruh tinggi, ketertarikan rendah;

Aphatetics : Pengaruh rendah, ketertarikan rendabh.

b. Posisi Stakeholder

a.

b
C.
d.
e

Sangat mendukung i
Mendukung D+t
Agak mendukung D+
Netral D+
Menentang -

c. Pengaruh Stakeholder

a.

b
C.
d

Sangat tinggi
Tinggi
Sedang
Rendah

Identifikasi stakeholder secara menyeluruh dapat terlihat pada tabel
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berikut:
Tabel 2.4. Identifikasi Stakeholder
_ | saxenoloer | KELOMPOKSTAKEHOLDER | y(Guiniasi
= %) 1) [}
NO STAKEHOLDER E ﬁ E g %) ﬁ g
=l - = 0 £ S 7
Z| 8 52| 38 | BE | B | &
o |5 & 3 ol <
A. | INTERNAL
1 | Kabagjakum; N | +++(9) Informatif
2 | Kasubbagstrakam v ++(7) Canalizing
3 | Kasubbagstrabang v ++(7) Canalizing
4 | Pamin Subbagstrakam N \ +++(3) Instruktif
5 | Pamin Subbagstrabang N N +++(3) Instruktif
6 | Banum Subbagstrakam v N +++(3) Instruktif
7 | Banum Subbagstrabang v v +++(3) Instruktif
B. EKSTERNAL
1 | Karojakstra N ++(9) Informatif
2 | Kabagpinludagri N ++(7) Canalizing
3 | Kabagkerma \ ++(7) Canalizing
4 | Kasubbagpinlugri N ++(2) Persuasif
5 | Kasubbagpindagri v ++(2) Persuasif
6 | Kaurmin Bagpinludagri N ++(2) Persuasif
7 | Kaurmin Bagkerma v ++(2) Persuasif

Keterangan:

Jenis Stakeholder:

1. Primer
2.  Sekunder:
3. Utama

. penerima manfaat/ target dari upaya;

mereka yang langsung terlibat/bertanggung jawab

terhadap penerima manfaat atau sasaran upaya;

: Pejabat dan pembuat kebijakan adalah mereka yang

merencanakan, mensahkan dan menjalankan hukum

dan peraturan yang bisa memenuhi tujuan upaya atau

langsung membatalkannya. Mereka yang bisa

mempengaruhi pihak lain dan mereka yang punya

kepentingan dengan hasil upaya.

Dalam pelaksanaan aksi perubahan, perlu untuk dipetakan stakeholder

yang berkaitan dengan aksi  perubahan @ serta

sebagai

instrument/metode yang digunakan dalam mengidentifikasi dan
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menganalisis kompleksitas pengaruh stakeholder terhadap aksi
perubahan tersebut. Pemetaan tersebut dapat terlihat pada peta

jejaring/net map berikut ini:

Gambar 2.1. Net Map.

STAKEHOLDER
STAKEHOLDER EKSTERNAL
INTERNAL
KAROJAKSTRA
KASUBBAGSTRAKAM
KABAGPINLUDAGRI
KASUBBAGSTRABANG :
KABAGJAKUM KABAGKERMA
(SPONSOR/MENTOR)
PAMIN
SUBBAGSTRAKAM
KASUBBAGPINLUGRI
PAMIN
SUBBAGSTRABANG KASUBBAGPINDAGRI
BAMIN KAURMIN
SUBBAGSTRAKAM BAGPINLUDAGRI
TIM EFEKTIF
BANUM KAURMIN
SUBBAGSTRABANG k BAGKERMA /
Keterangan :
=) . Garis Instruksi
=gy . Garis Laporan & Konsultasi
<P  Garis Koordinasi
. Garis Sosialisasi
Penjelasan:

1. Action Leader melaporkan dan berkonsultasi kepada Mentor

tentang aksi perubahan yang akan dilaksanakan serta meminta
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tandatangan sprin tim efektif;

Mentor memerintahkan action leader untuk melaksanakan aksi
perubahan;

Action leader berkordinasi dengan tim efektif untuk memulai aksi
perubahan serta memberikan arahan sesuai tugas dan fungsi
anggota tim efektif;

Action leader melakukan kordinasi dan konsolidasi dengan
stakeholder internal terkait rancangan aksi perubahan.

Action leader melakukan sosialisasi aksi perubahan dengan
stakeholder internal dan eksternal tentang aksi perubahan yang

akan dilaksanakan.

Berdasarkan identifikasi kepentingan dan kekuatan stakeholder, maka

stakeholder dibagi ke dalam 4 (empat) kuadran dalam rangka aksi

perubahan sekaligus penyampaian strategi komunikasi efektif yang

dilihat pada gambar berikut:

Gambar 2.2. Kuadran Stakeholder.

AN

APHATETICS DEFENDERS
(Low Influence, Low Interest) (Low Influence, High Interest)

1 Kasubbagpinlugri Pamin Subbagstrakam

Kasubbagpindagri
3. Kaurmin
Bagpinludagri

1

2

3

u. KaurminBagkermaj \i
N4

Pamin Subbagstrabang

N

Banum SubbagStrakam
Banum Subbagstrabang

Z
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Strategi Komunikasi

Dalam rangka kesuksesan pelaksanaan aksi perubahan diperlukan

strategi komunikasi dengan para stakeholder yaitu:

1.

Stakeholder Promoter

Terhadap kelompok yang memiliki ketertarikan tinggi terhadap
aksi perubahan dan juga pengaruh untuk membantu keberhasilan
aksi perubahan, metode strategi komunikasi yang dilakukan yaitu
action leader memberikan informasi dan penjelasan mengenai
aksi perubahan yang akan dilakukan dan manfaat yang akan
diperoleh dari aksi perubahan ini;

Stakeholder Defender

Terhadap kelompok yang memiliki ketertarikan yang tinggi dan
dapat menyuarakan dukungan dalam komunitas, tetapi
pengaruhnya kecil, maka metode strategi komunikasi yang
dilakukan yaitu action leader memberikan pemahaman, petunjuk
dan instruksi  tentang hal-hal yang harus dilakukan dalam
mendukung aksi perubahan ini.

Stakeholder Latent

Terhadap kelompok yang tidak mempunyai ketertarikan khusus
maupun terlibat dalam aksi perubahan, tetapi memiliki pengaruh
yang besar untuk mempengaruhi aksi perubahan jika mereka
menjadi tertarik, metode strategi komunikasi yang dilakukan yaitu
action leader mempengaruhi sikap dan perilaku stakeholder
dengan menjelaskan perihal aksi perubahan, tujuan yang ingin
dicapai serta manfaat adanya aksi perubahan yang bisa
dipergunakan pada unit kerjanya.

Stakeholder Aphatetics

Terhadap kelompok yang tidak memiliki ketertarikan dan pengaruh
bahwa tidak mengetahui adanya aksi perubahan yang dilakukan
oleh action leader maka strategi komunikasi yang digunakan
yaitu teknik persuasif. Dalam hal ini stakeholder digugah dan
dipengaruhi pemikirannya dengan menjelaskan manfaat dari aksi

perubahan sehingga mau mendukung aksi perubahan ini.
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BAB Il
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Pemanfaatan Sumber Daya
Mobilisasi SDM

Dalam aksi perubahan yang akan dilaksanakan sumber daya

1.

manusia yang dilibatkan terlihat dalam gambar berikut:

Gambar 3.1. Mobilisasi Sumber Daya Manusia

SPONSOR/MENTOR
KABAGJAKUM

COACH

STAKEHOLDER

!

TIM EFEKTIF

Berdasarkan gambar tersebut di atas dapat dijelaskan masing-

masing tugas dari struktur tersebut sebagai berikut:

a.

Sponsor/Mentor

Kombes Pol. Dr. Hadi Utomo, S.H., M.Hum., M.Han.
(Kabagjakum Rojakstra Srena Polri)

Berperan sebagai penasehat, memberikan dukungan,
persetujuan, arahan, strategi dan teknis pelaksanaan aksi
perubahan, serta terus memantau perkembangan aksi

perubahan;
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Action Leader
Penata Tk. | Bayu Wirawan, S.E. (PS. Kaurmin Bagjakum
Rojakstra Srena Polri)
Berperan memimpin  pelaksanaan aksi  perubahan,
menyusun rencana langkah- langkah operasional, teknis,
merancang Aplikasi SIAP-APP dan buku panduan
pengoperasiannya, memimpin diskusi untuk mencari solusi
masalah-masalah yang mungkin akan dihadapi dan
menyiapkan laporan progress pelaksanaan aksi perubahan;

Coach

Pembina Tk | Drs. Ahdiat, M.Mpd.

Berperan memberikan arahan secara teoritis, membantu

membuat perencanaan serta pelaporan, mengarahkan

pimpinan aksi perubahan untuk lebih bersinergi dengan
mentor dan tim efektif dalam pelaksanaan aksi perubahan;

Tim Efektif

1) Pamin Subbagstrakam Bagjakum Rojakstra Srena
Polri;

2) Pamin Subbagstrabang Bagjakum Rojakstra Srena
Polri;

3) Banum Subbagstrabang Bagjakum Rojakstra Srena
Polri;

Tim efektif bertugas sebagai berikut:

1) Menginventarisir dokumen-dokumen perencanaan Polri
yang telah dihasilkan oleh Bagjakum Rojakstra Srena
Polri;

2) Membantu administrasi terkait pelaksanaan kegiatan-
kegiatan yang dilakukan berkaitan dengan aksi
perubahan;

3) Mendokumentasikan setiap kegiatan pelaksanaan aksi

perubahan.
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2. Pengelolaan Anggaran.

Dalam kegiatan aksi perubahan ini menggunakan anggaran
bersumber dari swadaya peserta dan dibantu oleh sponsor yaitu
Kabagjakum Rojakstra Srena Polri. Rincian anggaran dan belanja

terlihat dalam tabel anggaran berikut:

Tabel 3.1. Tabel Rincian Anggaran Biaya

PERHITUNGAN
NO URAIAN KEGIATAN/DETIL
HARGA
VOLUME SAT JUMLAH
KEGIATAN PEMBANGUNAN APLIKASI SIAP-APP Rp.  4.730.000
1. | RAPAT PEMBENTUKAN & PEMBAGIAN TUGAS TIM EFEKTIF 100.000
>>  BIAYA RAPAT 100.000
Snack Rapat 5 Org X 1 Giat 5 O0G 20.000 100.000
2. | PEMBUATAN APLIKASI SIAP-APP OLEH TIM EFEKTIF 4.000.000
BIAYA PEMBUATAN
> APLIKASI SIAP-APP 4.000.000
Biaya pembuatan aplikasi 1 Paket 1 Pkt 4.000.000. 4.000.000
3. | PENYUSUNAN MANUAL BOOK SIAP-APP 380.000
>>  BIAYA RAPAT 80.000
Snack Rapat 2 Org X 2 Giat 4 0OG 20.000 80.000
>> BIAYA CETAK MANUAL BOOK 300.000
Biaya Cetak Buku 3 Buku 3 Buku 100.000 300.000
4. | SOSIALISASI SIAP-APP 200.000
>>  BIAYA RAPAT SOSIALISASI 200.000
Snack Rapat 10  Org X 1 Giat 10 OK 20.000 200.000
5. | ATK 50.000
>> BIAYA ATK 50.000
Kertas A4 80 GRAM 1 Rim 1 RIM 50.000 50.000
JUMLAH TOTAL Rp. 4.730.000
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3. Pengelolaan Sarana dan Prasarana.

Sarana dan prasarana yang diperlukan dalam mendukung

pelaksanaan aksi perubahan ini adalah :
a. Ruang rapat;

b.  Perangkat komputer/laptop;

c. Printer

d. scanner;

e. Internet;

f. Peralatan dokumentasi;

g ATK.

4.  Strategi Mengatasi Masalah.

Dengan adanya potensi masalah dan kendala yang mungkin

terjadi pada penyusunan aksi perubahaan ini, maka perlu

diterapkan strategi komunikasi diantaranya sebagai berikut:

a. Melakukan komunikasi dan koordinasi yang intensif kepada
sponsor dan agar mendapat dukungan anggaran;

b.  Melaporkan perkembangan aksi kepada mentor pada setiap
tahapannya;

c. Selalu melakukan koordinasi dengan tim efektif dan
stakeholder dalam setiap kegiatan pelaksanaan aksi
perubahan;

d. Melakukan komunikasi yang intensif kepada mentor serta tim
efektif agar selalu mendukung pembuatan aplikasi dan buku
panduan aplikasi.

B. Stakeholder
1. Dukungan Stakeholder.

a.  Stakeholder internal
Dukungan stakeholder internal sangat penting dalam
keberhasilan pelaksanaan aksi perubahan ini dan action

leader memperoleh dukungan antara lain:
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Kabagjakum Rojakstra Srena Polri selaku mentor
sangat mendukung aksi perubahan dan bersedia
menjadi sponsor untuk mencukupi kebutuhan biaya
pembuatan aplikasi SIAP-APP;

Kasubbagstrakam Bagjakum mendukung aksi
perubahan yang dilakukan dengan aktif mengikuti
perkembangan aksi perubahan dan memberikan saran
dan masukan terhadap aplikasi SIAP-APP;
Kasubbagstrabang  Bagjakum  mendukung  aksi
perubahan yang dilakukan dengan aktif mengikuti
perkembangan aksi perubahan dan memberikan saran

dan masukan terhadap aplikasi SIAP-APP;

Tim efektif bekerja membantu action leader
melaksanakan aksi perubahan dengan optimal
meskipun  masing-masing anggota  mempunyai
pekerjaan rutin sehari-hari yang menjadi

tanggungjawabnya.

Stakeholder eksternal

Dukungan stakeholder eksternal juga menjadi bagian yang

menentukan kesuskesan dalam pelaksanaan pelaksanaan

aksi perubahan ini. Dengan sosialisasi dan transfer informasi

aplikasi SIAP-APP yang dilakukan oleh action leader kepada

stakeholder eksternal ini telah menjadikan diperolehnya

dukungan dari stakeholder eksternal sehingga terjadi

pergeseran posisi stakeholder sebagai berikut:



Tabel 3.2. Peran dan Pengaruh Stakeholder
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NO. DESKRIPSI POSISI |PENGARUH| NILAI
PERAN
STAKEHOLDER INTERNAL
1. | KABAGJAKUM ROJAKSTRA Sangat Sangat 9
SRENA POLRI Mendukung Tinggi
KOMBES POL Dr. HADI (Promoter)
UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han. Sttt
Sebagai sponsor sekaligus
mentor yang memiliki ketertarikan
dan pengaruh yang tinggi dalam
keberhasilan aksi perubahan
2. KASUBBAGSTRAKAM Sangat Tinggi 9
BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA Mendukung
POLRI (Promoters)
AKBP AHMAD YANI EKO PUTRA, et
S.H.
Sebagai subkepala bagian yang
menjadi locus dari aksi perubahan
dan memiliki ketertarikan yang
rendah tetapi memiliki pengaruh
yang tinggi dalam keberhasilan
aksi perubahan.
3. KASUBBAGSTRABANG Sangat Tinggi 9
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Promoters)
AKBP ARY WAHYU -
WIDIJANANTO, S.I.K.
Sebagai subkepala bagian
yang menjadi locus dari aksi
perubahan dan memiliki
ketertarikan yang rendah tetapi
memiliki pengaruh yang tinggi
dalam keberhasilan aksi
perubahan.
4. | PAMIN SUBBAGSTRAKAM Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defenders)
PENDA DYAH RARASATI, S.E. 4
Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
5. | PAMIN SUBBAGSTRABANG Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defenders)
PENDA MISNO F++

Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
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NO. DESKRIPSI POSISI |PENGARUH| NILAI
PERAN
6. | BAMIN SUBBAGSTRAKAM Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defenders)
BRIPTU PUPUT ADIYANSARI 4+
Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
7. | BANUM SUBBAGSTRABANG Sangat Sedang 3
BAGJAKUM ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defenders)
PENGDA | TARMONO +++
Sebagai pengguna aplikasi yang
memiliki ketertarikan yang tinggi
terhadap aksi perubahan tetapi
pengaruhnya rendah.
STAKEHOLDER EKSTERNAL
1. | KAROJAKSTRA SRENA POLRI Sangat Sangat 9
BRIGJEN POL KASMUDI, S.I.K. Mendukung Tinggi
Sebagai kepala biro yang (Promoters)
memiliki pengaruh tinggi dan +++
ketertarikan tinggi terhadap aksi
perubahan ini.
2. | KABAGPINLUDAGRI Sangat Tinggi 8
ROJAKSTRA SRENA POLRI Mendukung
KOMBES POL ADEX (Promoters)
YUDISWAN, S.H., S.I.K. 4
Sebagai kepala bagian pada
Birojakstra yang memiliki
pengaruh tinggi namun
ketertarikan rendah terhadap aksi
perubahan ini.
3. | KABAGKERMA ROJAKSTRA Sangat Tinggi 8
SRENA POLRI Mendukung
KOMBES POL MARCELINO (Promoters)
SAMPUOW, S.H., S.L.K,, M.T. 4
Sebagai kepala bagian pada
Birojakstra yang memiliki
pengaruh tinggi namun
ketertarikan rendah terhadap aksi
perubahan ini.
4. | KASUBBAGPINLUGRI Sangat Sedang 4
BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA Mendukung
SRENA POLRI (Defenders)
AKBP IMAM YULISDIANTO, .
S.ILK., M.H.
Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap
aksi perubahan ini.
5. | KASUBBAGPINDAGRI Sangat Sedang 4
BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA Mendukung

SRENA POLRI

(Defenders)
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NO.

DESKRIPSI
PERAN

POSISI

PENGARUH

NILAI

AKBP RONNY RIANTOKO,
S.L.K., M.M.

Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap
aksi perubahan ini.

+++

6. KAURMIN BAGPINLUDAGRI
ROJAKSTRA SRENA POLRI

KOMPOL NONI SETIYANI, A.Md.

Sebagai staf administrasi pada
Bagpinludagri yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap
aksi perubahan ini.

Sangat
Mendukung
(Defenders)

+++

Sedang

7. KAURMIN BAGKERMA
ROJAKSTRA SRENA POLRI

PENATA | SENO AJI, S.Kom.

Sebagai staf administrasi pada
Bagkerma yang memiliki
ketertarikan yang rendah dan
pengaruh yang rendah terhadap
aksi perubahan ini.

Sangat
Mendukung
(Defenders)

+++

Sedang

Identifikasi stakeholder setelah implementasi aksi perubahan

dapat terlihat seperti pada tabel berikut:

Tabel 3.3. Identifikasi Stakeholder.

. STAKELIGIDER KELOMPOK STAKEHOLDER KOMUNIRASI
= %) n %}
NO STAKEHOLDER E = E ﬁ ) i 8
wWls| 2|« o g S ¥
ZlE| 32| 8 | B & | &
o | 5| & S 8 <
A. INTERNAL
1 | Kabagjakum; v | +++(9) Informatif
2 | Kasubbagstrakam \ +++(7) Canalizing
3 | Kasubbagstrabang \/ +++(7) Canalizing
4 | Pamin Subbagstrakam v N +++(3) Instruktif
5 | Pamin Subbagstrabang S N +++(3) Instruktif
6 | Banum Subbagstrakam \ N +++(3) Instruktif
7 | Banum Subbagstrabang N v +++(3) Instruktif
B. EKSTERNAL
1 | Karojakstra N | +++(9) Informatif
2 | Kabagpinludagri N | +++(8) Canalizing
3 | Kabagkerma \ +++(8) Canalizing
4 | Kasubbagpinlugri N +++(4) Persuasif
5 | Kasubbagpindagri N +++(4) Persuasif
6 | Kaurmin Bagpinludagri N +++(4) Persuasif
7 | Kaurmin Bagkerma \ +++(4) Persuasif
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2.  Kuadran Stakeholder

Kuadran stakeholder adalah kuadran yang menggambarkan

ketertarikan dan pengaruh baik stakeholder internal maupun

ekternal, setelah aksi perubahan ini ada beberapa perubahan
dalam kuadran stakeholder, yaitu:

a. Kabagpinludagri, Kabagkerma, Kasubbagstrakam dan
Kasubbagstrabang sebelum dilaksanakan aksi perubahan
berada di posisi Latens yaitu mempunyai pengaruh tinggi
tetapi memiliki ketertarikan/peranyang rendah, namun setelah
aksi perubahan berubah menjadi Promoters yaitu memiliki
pengaruh tinggi danketertarikan/peran yang tinggi;

b.  Kasubbagpinlugri, Kasubbagpindagri, Kaurmin Bagpinludagri
dan Kaurmin Bagkerma sebelum dilaksanakan aksi
perubahan berada di posisi Aphatetics yaitu mempunyai
pengaruh rendah dan memiliki ketertarikan/peran yang
rendah, namun setelah aksi perubahan berubah menjadi
Defenders yaitu memiliki pengaruh rendah tetapi memiliki
ketertarikan/peran yang tinggi terhadap aksi perubahan.
Adapun kuadran stakeholder setelah implementasi aksi
perubahan, dapat dilihat pada gambar berikut:

Gambar 3.2. Kuadran Stakeholder.
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Dari gambar di atas menunjukkan bahwa para stakeholder Latens
berubah/berpindah menjadi Promoters dan stakeholder Aphatetics
berubah/berpindah menjadi Defenders, yang ditandai dengan
adanya pemberian dukungan aksi perubahan melalui surat
pernyataan dukungan yang ditandatangani oleh masing-masing

stakeholder.

C. Capaian Aksi Perubahan

a. Kesesuaian antara Milestone dengan Implementasi.
Antara milestone dengan implementasi terdapat satu perbedaan
yaitu pengesahan buku panduan aplikasi SIAP-APP yang
dijadwalkan pada minggu ke-4 mundur ke minggu ke-5 yaitu pada
tanggal 27 April 2022. Secara keseluruhan setiap kegiatan dapat
terlaksana dengan baik dan lancar seperti terlihat pada tabel
berikut:
Tabel 3.4. Capaian Kegiatan Aksi Perubahan.
NO TAHAPAN UTAMA RENCANA IMPLEMENTASI | CAPAIAN
I Tahap Perencanaan/Persiapan (Planning)
1. Menghadap mentor Minggu ke-1 28 Maret 2022 100%
28 Maret — 2 April
menyampaikan RAP. 2022
2. | Mengumpulkan calon Tim Minggu ke-1 30 Maret 2022 100%
28 Maret — 2 April
efektif untuk 2022
menyampaikan RAP.
Il | Tahap Pengorganisasian (Organizing)
1. | Pembentukan Tim Efektif. Minggu ke-2 4 April 2022 100%
4 - 9 April 2022
2. | Rapat koordinasi dengan _ 6 April 2022 100%
Minggu ke-2
Tim Efektif. 4 - 9 April 2022
Il | Tahap Pelaksanaan (Actuating)
1. | Pembuatan aplikasi _ 4 — 23 April 2022 100%
Minggu ke-2 s.d. 4
SIAP-APP. 4 — 23 April 2022
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aplikasi SIAP-APP.

NO TAHAPAN UTAMA RENCANA IMPLEMENTASI | CAPAIAN
2. Pembuatan dan Minggu ke-4 18-23 April 2022 100%
18 — 23 April 2022
Pengesahan buku
panduan aplikasi SIAP-
APP
3. | Sosialisasi aplikasi SIAP- Minggu ke-5 26 April 2022 100%
25 — 30 April 2022
APP
4. Implementasi aplikasi Minggu ke-5 s.d. 7 25 April — 14 Mei 100%
25 April — 14 Mei 2022
SIAP-APP 2022
IV | Tahap Monitoring dan evaluasi (Controlling)
1. | Monitoring terhadap aksi Minggu ke- 7 11 - 13 Mei 2022 100%
9 — 14 Mei 2022
perubahan.
2. | Evaluasi terhadap aksi Minggu ke- 8 18 — 20 Mei 2022 100%
16 — 21 Mei 2022
perubahan.
3. Penyusunan laporan Minggu ke- 8 16 — 20 Mei 2022 100%
_ _ 16 — 21 Mei 2022
akhir pelaksanaan aksi
perubahan, paparan
seminar dan pengesahan
dokumen aksi
perubahan.
V PASCA DIKLAT
1. | Implementasi SIAP-APP | Tahun 2023 Tahun 2023 -
di Birokjakstra;
2. | Pengembangan sistem Tahun 2023 Tahun 2023 -

Pencapaian Hasil Aksi Perubahan.

Capaian aksi perubahan atau hasil pelaksanaan kegiatan aksi

perubahan dapat dijelaskan sebagai berikut:

a. Menghadap mentor

sekaligus

sponsor

(Kabagjakum)

menjelaskan tentang rencana aksi perubahan yang akan

dilaksanakan yaitu pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP).

Action leader melaporkan dan menjelaskan tahapan-tahapan




35

rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan dalam 60
hari pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri sebagai bentuk
tugas akhir dari Diklat PKP yang sedang diikuti. Mentor
memberikan petunjuk dan arahan kepada action leader
terkait aksi perubahan yang akan dilaksanakan. Mentor
sangat mendukung rencana aksi perubahan yang akan
dilaksanakan dan siap membantu sebagai sponsor untuk
kelancaran aksi perubahan ini. Kegiatan ini dapat terlaksana

sesuai jadwal dalam milestone.

Gambar 3.3. Menghadap mentor untuk konsultasi.

Menghadap stakeholder (Karojakstra Srena Polri)

Action leader menghadap stakeholder (Karojakstra Srena
Polri) untuk melaporkan Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan oleh action leader yaitu pembuatan Sistem
Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
(SIAP-APP). Karojakstra Srena Polri selaku stakeholder
pada kuadran promoters mendukung rencana aksi
perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader.

Kegiatan ini dapat terlaksana sesuai jadwal dalam milestone.
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Gambar 3.4. Menghadap Karojakstra selaku stakeholder pada
kuadran promoters melaporkan Rencana Aksi

Perubahan.

Koordinasi dengan stakeholder internal

Action leader menyampaikan penjelasan kepada stakeholder
internal tentang rencana aksi perubahan yang akan
dilaksanakan. Dalam kegiatan ini action leader memberikan
informasi kepada stakeholder internal tentang masa
pendidikan on campuss dan off campus serta rencana AKksi
Perubahan yang akan dilaksanakan pada masa off campus
di tempat Action Leader bekerja. Pada kesempatan ini
stakeholder internal memahami dan mendukung rencana
aksi perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader.

Kegiatan ini dapat terlaksana sesuai jadwal dalam milestone.

Gambar 3.5. Koordinasi dengan stakeholder internal
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Terbentuknya Tim Efektif.

Tim efektif dalam pelaksanaan aksi perubahan terbentuk
berdasarkan Surat Perintah Asrena Kapoli Nomor:
Sprin/270/IVIDIK.2.5./2022 tanggal 5 April 2022. Tim efektif
bekerja dengan maksimal sehingga pelaksanaan aksi

perubahan dapat berjalan dengan baik. Kegiatan ini dapat

terlaksana sesuai jadwal dalam milestone.

Gambar 3.6. Sprin Tim Efektif.

Kegiatan Rapat dengan Tim Efektif.

Rapat koordinasi dengan tim efektif membahas tentang
penjelasan tugas tim efektif dan agenda kegiatan terkait
rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan oleh action
leader. Anggota tim efektif mengerti tugas dan
tanggungjawabnya masing-masing dan akan melaksanakan
tugas dengan sebaik-baiknya. Kegiatan ini dapat terlaksana

sesuai jadwal dalam milestone.
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Gambar 3.7. Rapat koordinasi dengan Tim Efektif.

Terwujudnya Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP-APP)

Pembuatan aplikasi SIAP-APP melalui beberapa tahapan
sebagaimana terlihat pada gambar berikut:
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TIMELINE PEMBUATAN SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP - APP)

BULAN APRIL 2022
NO. AKTIFITAS
1 2.4|5|a|7|a|sI11|12|13|14|15|1a.1s|19|2o|21|22|23
1 |SURVEY DAN PENGUMPULAN DATA
[erainstorm [T T 1] [T 1T
11 [

| [T I
[
2 |PERENGANAAN

I [T T 1] l
[
2,1|membuat Flowchart aplikasi SIAP-APP
2,2|Design User Interface
2,3 Database

3 [PELAKSANAAN

3,1|Pe|r,riapan Domain dan Server
3,2|Pemilihan Template
3,3|pesign Tampilan Front End

3,4|Desain Menu

3 Design Form Input

E| Timeline

3 ign Laporan
3, Design Form Master Data
3,8|Upload source code ke Server
3,0]Test aplikasi
3 Buku Panduan dan Tutorial Aplikasi

Gambar 3.8. Time line pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Tahapan-tahapan tersebut telah dilalui sesuai dengan jadwal
pada milestone dan pembuatan aplikasi SIAP-APP telah

berhasil diselesaikan serta siap untuk digunakan.

2 % » 0@ :

m Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

duk

Gambar 3.9. tampilan aplikasi SIAP-APP.

Tersusunnya Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP).

Buku panduan ini berisi panduan teknis bagi level user
tentang tata cara pencarian data dan download data.

Kemudian untuk level administrator untuk melakukan input
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data, menambah kategori produk dan lain-lain pada aplikasi
SIAP-APP. Pengesahan buku panduan dijadwalkan minggu
ke-4 pada molestone namun baru dapat dilaksanakan pada

minggu ke-5 karena masih ada penyempurnaan substansi.

ENCAN
PEREN BUKU

PANDUAN

x{\ :} PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)

**_ SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP "'3
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI
. ¥ .

553 &
! / 3 .
3 N
N

BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRY

Gambar 3.10. Buku panduan aplikasi SIAP-APP.

Sosialisasi aplikasi SIAP-APP

Sosialisasi aplikasi SIAP-APP dilaksanakan pada tanggal 26
April 2022 bertempat di ruang Sekretariat Pokja IKN dan
Pokja Grand Strategy Polri. Pada kegiatan ini action leader
menjelaskan tentang tatacara penggunaan aplikasi SIAP-
APP kepada peserta selaku user. Kegiatan ini dihadiri oleh
Karojakstra dan personel Birojakstra. Kegiatan ini dapat

dilaksanakan sesuai jadwal pada milestone aksi perubahan.
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Gambar 3.11. Sosialisasi aplikasi SIAP-APP.

I Dukungan Stakeholder
Dalam pelaksanaan aksi perubahan pembuatan aplikasi
SIAP-APP ini action leader mendapatkan dukungan dari

stakeholder internal dan eksternal.
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Gambar 3.12. Dukungan Stakeholder

Implementasi Aksi Perubahan.

Implementasi aksi perubahan dapat dilaksanakan sesuai
jadwal pada milestone aksi perubahan. Implementasi
dilaksanakan dengan cara menginput dan mengupload data
arsip produk perencanaan Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP.

@ OIAKSTRASRENAPOLRI =2 SIST X | o v - 8 x

€ C @ siap-appcom/® azz« »0@

@, Daftar Produk
na PoLR
"

Gambar 3.13. Implementasi Aksi perubahan
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Monitoring aksi perubahan

Untuk mengetahui capaian hasil aksi perubahan, action
leader melakukan metode penelitian kuantitatif yaitu
pengumpulan data dilakukan dengan menggunakan
instrument penelitian berupa angket/kuesioner. Action leader
membuat angket/kuesioner melalui google form dengan
menyebarkan angket/kuesioner menggunakan Whatsapp
(WA) dimana responden dapat membuka melalui link:
https://forms.gle/1sdrPOww2TnnQVRKA vyang berisi 10

pertanyaan dengan responden sebanyak 23 orang personel

Birojasktra Srena Polri.

C @ docsgooglecom; 4 3 « »0@O :

'

KUESIONER AKSI PERUBAHAN DIKLAT
PKP ANGKATAN V & VIT.A. 2022

Gambar 3.14. Kuesioner Aksi Perubahan.

Adapun jawaban yang diberikan dalam kuesioner merupakan
jawaban pilihan:

1) Sangat tidak setuju;

2) Tidak setuju;

3) Kurang setuju;

4)  Setuju;

5)  Sangat setuju.

Daftar pertanyaan adalah sebagai berikut:
1. Aplikasi siap-app.com mudah untuk diakses;

2. Pencarian arsip dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APP


https://forms.gle/iWbckvzwvnfuPB1p6
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mudah untuk dilakukan;

3. Download file dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APP
mudah untuk dilakukan;
Aplikasi SIAP-APP mudah untuk dipahami;
Aplikasi SIAP-APP sangat bermanfaat untuk memenuhi
kebutuhan data dokumen perencanaan Polri;

6. Dengan adanya Aplikasi SIAP-APP pengarsipan dokumen
perencanaan Polri menjadi lebih sistematis;

7. Data yang disajikan dalam aplikasi SIAP-APP cukup lengkap
dan up to date;

8. Fitur dan tampilan aplikasi SIAP-APP tidak menyulitkan
pengguna;

9. Aplikasi SIAP-APP telah disoialisasikan dengan baik;

10. Responden sangat mendukung adanya aplikasi SIAP-APP.

Hasil kuesioner menunjukkan responden menyatakan setuju dan

sangat setuju dengan aplikasi SIAP-APP sebagaimana terlihat

pada gambar berikut:

Aplikasi siap-app.com mudah untuk diakses.

73
23

responses

@ sangat tdak setujy

W tidak ==1wju
kurang setuju

@ S=wiju

@ Sangat S=wju

Pencarian arsip dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APP mudah untuk dilakukan.

23 responses

@ sanpat tdak setuju

) tidak ==uju
kurang setuju

@ Satju

) Sangat Bstuju
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Download file dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APF mudah untuk dilakukan

23 responses

Aplikasi 5IAP-APP mudah untuk dipahami

23 responses

W sanpat tidsk setuju
@ tidak ==t0ju

@ kurang setuju

® S=tju

@ Sangat Sawju

@ sanpat tdak setuju
@ tidak ==1uju

@ kurang setuju

@ S=tuju

@ Sangat Sstuju

Aplikasi 51AP-APP sangat bermanfaat untuk memenuhi kebutuhan data dokumen

perencanaan Falri

23 responses

B sanpat tdak setuju
W tidak s=tuju

@ kurang setuju

@ S=tuju

@ Sangat S=twju

Dengan adanya Aplikasi SIAP-APP pengarsipan dokurmen perencanaan Polri menjadi

lebih sistematis

23 responses

@ sanpat tdak setuju
@ tidak ==tuju

@ kurang setuju

@ S=tuju

@ Sangat Ssiuju
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Data yang disajikan dalam aplikasi SIAP-APP cukup lengkap dan up to date

23 responses

@ sanpat tdak setuju
@ tidak ==wju

& kurang setuju

@ Satuju

@ Sangat Seju

Fitur dan tampilan aplikasi SIAP-APP tidak menyulitkan pengguna

23 responses

@ sanpat tidsk setuju
@ tidak =2tuju

@ kurang setuju

® Satuju

@ Sangat S=wwju

Aplikasi SIAP-APP telah discialisasikan dengan baik

23 responses

@ s=npat tdak setuju
@ tidak ==tuju

@ kurang setuju

@ Satuju

@ Sangat Sewju

Responden sangat mendukung adanya aplikasi SIAP-APP

23 responses

@ sanpat tidak setuju
@ tidak s=tuju

@ kurang setuju

@ S=tuju

@ Sangat S=twju

Gambar 3.15. Hasil Kuesioner Aksi Perubahan
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Evaluasi Aksi Perubahan

Evaluasi aksi perubahan dilaksanakan bersama tim
monitoring dan evaluasi dari Pusdikmin Polri. Tim Monev
menyampaikan arahan untuk penyempurnaan  aksi
perubahan yang dilaksanakan oleh peserta diklat.

Gambar 3.16. Evaluasi Aksi Perubahan

Penyerahan buku panduan aplikasi SIAP-APP

Setelah aplikasi SIAP-APP siap untuk digunakan maka
dilanjutkan dengan penyerahan aplikasi dan buku panduann
aplikasi kepada Kabagjakum Rojakstra Srena Polri untuk
selanjutnya aplikasi tersebut dipergunakan oleh Bagjakum

Rojakstra Srena Polri.



Gambar 3.17. Penyerahan Buku Panduan Aplikasi
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BAB IV
PENUTUP

A. Simpulan

Dari hasil pelaksanaan aksi perubahan pada tahapan off campus

peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) di Bagjakum

Rojakstra Srena Polri didapatkan beberapa kesimpulan sebagai berikut:

1. Aksi perubahan dapat terlaksana berkat didukung oleh komitmen
yang kuat dari pimpinan dan tim efektif serta stakeholder internal
maupun eksternal;

2. Dengan dilaksanakannya aksi perubahan ini diperoleh manfaat
yaitu pengarsipan dokumen perencanaan Polri yang sistematis
dan mudah dalam penggunaannya serta membantu dalam
pelayanan kepada Satker di lingkungan Polri;

3. Tahapan-tahapan yang dilaksanakan sesuai dengan milestone
menjadikan pelaksanaan aksi perubahan ini dapat diselesaikan

sesuai jadwal yang telah ditetapkan

B. Rekomendasi

Adapun rekomendasi dari aksi perubahan aplikasi SIAP-APP adalah:

1. Agar ditunjuk staf Bagjakum yang menjadi admin untuk
mengoperasikan aplikasi SIAP-APP;

2. Agar pimpinan melakukan verifikasi terhadap dokumen yang akan
diupload yaitu yang bersifat terbuka dan bukan rahasia;

3. Diharapkan aplikasi ini dapat seterusnya dioperasikan, mengingat
produk perencanaan Polri dihasilkan oleh Bagjakum setiap tahun

dan menjadi rujukan bagi Satker di lingkungan Polri.

Demikian laporan aksi perubahan ini dibuat, semoga dapat memberikan

manfaat bagi peningkatan kinerja pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri.
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN

AKSI PERUBAHAN

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Peserta Pelatihan

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS: 20220207030604

Telah disetujui pada tanggal : 25 Maret 2022

Di Pusdik Administrasi Lemdiklat Polri Bandung

MENTOR
%/
Drs. AMDIAT, M.M.Pd. Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
PEMBINA TK | N\P 196412121994031005 KOMBEF POL NRP 69100444
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN COACH

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA
Nama Peserta Pelatihan : BAYU WIRAWAN, S.E.

Nama Peserta Pelatihan : Bayu Wirawan, S.E.
Nosis : 20220207030604

Saya menilai peserta Sangat Mampu / Mampu—/—Kurang—MampuiHdak
Mampu melaksanakan Perencanaan aksi Perubahan, dengan penjelasan
sebagai berikut :

1. Mampu menyelesaikan aksi perubahan sesuai dengan timeline yang
ditetapkan dengan inovasi berupa Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan;

2.  Mampu menerapkan nilai-nilai kepemimpinan terhadap tim efektif
yang telah terbentuk sehingga mampu mengimplementasikan inovasi
dengan baik sesuai rencana sehingga memperoleh dukungan dari
seluruh stakeholder,;

Inovasi yang dibuat memiliki manfaat internal untuk organisasi,
Inovasi yang dibuat memiliki keberlanjutan yang jelas karena sudah
dilegalisasi oleh Kabagjakum Rojakstra Srena Polri selaku Pimpinan
sehingga akan tetap dilaksanakan pasca pelatihan.

Bandung,, 25 Mei 2022

PEMBINA TK I NIP 1X641 2121994031005

vipiiudli uciiydil b’dlllS‘



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-1
(26 MARET - 2 APRIL 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-1

Nama Peserta Bayu Wirawan, S.E.
Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

NE Ta'::%ré’al Kegiatan Output Keterangan
1.| Senin, - Menghadap mentor sekaligus Safan dan masukan Terlaksana
28 Maret sponsor (Kabagjakum) serta dukungan sesuai
2022 menjelaskan tentang rencana tentang Aksi rencana.

aksi perubahan yang akan Perubahan.
dilaksanakan. Foto kegiatan
2.| Selasa, Menghadap stakeholder Saran dan masukan Terlaksana
29 Maret kuadran promoters serta dukungan sesuai
2022 (Karojakstra) menjelaskan tentang Aksi rencana.
tentang rencana aksi Perubahan.
perubahan yang akan Foto kegiatan
dilaksanakan.
3.| Rabu, Koordinasi dengan calon tim Personel dimaksud Terlaksana
30 Maret efektif tentang rencana aksi bersedia menjadi tim | sesuai
2022 perubahan yang akan | ofektif rencana
dilaksanakan oleh action leader. Foto kegiatan
4.| Kamis Menjelaskan kepada Stakeholder internal Terlaksana
31 Maret stakeholder internal tentang memahami o f:r?ggr;a
2022 rencana aksi perubahan yang penjelasan dari action
akan dilaksanakan leader
Menghadap stakeholder Saran dan masukan
kuadran latents serta dukungan
(Kasubbagstrakam Bagjakum) tentang Aksi
menjelaskan tentang rencana Perubahan dari
aksi perubahan yang akan Kasubbagstrakam
dilaksanakan. Foto kegiatan




No Hari, .

Tanggal Kegiatan Output Keterangan
7.| Jumat, - Menghadap stakeholder - Saran dan masukan Terlaksana
1 April kuadran aphatetics serta dUkunga” sesuai

(Kasubbagpindagri tentang Aksi rencana
2022 : . .
Bagpinludagri) menjelaskan Perubahan.
tentang rencana aksi - Daftar sarana dan
g_‘?ribahaﬂ yang akan prasarana layak pakai
ilaksanakan .
- Pendataan sarana dan - Foto kegiatan
prasarana yan diperlukan.
8.| Sabtu, - Membuat laporan Log Activity f;gﬁéatggﬁnggu 'Sl'gsrljlalfisana
2 April Harian dan Minguan Minggu | ditandatangani rencana
2022 dikirim ke
Aplikasi Sipolin

dan Email Pusdikmin.

Mengetahui

Mentor

Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han.

KOMBES POL NRP 69100444

Jakarta, 02 April 2022

Peserta

B WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Senin/28 Maret 2022

Waktu : 08.30 WIB s.d. 09.30 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan aksi perubahan yang dilakukan pada hari ini sesuai dengan
tahapan kegiatan adalah menghadap mentor untuk melaporkan dan
melakukan konsultasi terkait dengan Rencana Aksi Perubahan yang
akan dilaksanakan oleh action leader yaitu pembuatan Sistem Informasi
Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP).

Tujuan Kegiatan

Tujuan kegiatan pada hari ini adalah:

a. Menginformasikan tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilakukan oleh action leader selama 60 hari off campus;

b.  Mohon dukungan mentor dalam pelaksanaan aksi perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang Kkerja
Kabagjakum Rojakstra Srena Polri, action leader menghadap beliau
selaku mentor untuk melaporkan dan menjelaskan tahapan-tahapan
rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan dalam 60 hari pada
Bagjakum Rojakstra Srena Polri sebagai bentuk tugas akhir dari Diklat

PKP yang sedang diikuti.

Hasil dan Pembahasan

a. Action leader menjelaskan kepada mentor tentang rencana aksi
perubahan yang akan dilaksanakan di Bagjakum Rojkastra Srena
Polri;

b. Mentor memberikan petunjuk dan arahan kepada action leader

terkait aksi perubahan yang akan dilaksanakan.



5. Kesimpulan
Mentor sangat mendukung rencana aksi perubahan yang akan
dilaksanakan dan siap membantu sebagai sponsor untuk kelancaran

aksi perubahan ini.

0. Evidence/Dokumentasi

Menghadap dan menjelaskan kepada mentor tentang Rencana Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan oleh Action Leader

Notulen:

Kegiatan menghadap mentor yang dilaksanakan pada hari Senin tanggal 28
Maret 2022 diperoleh point-point sebagai berikut:

1. Action leader menyampaikan:

a. Tahapan PKP pada saat ini adalah off campus selama 60 hari
untuk mengimplementasikan rencana aksi perubahan yang telah
disepakati;

b. Bahwa aksi perubahan yang akan dilaksanakan adalah
pembuatan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP);

c. Penjelasan konsep SIAP-APP;



Action leader akan melaksanakan melaksanakan pekerjaan rutin
harian di unit kerja dan melaksanakan aksi perubahan sebagai
tugas peserta PKP;

Action leader memohon dukungan dari mentor dalam upaya
melaksanakan aksi perubahan selama 60 hari kedepan.

2. Mentor menyampaikan:

a.

Aplikasi SIAP-APP agar dibuat yang user friendly artinya mudah
diakses oleh penggunanya;

Agar dapat diatur dengan sebaik-baiknya pelaksanaan tugas-
tugas harian action leader selaku PS. Kaurmin dan kewajiban
melaksanakan aksi perubahan;

Aplikasi yang akan dibuat oleh action leader jangan hanya
berhenti di lingkup Bagjakum, tapi nantinya dikembangkan lagi
sehingga bisa menjadi wadah pengarsipan di lingkup Biro dan
selanjutnya di lingkup Satker Srena Polri;

Mentor sangat mendukung action leader dan berkenan sekaligus

menjadi sponsor dalam melaksanakan aksi perubahan ini.

Jakarta, 26 Maret 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Selasa/29 Maret 2022

Waktu : 09.30 WIB s.d. 10.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah menghadap stakeholder
(Karojakstra Srena Polri) untuk melaporkan Rencana Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan oleh action leader yaitu pembuatan Sistem
Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-
APP).

Tujuan Kegiatan

Tujuan kegiatan pada hari ini adalah:

a. Menginformasikan tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilakukan oleh action leader selama 60 hari off campus di unit
kerja;

b. Mohon dukungan Stakeholder (Karojakstra Srena Polri) dalam

pelaksanaan aksi perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang Kkerja
Karojakstra Srena Polri, action leader menghadap beliau selaku
stakeholder pada kuadran promoters untuk melaporkan dan
menjelaskan tahapan-tahapan rencana aksi perubahan yang akan
dilaksanakan dalam 60 hari pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

sebagai bentuk tugas akhir dari Diklat PKP yang sedang diikuti.

Hasil dan Pembahasan
a. Action leader menjelaskan kepada stakeholder (Karojakstra)
tentang rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan di

Bagjakum Rojkastra Srena Polri;



b. Stakeholder (Karojakstra) memberikan petunjuk dan arahan
kepada action leader terkait aksi perubahan yang akan

dilaksanakan

5. Kesimpulan
Karojakstra Srena Polri selaku stakeholder pada kuadran promoters
mendukung rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan oleh

action leader.

0. Evidence/Dokumentasi

Menghadap dan menjelaskan kepada Karojakstra selaku stakeholder pada
kuadran promoters tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan oleh
action leader

Notulen:
Kegiatan menghadap stakeholder kuadran promoters (Karojakstra) yang
dilaksanakan pada hari Selasa tanggal 29 Maret 2022 diperoleh point-point
sebagai berikut:
1. Action leader menyampaikan:
a. Tahapan PKP pada saat ini adalah off campus selama 60 hari
untuk mengimplementasikan rencana aksi perubahan yang telah

disepakati;



Bahwa aksi perubahan yang akan dilaksanakan adalah
pembuatan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP);

Penjelasan konsep Siap-APP;

Action leader akan melaksanakan melaksanakan pekerjaan rutin
harian di unit kerja dan melaksanakan aksi perubahan sebagai
tugas peserta PKP;

Action leader memohon dukungan dari stakeholder (Karojakstra
Srena Polri) dalam upaya melaksanakan aksi perubahan selama
60 hari kedepan.

Karojakstra selaku stakeholder kuadran promoters menyampaikan:

a.

Agar diperhatikan pentahapan-pentahapan dalam pelaksanaan
aksi perubahan dan ditepati jadwal yang telah ditetapkan;

Apabila diperlukan dilihat proses bisnis yang ada di Srena Polri
agar diperoleh gambaran siapa melakukan apa;

Silahkan melakukan konsultasi dengan mentor, apabila ada
kendala segera dicari jalan keluarnya.

Karojakstra Srena Polri mendukung dan mempersilahkan action
leader melanjutkan pelaksanaan aksi perubahan pada unit kerja

Bagjakum Rojakstra Srena Polri.

Jakarta, 29 Maret 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Rabu /30 Maret 2022
Waktu : 08.30 WIB s.d. 09.00 WIB

Isi laporan
1. Jenis Kegiatan
Koordinasi dengan calon tim efektif tentang rencana aksi perubahan

yang akan dilaksanakan oleh action leader.

2.  Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi kepada calon tim efektif terkait rencana aksi
perubahan yang akan dilaksanakan serta rencana pembentukan tim
efektif.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Menjelaskan kepada calon tim efektif tentang masa off campus selama
60 hari dan rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan serta
Inovasi yang akan dibuat dan dikembangkan di unit kerja Action Leader
serta meminta kesediaan calon tim efektif untuk membantu action

leader.

4. Hasil dan Pembahasan
Calon tim memahami tentang Rencana Aksi Perubahan yang disusun
oleh action leader dan memberikan dukungan Rencana AKsi
Perubahan yang akan dilaksanakan di unit kerja dan siap menjadi tim
efektif;

5. Kesimpulan
Bersedianya beberapa personel Bagjakum Rojakstra Srena Polri untuk
menjadi tim efektif aksi perubahan merupakan hal penting dalam

proses pelaksanaan aksi perubahan dan ini menjadi awal yang baik



bagi action leader untuk menjalankan rencana aksi perubahan yang

telah disepakati dengan mentor dan coach.

6. Evidence/Dokumentasi

Menjelaskan kepada calon tim efektif dan meminta kesediaan untuk membantu
pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader.

Notulen:

Kegiatan koordinasi dengan calon tim efektif yang dilaksanakan pada hari

Rabu tanggal 30 Maret 2022 diperoleh point-point sebagai berikut:

1. Action leader menyampaikan:

a. Aksi perubahan yang akan dilaksanakan adalah pembuatan
Sistem Informasi  Aplikasi Penyimpanan Arsip  Produk
Perencanaan (SIAP-APP);

b. Penjelasan tentang konsep SIAP-APP;

c. Personel yang dibutuhkan untuk bergabung dalam tim efektif guna
membantu pelaksanaan aksi perubahan antara lain untuk

administrasi, notulen dan dokumentasi.



Calon tim efektif memahami maksud yang disampaikan oleh action
leader dan bersedia menjadi tim efektif, namun ada satu orang personel
yang memohon ijin yaitu Banum Subbagstrakam karena akan cuti
melahirkan.

Pembahasan mengenai tugas masing-masing akan dirapatkan kembali
setelah surat perintah tim efektif ditetapkan.

Jakarta, 30 Maret 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Kamis /31 Maret 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. selesai

Isi laporan

KEGIATAN | (09.00 WIB s.d. 09.30 WIB)

1.

Jenis Kegiatan
Menyampaikan penjelasan kepada stakeholder internal tentang

rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan

Tujuan Kegiatan

Memberikan informasi kepada stakeholder internal tentang masa
pendidikan on campuss dan off campus serta rencana Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan pada masa off campus di tempat Action

Leader bekerja.

Pelaksanaan Kegiatan
Menjelaskan pada Stakeholder internal tentang masa on campus
selama 1 bulan, masa off campus selama 60 hari serta rencana aksi

perubahan yang akan dilaksanakan di Bagjakum.

Hasil dan Pembahasan
Stakeholder internal memperoleh penjelasan tentang rencana aksi

perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader.

Kesimpulan
Stakeholder internal memahami dan mendukung rencana aksi

perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader.



0. Evidence/Dokumentasi

Menjelaskan kepada Stakeholder internal tentang Rencana Aksi Perubahan yang
akan dilaksanakan oleh action leader

Notulen:

Pada kegiatan penjelasan kepada stakeholder internal, action leader

menjelaskan antara lain:

1. Struktur organisasi Birojakstra Srena Polri dan jabatan yang saat ini
diemban oleh action leader yaitu PS. Kaurmin Bagjakum;

2. Permasalahan-permasalahan di Bagjakum yang telah diidentifikasi oleh
action leader dan hasil USG permasalahan yang diangkat yaitu tentang
“Produk-produk perencanaan Polri yang dihasilkan oleh Bagjakum
belum terarsip dengan baik”;

Tujuan jangka pendek 60 hari dan pasca Diklat;

4. Manfaat untuk internal dan eksternal, inovasi dan output berupa aplikasi
SIAP-APP dan buku panduan aplikasi;

5. Konsep tentang aplikasi SIAP-APP;

Kuadran stakeholder;

7. Pentahapan/milestone.



KEGIATAN Il (15.00 WIB s.d. 15.30 WIB)

1. Jenis Kegiatan
Menjelaskan kepada  stakeholder kuadran latents  yaitu
Kasubbagstrakam Bagjakum tentang rencana aksi perubahan yang
akan dilaksanakan:;

2.  Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi kepada stakeholder tentang masa pendidikan
on campus dan off campus serta rencana Aksi Perubahan yang akan

dilaksanakan pada masa off campus di tempat Action Leader bekerja.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Menjelaskan pada Stakeholder yaitu Kasubbagstrakam Bagjakum
tentang masa on campus selama 1 bulan, masa off campus selama 60
hari serta rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan di

Bagjakum;

4. Hasil dan Pembahasan
a. Action leader menjelaskan kepada stakeholder (Kasubbagstrakam
Bagjakum) tentang rencana aksi perubahan yang akan
dilaksanakan;
b. Stakeholder (Kasubbagstrakam Bagjakum) memberikan petunjuk
dan arahan kepada action leader terkait aksi perubahan yang

akan dilaksanakan.

5. Kesimpulan
Stakeholder memahami dan mendukung rencana aksi perubahan yang
akan dilaksanakan oleh action leader.



0. Evidence/Dokumentasi

Menghadap dan menjelaskan kepada Kasubbagstrakam Bagjakum selaku
stakeholder pada kuadran latents tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan oleh action leader

Notulen:

Kegiatan menghadap stakeholder kuadran latents (Kasubbagstrakam
Bagjakum) yang dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 31 Maret 2022
diperoleh point-point sebagai berikut:

1. Action leader menyampaikan:

a. Tahapan PKP pada saat ini adalah off campus selama 60 hari
untuk mengimplementasikan rencana aksi perubahan yang telah
disepakati;

b. Bahwa aksi perubahan yang akan dilaksanakan adalah
pembuatan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP);

Penjelasan tentang konsep SIAP-APP;
d. Action leader memohon dukungan dari stakeholder dalam upaya

melaksanakan aksi perubahan selama 60 hari kedepan.



2.

Stakeholder (Kasubbagstrakam Bagjakum) menyampaikan:

a.
b.

C.

Respon positif atas rencana aksi perubahan ini;

Harapan agar aksi perubahan ini dapat diselesaikan tepat waktu;
Mengingatkan bahwa intensitas pekerjaan di Bagjakum saat ini
load nya juga sangat tinggi antara lain Revisi Renstra Polri Tahun
2020-2024, Penyusunan Rancangan Grand Strategy Polri 2025-
2045, Musrenbang Polri Tahun 2022 dimana action leader selaku
PS Kaurmin Bagjakum juga terlibat dalam teknis pelaksanaan
kegiatan tersebut, agar dapat diatur sedemikian rupa jangan
sampai ada yang terkendala.

Jakarta, 31 Maret 2022
Peserta

BAYWANIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Jumat/ 1 April 2022
Waktu : 10.30 WIB s.d. selesai

Isi laporan

KEGIATAN | (10.30 WIB s.d. 11.00 WIB)

1.

Jenis Kegiatan
Menghadap stakeholder kuadran aphatetics yaitu Kasubbagpindagri
Bagpinludagri menjelaskan tentang rencana aksi perubahan yang akan

dilaksanakan;

Tujuan Kegiatan

Memberikan informasi kepada stakeholder tentang masa pendidikan
on campus dan off campus serta rencana Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan pada masa off campus di tempat Action Leader bekerja.

Pendataan

Pelaksanaan Kegiatan

Menjelaskan pada Stakeholder yaitu Kasubbagstrakam Bagjakum
tentang masa on campus selama 1 bulan, masa off campus selama 60
hari serta rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan di

Bagjakum;

Hasil dan Pembahasan

a. Action leader menjelaskan kepada stakeholder (Karojakstra)
tentang rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan;

b. Stakeholder (Kasubbagpindagri Bagpinludagri) memberikan
petunjuk dan arahan kepada action leader terkait aksi perubahan

yang akan dilaksanakan.



5. Kesimpulan
Stakeholder memahami dan mendukung rencana aksi perubahan yang

akan dilaksanakan oleh action leader.

0. Evidence/Dokumentasi

: - ) N i Wunl\ nrnw
\" " ‘ | IN SILENCE
W i \ | LET SUCCESS

— ‘ MAKE THE

Menghadap dan menjelaskan kepada Kasubbagpindagri Bagpinludagri selaku
stakeholder pada kuadran aphatetics tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan oleh action leader

Notulen:

Kegiatan menghadap stakeholder kuadran aphatetics (Kasubbagpindagri
Bagpinludagri) yang dilaksanakan pada hari Jumat tanggal 1 April 2022
diperoleh point-point sebagai berikut:

1. Action leader menyampaikan:

a. Tahapan PKP pada saat ini adalah off campus selama 60 hari
untuk mengimplementasikan rencana aksi perubahan yang telah
disepakati;

b. Bahwa aksi perubahan yang akan dilaksanakan adalah
pembuatan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP);

c. Penjelasan tentang konsep SIAP-APP;



d. Action leader memohon dukungan dari stakeholder dalam upaya

melaksanakan aksi perubahan selama 60 hari kedepan.

2.  Stakeholder (Kasubbagpindagri Bagpinludagri) menyampaikan:
a. Apresiasi atas aksi perubahan yang akan dilakukan yaitu
membuat aplikasi SIAP-APP;
b. Harapan dengan adanya aplikasi ini kebutuhan data produk
perencanaan nantinya bisa tersedia setiap saat dan dapat diunduh
kapan saja dan dimana saja;

c. Siap membantu demi kelancaran pelaksanaan aksi perubahan ini.

KEGIATAN 1l (15.30 WIB s.d. 16.00 WIB)

1. Jenis Kegiatan
Pendataan sarana dan prasarana pendukung pelaksanaan aksi

perubahan.

2.  Tujuan Kegiatan
Mendata sarana dan prasarana yang masih dapat digunakan maupun
yang tidak dapat digunakan dalam rangka pelaksanaan aksi

perubahan.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Melaksanakan pengecekan ketersediaan sarana dan prasarana pada
unit kerja untuk mendukung pelaksanaan aksi perubahan yang terdiri
dari:
a. Ruang rapat;
b Perangkat komputer/laptop;
c Printer;

d. Jaringan internet;

e Peralatan dokumentasi.



Hasil dan Pembahasan

Dari pengecakan atas sarana dan prasarana, ditemukan bahwa seluruh
sarana dan prasarana sudah tersedia dan siap untuk dipakai dalam
pelaksanaan aksi perubahan, kecuali peralatan dokumentasi berupa
kamera yang telah berkurang kualitas hasil fotonya. Sebagai solusinya

dokumentasi akan menggunakan kamera smartphone.

Kesimpulan
Ketersediaan sarana dan prasaran sangat menjunjang keberhasilan
pelaksanaan aksi perubahan.

Evidence/Dokumentasi
DAFTAR SARANA DAN PRASARANA AKSI PERUBAHAN
oy C— T
(1 Ruagrapat, ___ Ada | lLeyakpakal
[ lapt Ada Layak pakai
% \%&ﬂ‘*a‘wl‘fﬁ_ﬂ_&l&, CAda | layskpaka |
T4 Jainganmemet  Ada Layak pakal
[ 5. Peralatan dokumentasi. | __Ada Tidak ayak pakai
Jakaria, 01 Apdl 2022
Action Leader
BAYD WIRAWAN, S E.
NOSIS 2020207030604
[ Action leader sedang mendata sarana dan prasarana ]

Jakarta, 1 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu / 2 April 2022

Waktu : 09.00 WIB s.d. selesai
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Pembuatan Laporan Kegiatan Minggu |

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi AKksi

Perubahan pada pada minggu |.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKsi

Perubahan action leader dari tanggal 26 Maret s.d 1 April 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana

Aksi Perubahan Minggu I.

Kesimpulan

Kegiatan pembuatan laporan Minggu | merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dari mulai menghadap mentor,
stakeholder maupun calon tim efektif untuk menjelaskan Rencana Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader yaitu pembuatan
Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
(SIAP-APP) di unit kerja Bagjakum Rojakstra Srena Polri.



6. Evidence/Dokumentasi

LEMBAGA PENDHDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENCHDHKAN ADMINISTRAS]

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KEA1
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu | ]

Jakarta, 2 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-2
(4 APRIL — 9 APRIL 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-2

Nama Peserta . Bayu Wirawan, S.E.
Instansi : Bagjakum Rojakstra Srena Polri
Judul Aksi Perubahan . Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

No. Tz::?grgal Kegiatan Output Keterangan
1. | senin, - (I\e/]lcg[(r:i?.uat konsep Sprin tim - E?nsgP Sprin Tim Terlaksana
4 April : _ ekt'f’_ sesuai
2022 - Membuat konsep nota dinas - Nota dinas mohon rencana.

kepada KarOJakStra perlhal pengesahan Sprin t|m
mohon pengesahan Sprin tim efektif
efektif; . .
- Mengajukan pengesahan i Tlme "he pembuatan
konsep Sprin kepada Apllka5| SIAP-APP
Karojakstra. - Foto kegiatan
- Menyusun time line pembuatan
aplikasi SIAP-APP
2. | Selasa, - Menerima Sprin yang sudah - Sprin tim efekif Terlaksana
5 April ditandatangani Karojakstra; sydah _ sesuali
2022 - Melengkapi Sprin dengan ditandantangani oleh | rencana.
nomor dan stempel; KarOJaI.<stra,
o _ - Nota dinas kepada
- I\_/Iendlstr_lbu3|kan Sprin kepada tim efektif perihal
tim efektif. undangan rapat
- Membuat dan mengirimkan - Timeline pembuatan
nota dinas kepada tim efektif aplikasi SIAP-APP
perihal undangan rapat. - Foto kegiatan
- Pengecekan kembali timeline
pembuatan aplikasi SIAP-APP
3. | Rabu, - Melaksanakan rapat dengan |~ Tim efektlf' Terlaksana
6 April tim efektif membahas memahaml tugas sesuai
2022 penjelasan tugas anggota tim masing-masing rencana.
efektif - Flowchart aplikasi
- Membuat Flowchart aplikasi SIAP-APP
SIAP-APP - Foto kegiatan




Terlaksana

4. | Kamis, - Membuat konsep design - Konsep design sesuai
7 April interface aplikasi SIAP-APP interface SIAP-APP rencana
2022 bersama progarammer - Foto kegiatan

7. | Jumat, - Melanjutkan membuat design i Deglgn.lnterface Terlak_sana
8 April interface aplikasi SIAP-APP aplikasi S'AP'APP fgﬁgg;}a
2022 bersama programmer - Foto kegiatan

8. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity | - Laporan Minggu Terlak_sana

: Harian dan Minguan Minggu Il II_yang telah . sesual
9 April ditandatangani rencana
2022 dikirim ke
Aplikasi Sipolin

dan Email Pusdikmin
- Foto kegiatan

Mengetahui

Mentor

Dr. HADI UTOMPQ, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES POL NRP 69100444

Jakarta, 09 April 2022

Peserta

B WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Senin/4 April 2022
Waktu

Isi laporan
1.

: 08.30 WIB s.d. 11.00 WIB

Jenis Kegiatan

Kegiatan aksi perubahan yang dilakukan pada hari ini sesuai dengan

tahapan kegiatan adalah:

a.

Membuat konsep Sprin tim efektif ditandatangani a.n. Asrena
Kapolri-Karojakstra;

Membuat konsep nota dinas kepada Karojakstra perihal mohon
pengesahan Sprin tim efektif ditanda tangani oleh Kabagjakum
selaku mentor;

Menyusun timeline pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan

Tujuan kegiatan pada hari ini adalah:

a.
b.

Tersusunnya konsep Sprin tim efekiif;
Tersusunnya nota dinas kepada Karojakstra perihal mohon
pengesahan Sprin tim efektif;

Tersusunnya timeline pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum

Rojakstra Srena Polri, action leader menginstruksikan kepada calon

anggota tim efektif untuk membuat konsep Sprin tim efektif dan nota

dinas kepada Karojakstra perihal mohon pengesahan Sprin tim efektif.

Selanjutnya disusun time line pembuatan aplikasi SIAP-APP.



Hasil dan Pembahasan

a. Tersusunnya konsep Sprin tim efektif;

b. Tersusunnya konsep nota dinas kepada Karojakstra perihal mohon
pengesahan Sprin tim efektif;

c. Nota dinas ditandatangani oleh Kabagjakum selaku mentor dan
dilanjutkan dengan pengajuan konsep Sprin tim efektif kepada
Karojakstra untuk pengesahan;

d. Konsep Time line pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan

Tahapan pembentukan tim efektif diawali dengan pembuatan Sprin tim
efektif sebagai bentuk legalitas. Nota dinas pengantar telah
ditandatangani oleh Kabagjakum selaku mentor dan konsep Sprin tim
efektif segera diajukan kepada Karojakstra untuk pengesahan namun
masih menunggu karena kegiatan beliau hari ini sangat padat. Time
line pembuatan aplikasi SIAP-APP dibuat sebagai pedoman
pemantauan dan pengendalian proses pembuatan aplikasi tersebut.

Evidence/Dokumentasi




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBIJAKAN DAN STRATEG|
BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

NOTA DINAS

Nomor: /IVIDIK 25 720: gjakum
Kepada Yth. Karojakstra.
Dan Kabagjakum.
Perinal ‘mohon pengesahan surat perintah.
1. Rujukan:
a Keputusan Kepala Kepolisiar Republik Indonesia

Nomor Kep/1847/X1/2021 l-nggal 22 Desember 2021 tentang Program
Pendidikan Polri T.A 2022,

b Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Polri
Nomor B/210/II/DIK 2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal
Tahap implementasi Aksi Perubahan Kinefja Pelayanan Publik PKP PNS Poiri
Angkatan V dan VI T A 2022

2 Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, nemm ini dilaporkan kepada
Jenderal bahwa personel a n. Penata | Bayu Wirawan, SE sedang mengikuti Dikiat
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) PNS Polri Angkmn Vdan VI TA 2022
di Pusdikmin Lemdikiat Polri dan saat ini memasuki tahap implementasi aksi
perubahan mulai tanggal 26 Maret 2022 s.d. 24 Mei 2022 Pada tahapan ini paa
peserta kemball ke instansi (ollamau ) untuk melaksanakan implementasi aksi
perubahan sesuai rencana dar mmwvmhhhdmdmbum
dengan mentor dan duammm pada seminar rencana aksi

3 Menindaklanjuli hal tersebut, bersama ini dlqukm kepada Jenderal km Surat
Penntah Tim Efektif guna membantu um n pelaksanaan aksi perubahan
dimaksud, apabila

4 Demikian untuk menjadi makium.

Pembuatan konsep Sprin tim efektif dan nota dinas mohon pengesahan Sprin tim
efektif oleh calon anggota tim efektif

TIMELINE PEMBUATAN SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP - APP)

BULAN APRIL 2022
NO. AKTIFITAS

1|2 4‘5|6‘T|8|B 11|12|314 15 16.1B 19 20‘21|22|23

1 |SURVEY DAN PENGUMPLULAN DATA
1,1|Brainstorming

1 2|penyusunan Timeline

2 |PERENCANAAN

2 1K 0 Flowchart aplikasi SIAP-APP
2 2|Design User Interface

2,3] Design Database

3 |PELAKIANAAN

3,1)Penyiapan Domain dan Server I

3, 2|Pemilihan Template
3,3]oesign Tampilan Front End
3, 4] Dasain kenu
3,5|nembuat Design Form Input
3,6]MembuatDesizn Laporan
3,7|Membuat Design Form Master Da@
3,8]Upload source code ke Server
3 ofTest Aplikasi
3,10frnembuat Buku Panduan dan Tutorial Aplikasi

Jakarta, 4 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Selasa/5 April 2022
Waktu

Isi laporan
1.

:09.30 WIB s.d. 12.00 WIB

Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:

a.

b
C.
d

Menerima Sprin tim efektif yang sudah ditandatangani Karojakstra;
Melengkapi nomor dan stempel Sprin tim efektif;

Mendistribusikan Sprin kepada tim efektif;

Membuat dan mengirimkan nota dinas kepada tim efektif perihal
undangan rapat;

Pegecekan kembali timeline pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan

Tujuan kegiatan pada hari ini adalah:

a.

b.

menindaklanjuti Sprin tim efektif yang telah ditandatangani oleh
Karojakstra;

Pengecekan kembali timeline pembuatan aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

a.

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini yaitu Spri Karojakstra
menyerahkan Sprin tim efektif yang telah ditanda tangani oleh
Karojakstra. Selanjutnya Sprin dilengkapi dengan nomor,
difotocopy dan stempel kemudian didistribusikan kepada tim
efektif. Selanjutnya action leader menginstruksikan tim efektif
bagian administrasi untuk membuat nota dinas kepada tim efektif
perihal undangan rapat yang akan dilaksanakan pada hari Rabu
tanggal 6 April 2022;

Pengecekan kembali timeline pembuatan aplikasi SIAP-APP.



Hasil dan Pembahasan

a.

Sprin tim efektif telah ditandatangani oleh Karojakstra dan
dilengkapi nomor serta distempel;

Sprin tim efektif telah terdistribusi kepada personel yang menjadi
tim efektif;

Undangan rapat telah dibuat dan didstribusikan kepada tim efektif;
Time line pembuatan aplikasi SIAP-APP sudah sesuai, tidak ada

perubahan.

Kesimpulan

a.

Sprin tim efektif menjadi dasar dari pelaksanaan tugas-tugas tim
efektif dalam membantu pelaksanaan aksi perubahan yang
dilakukan oleh action leader di Bagjakum Rojakstra Srena Polri.

Time line pembuatan aplikasi SIAP-APP dibuat sebagai pedoman
pemantauan dan pengendalian proses pembuatan aplikasi

tersebut

Evidence/Dokumentasi




Sprin tim efektif telah
ditandatangani dan didistribusikan
kepada tim efektif

[ Membuat dan mendistribusikan undangan rapat kepada tim efektif ]

Jakarta, 5 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/ftanggal : Rabu /6 April 2022
Waktu

Isi laporan
1.

: 14.00 WIB s.d. 16.00 WIB

Jenis Kegiatan

a.

Rapat koordinasi dengan calon tim efektif tentang penjelasan
tugas tim efektif dan agenda kegiatan terkait rencana aksi
perubahan yang akan dilaksanakan oleh action leader;

Melanjutkan pembuatan Flowchart aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan

a.

b.

Menjelaskan tugas masing-masing anggota tim efektif dalam
mendukung action leader melaksanakan rencana aksi perubahan;

Melanjutkan proses pembuatan Flowchart aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

a.

Rapat koordinasi dengan tim efektif dilaksanakan di ruang
sekretariat Pokja IKN karena ruang Bagjakum digunakan untuk
rapat penyusunan roadmap Program Dukma 2025-2045. Seluruh
anggota tim efektif dapat menghadiri kegiatan rapat tersebut;

Pembuatan Flowchart aplikasi SIAP-APP dilakukan bersama

programmer.

Hasil dan Pembahasan

a.

Dalam rapat Action leader menjelaskan tugas dari masing-masing
anggota tim efektif dan hal-hal yang perlu disiapkan untuk
pelaksanaan aksi perubahan;

Pembuatan Flowchart aplikasi SIAP-APP belum selesai dan akan

dilanjutkan hari berikutnya.



5. Kesimpulan

a. Anggota tim efektif mengerti tugas dan tanggungjawabnya
masing-masing dan akan melaksanakan tugas dengan sebaik-
baiknya;

b. Flowchart adalah diagram yang menjelaskan alur proses dari
sebuah program. Dalam membangun sebuah program, flowchart
berperan penting untuk menerjemahkan proses berjalannya
sebuah program agar lebih mudah untuk dipahami. Pembuatan
flowchart menjadi bagian tahapan sebagaimana tertulis di dalam

time line pembuatan aplikasi SIAP-APP..

6. Evidence/Dokumentasi

Rapat koordinasi membahas tugas masing-masing
anggota tim efektif dalam pelaksanaan aksi
perubahan.




Notulen:
Kegiatan rapat dengan tim efektif yang dilaksanakan pada hari Rabu tanggal
6 April 2022 diperoleh point-point sebagai berikut:

1. Action leader menyampaikan:

a. Tugas tim efektif bagian administrasi yaitu menyiapkan
administrasi surat dan nota dinas yang diperlukan antara lain
undangan rapat, absensi rapat dan membantu action leader dalam
menyusun agenda kegiatan minggu berikutnya serta tugas-tugas
lain yang berkaitan dengan administrasi;

b. Tugas tim efektif notulen yaitu membuat catatan hasil rapat dan
koordinasi maupun konsultasi yang dilaksanakan dalam aksi
perubahan;

c. Tugas tim efektif dokumentasi yaitu mendokumentasikan semua
kegiatan aksi perubahan sebagai data dukung evidence yang
dilaporkan setiap hari oleh action leader.

2. Tim efektif memahami tugas dan tanggungjawab masing-masing dan

akan melaksanakannya dengan sebaik-baiknya.

Pembuatan/ Verifikasi Upload ke
Pengumpulan > oleh = Web
Bahan Pimpinan
[ Flowchart aplikasi SIAP-APP J

Jakarta, 6 April 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Kamis /7 April 2022
Waktu : 13.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan

Membuat konsep design interface aplikasi SIAP-APP;

2. Tujuan Kegiatan
Terbentuknya konsep design interface aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Kegiatan dilaksanakan oleh Action leader bersama programmer

membuat konsep design interface aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Desain User Interface (Ul) adalah proses yang digunakan
desainer untuk membuat tampilan dalam perangkat lunak atau
perangkat terkomputerisasi, dengan fokus pada tampilan atau
gaya. Tujuan dari desainer Ul adalah untuk membuat desain
antarmuka yang membuat pengguna mudah untuk menggunakan
dan menyenangkan.
b. Pembuatan design interface aplikasi SIAP-APP akan dilanjutkan di
hari berikutnya.
5. Kesimpulan
Design interface sebuah aplikasi perlu dibuat yang menarik dan

memudahkan bagi pengguna.



0. Evidence/Dokumentasi

Membuat konsep design interface
Flowchart aplikasi SIAP-APP

E

] @l= KONSEP KONTEN APLIKASI SIAP-APP - Microsoft Word —
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KONSEP KONTEN APLIKASI SIAP-APP
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1. CATEGORY PRODUK
. Grand Strategy Polrj;
Renstra Poli;

Renaksi Pencapaian. Target Kinerja Polri;
Renaksi Giat PN di Polri;

=N =N

2. FEATURE

- Daftar produk;
Show entries;
Search;
Nomor;
Category,
Nama Produk;
Download;
Showing,
Previous/Next
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Jakarta, 7 April 2022
Peserta

B WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604

» (&

wond



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Jumat /8 April 2022
Waktu : 09.30 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan

Membuat design interface aplikasi SIAP-APP;

2.  Tujuan Kegiatan

Terbentuknya design interface aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Kegiatan dilaksanakan oleh Action leader bersama programmer

membuat design interface aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Desain User Interface (Ul) adalah proses yang digunakan
desainer untuk membuat tampilan dalam perangkat lunak atau
perangkat terkomputerisasi, dengan fokus pada tampilan atau
gaya. Tujuan dari desainer Ul adalah untuk membuat desain
antarmuka yang membuat pengguna mudah untuk menggunakan
dan menyenangkan.

b. Design interface aplikasi SIAP-APP telah terbentuk.

5. Kesimpulan
Design interface sebuah aplikasi perlu dibuat yang menarik dan

memudahkan bagi pengguna.



0. Evidence/Dokumentasi

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

PERENCANAAN Daftar Produk
; Show 10 ¥ entries Search:

BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENAPOLRI
No. 1 Category Nama Produk Download
No data available in table
Masukkan kunci pencarian.

1. Grand Strategy Polri Showing 0 to 0 of O entries Previous Next
2 Renstra Polri

3. Domen Kapolri
4_Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6. Renaksi pencapaian target
kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

Membuat design interface aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 8 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu /9 April 2022

Waktu : 09.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Pembuatan Laporan Kegiatan Minggu Il

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi Aksi
Perubahan pada pada minggu II.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana Aksi

Perubahan action leader dari tanggal 4 s.d 9 April 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana

Aksi Perubahan Minggu Il.

Kesimpulan

Kegiatan pembuatan laporan Minggu Il merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dari mulai membuat Sprin tim efektif,
melaksanakan rapat koordinasi dengan tim efektif dan melaksanakan

tahapan-tahapan teknis pembuatan aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu |l ]

Jakarta, 9 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-3
(11 APRIL - 16 APRIL 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-3

Nama Peserta Bayu Wirawan, S.E.
Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari, .
No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan
. Membuat konsep desain Konsep desain

= Sleln’:;r” database Aplikasi SIAP-APP. database aplikasi ;r:srﬁlalfisana

2022 SIAP-APP; rencana.
Foto kegiatan.

2. | Selasa, Membuat desain database gelislfmidsﬁfgisgp- Terlaksana
12 April aplikasi SIAP-APP. plikas ’ sesuai
2022 Foto kegiatan. rencana.

3. | Rabu, Penyiapan domain dan server goﬂzg gﬁbr\wps:eAr;;r. Terlaksana
13 April aplikasi SIAP-APP; P ’ sesuai
2022 Pemilihan template  aplikasi 'glapr\anIAaltfpgpllkaS| rencana.

SIAP-APP. i ’
Foto kegiatan.

4. | Kamis, Membuat desain tampilan front Eﬁj?gli’[ﬁa@%ﬂ;{om ;’g;ll?;sana
14 April end aplikasi SIAP-APP; APP: rencana.
2022 Membuat desain menu aplikasi . ikasi

SIAP-APP. Desain menu aplikasi
SIAP-APP;
Foto kegiatan.
7. | Jumat,
15 April LIBUR NASIONAL KENAIKAN ISA AL MASIH
2022
. : - Desain  form input | Terlaksana

8. | Sabw, g/liirl?et:suiastlA?fZ%g- form - input aplikasi SIAP-APP; sesuai
16 April P ' rencana.
2022




- Membuat laporan Log Activity | - Laporan Minggu
Harian dan Minguan Minggu I [l yang telah
ditandatangani
dikirim ke
Aplikasi Sipolin;

- Foto kegiatan

Mengetahui Jakarta, 16 April 2022

Mentor Peserta

Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han. B WIRAWAN, S.E.
KOMBES POL NRP 69100444 NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Senin/11 April 2022

Waktu :14.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan aksi perubahan yang dilakukan pada hari ini sesuai dengan
tahapan kegiatan adalah membuat konsep desain database aplikasi
SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah tersusunnya konsep desain
database aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader bersama programmer membuat
konsep desain database aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan

Tersusunnya konsep desain database aplikasi SIAP-APP. Action leader
bersama programmer mendiskusikan data yang akan dimuat dalam
desain database aplikasi SIAP-APP;

Kesimpulan

Pelaksanaan kegiatan dapat berjalan dengan baik sesuai rencana.
Desain database adalah sekumpulan proses yang memfasilitasi
perancangan, pengembangan, implementasi dan pemeliharaan sistem
manajemen data. Database yang dirancang dengan baik akan mudah
dipelihara, meningkatkan konsistensi data dan menghemat biaya dalam
hal penyimpanan kapasitas. Desain database memutuskan bagaimana

elemen data berkorelasi dan data apa yang harus disimpan.



6.

Evidence/Dokumentasi

[KONSEP DESIGN DATABASE APLIKASI SIAP-APP

TABEL CATEGORY
NO MAanA FIELD LEBAR TIFE
L MOMOR CATEGORY 10 CHARACTER
2. MNANMA CATEGORY 30 CHARACTER
DAFTAR PRODUEK
NO MAMA FIELD LEBAR TIFE
1 NOMOR 10 CHARACTER
2. CATEGORY 30 CHARACTER
3. MakMA PRODUK 100 CHARACTER
4. DOWMNLOAD 30 CHARACTER

Membuat konsep desain database bersama programmer

Jakarta, 11 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Selasa/12 April 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 12.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah membuat desain
database aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah terbentuknya desain database
aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu programmer membuat
desain database aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
Desain database aplikasi SIAP-APP telah terbentuk.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan desain database aplikasi SIAP-APP dapat

berjalan dengan baik dan lancar.



6. Evidence/Dokumentasi

Category Produk

Masukkan kunci pencarian

1. Grand Strategy Polrni

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

Daftar Produk
Show 10 ¥ entries Search:
No. 1 Category Nama Produk Download

No data available in table

Showing 0 to 0 of D entries Previous MNext

[ Membuat desain database aplikasi SIAP-APP ]

Jakarta, 12 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Rabu /13 April 2022

Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Membuat domain dan server aplikasi SIAP-APP;
b. Pemilihan template aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
a. Terbentuknya domain dan server aplikasi SIAP-APP di web;

b. Tersusunnya template aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu programmer membuat:

a. Domain dan server aplikasi SIAP-APP;

b. Template aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
a. Domain dan server aplikasi SIAP-APP telah terbentuk;
b. Template aplikasi SIAP-APP telah terbentuk.

Kesimpulan

a. Fungsi domain adalah untuk mempermudah pengguna di internet
pada saat melakukan akses ke server, tanpa harus mengenal
deretan angka yang rumit yang dikenal sebagai IP address;

b. Pemilihan Template dilakukan agar aplikasi SIAP-APP
mempunyai tampilan yang menarik dan mudah dalam

penggunaanya.



6. Evidence/Dokumentasi

(im] \ © RIAU EMUTTANBIDKEUPCL X | @ Client Area X [+ - ul X
< G @ nttps//www.dewaweb.com/dlientarea,php?action=productdetails&lid=82144 A g 1= -
ﬁdewﬂweb Hosting  Server ~ Domain  Services v  Promo v Q B OHwwT v

Siap-app.co

Information ClientArea / Manage Services / Product Details
Addons
Package/Domain Usage Statistics
F Actions Cloud Hosting Disk Usage Bandwidth Usage

Scout
Login to cPanel Www.sIap-app.com

Login to Webmail

Upgrade/Downgrade

| S
Addons & Fxtras 130M/1024M 35 M/ Unlimited M
Request Cancellation

Last Updated

Static IP Address (Bulanan) v

Auto Instal '® Purchase & Activate

Softaculous Auto Install
Quick Shortcuts

@  Chat with Ninja Support 24/7

"B b o 8§ <3

H P Type here to search

Domain dan server aplikasi SIAP-APP.

[ | © MUTTANBIDKEU POLDAKEPUL: X | & . lcon dan Nams AplicasidiTeb ' X | @ (1) WhatsApp sl - o X

& C @ localhost/diklatp Yo t= s

[Nama Aplikasi Singkat] [Nama Aplikasi Lengkap]

HALAMAN CONTENT

[LOGO DAN NAMA
PERUSAHAAN]

LOGIN

Tulisan berjalan dihalaman footer

H £ Type here to search i €3 B » & 8§ B @ 31°C A D) ENG ;"’

Template aplikasi SIAP-APP.




Membuat domain server dan template aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 13 April 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Kamis /14 April 2022
Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
a. Membuat desain tampilan front end aplikasi SIAP-APP;
b. Membuat desain menu navigasi aplikasi SIAP-APP.

2.  Tujuan Kegiatan
a. Terbentuknya desain tampilan front end aplikasi SIAP-APP;
b.  Terbentuknya desain menu navigasi aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu programmer membuat:
a. Desain tampilan front end aplikasi SIAP-APP;

b. Desain menu navigasi aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Desain front end aplikasi SIAP-APP telah terbentuk;
b. Desain menu navigasi aplikasi SIAP-APP telah terbentuk.
5. Kesimpulan
a. Front endadalah salah satu bagian dari website yang
menampilkan tampilan pada para pengguna. Bagian ini dibuat
dengan menggunakan Hypertext Markup
Language (HTTP), Cascading Style Sheets (CSS), dan juga
JavaScript. Sehingga suatu URL bisa bekerja dan menampilkan

situs website dengan baik;



b. Menu navigasi memiliki peran penting dalam sebuah website.
Tanpa navigasi, pengunjung web akan Kkesulitan untuk

menemukan konten atau informasi yang mereka cari.

0. Evidence/Dokumentasi

[ | © RIAU . E-MUTTAN BIDKEU PO. x| @D Web Hasting Indonesia Terbaik, | 8 ORMASI APLIKASI PENVIMPAR: x| o= [

“« [&] & Notsecure | siap-app.com A 75 = @ s

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

PERENCANAR

BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI

Category Produk

Masukican kunci pencariar
1. Grand Strategy Polri
2. Renstra Polri

3. Domen Kapolri

4. Ran Renja Polri

5. Renja Polri

6. Renaksi pencapaian target
kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

E,O Type here to search @ m £ T E OB » o 8 8 v 4 @ 25°c ~ Q) e

&=Home 'K

S . “Q’ ,,%SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
9 PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

] Produk

1] Data Master v
{3 Ganti Password

© Keluar

[ Desain menu navigasi aplikasi SIAP-APP

N—




Membuat desain front end dan menu navigasi aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 14 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Sabtu/ 16 April 2022

Waktu : 09.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

a. Pembuatan desain form input;

b. Pembuatan Laporan Kegiatan Minggu lll.

Tujuan Kegiatan
a. Terbentuknya desain form input;
b. Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi AKksi

Perubahan pada pada minggu lIl.

Pelaksanaan Kegiatan

a. Pembuatan desain form input dilakukan oleh programmer;

b. Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana Aksi
Perubahan action leader dari tanggal 11 s.d 16 April 2022.

Hasil dan Pembahasan
a. Desain form input telah dibuat oleh programmer;
b. Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi

Rencana Aksi Perubahan Minggu 11

Kesimpulan

a. Form merupakan salah satu bentuk halaman web yang digunakan
untuk menerima masukan dari pengguna, untuk selanjutnya
masukan dari pengguna tersebut diolah menggunakan bahasa
pemrograman web, baik secara server side scripting (misalkan
PHP, JSP) ataupun client-side scripting (javascript). Form dapat
digunakan untuk berbagai keperluan seperti keperluan login,

transaksi penjualan, mengumpulkan informasi atau meminta



umpan balik dari pengguna, menawarkan barang/jasa secara on-

line dan sebagainya,;
b. Kegiatan pembuatan laporan Minggu Ill merupakan laporan
kegiatan yang dilaksanakan action leader dalam melaksanakan

tahapan-tahapan teknis pembuatan aplikasi SIAP-APP.

6. Evidence/Dokumentasi

bgin sebagai : ADMINISTRATOR

A Home > Produk

No Category Nama Produk File yang UpdateTanggal ~ Tampilkan AKSI
diupload diweb

Copyright © 2019 Bagrenmin SRENA POLRI

=
“9 SIAP-APP Login sebagal - ADMINISTRATOR

&8 #Home 5 Produk > Input Produk

1 Category

]
Nema Produ | [Geume @ D B @ R[5 0 & 6B @ a8 ¥v|eeenoomam
gzz=2=gnE|lesmMoaomEe 0=e

J (B 1 us=wL|[=:= :=»

L [oma  |[semsc < |[rnr - |[uc -|[a- @-|[x af

Uplosd File |2

[ Desain form input aplikasi SIAP-APP ]
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu I ]

Jakarta, 16 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-4
(18 APRIL — 23 APRIL 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-4

Nama Peserta Bayu Wirawan, S.E.
Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari, .
No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan
. Membuat desain laporan Desain laporan
1.| Senin Lo S Terlaksana
' aplikasi SIAP-APP; aplikasi SIAP-APP; ;
18 April P P sesuai
2022 - Foto kegiatan. rencana.

2. | Selasa, Membuat desain form master c?:tza;n Ifiiggi rgibs\;e_r Terlaksana
19 April data aplikasi SIAP-APP; APP: P sesuai
2022 ’ . rencana.

- Foto kegiatan.
3. | Rabu, Upload source code ke server; Source code ) Terlaksana
. terupload ke server; ;
20 April Test aplikasi SIAP-APP; sesual
2022 ' Test aplikasi SIAP- rencana.
Membuat konsep buku | APP
panduan aplikasi SIAP-APP. Konsep buku
panduan aplikasi
SIAP-APP dilanjutkan
hari berikutnya;
- Foto kegiatan.

4, | Kamis, Membuat konsep buku ggr?jﬁgnb:gllijkasi 'Sl'sgll?gisana
21 April panduan aplikasi SIAP-APP; SIAP-APP dilanjutkan | rencana.
2022 hari berikutnya;

- Foto kegiatan.
Buku panduan Terlaksana

5. | Jumat, Membuat buku panduan oo _ )

22 April aplikasi SIAP-APP: aplkast SIAP-APP; | sesual
Foto kegiatan. '
2022




6. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity
23 April Harian dan Minguan Minggu IV
2022

- Laporan Minggu

IV yang telah
ditandatangani
dikirim ke
Aplikasi Sipolin;

- Foto kegiatan

Terlaksana
sesuai
rencana.

Mengetahui

Mentor

Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES POL NRP 69100444

Jakarta, 23 April 2022

Peserta

B WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Senin/18 April 2022

Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan aksi perubahan yang dilakukan pada hari ini sesuai dengan
tahapan kegiatan adalah membuat desain laporan aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah tersusunnya desain laporan
aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader bersama programmer membuat

desain laporan aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan

Tersusunnya desain laporan aplikasi SIAP-APP. Action leader bersama
programmer mendiskusikan desain laporan aplikasi SIAP-APP. Desain
laporan yang dibuat yaitu menyiapkan menu cari, input dan cetak di

dalam level admin pada aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan
Pelaksanaan kegiatan dapat berjalan dengan baik sesuai rencana,

desain laporan telah terbentuk pada aplikasi SIAP-APP.



0. Evidence/Dokumentasi

pERENCAN Ay

Q SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

&= Home 448 Home > Produk
]] Produk
Cari Input
]] Data Master W - -
No Category Nama Produk
{ § Ganti Password
@ Keluar
1 = Renstra Polri TEST
2 Grand Strategy Polri test

Membuat desain laporan aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 18 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Selasa/19 April 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 12.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah membuat desain form
master data aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah terbentuknya desain form master
data aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu programmer membuat

desain form master data aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
Desain form master data aplikasi SIAP-APP telah terbentuk.

Kesimpulan

Kegiatan pembuatan desain form master data aplikasi SIAP-APP dapat
berjalan dengan baik dan lancar. Data master adalah data yang
digunakan sebagai acuan untuk melakukan proses pada pengelolaan
data sebuah sistem atau aplikasi. Bisa dikatakan bahwa data master
merupakan data dasar sebagai data sumber yang mampu memberikan
informasi tambahan mengenai proses pengelolaan data berikutnya

yang akan dilakukan.



6. Evidence/Dokumentasi

‘Q SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

&= Home A Home > DataMaster > Category

(] Produk:

(1] Data Master v

No Kode Category AKST

{3 Ganti Password
1 DK Domren Kapolti m

@ Keluar

= 2 ase Grand Strategy Polsi m

3 PL Produk Lainnya m
4 RG Renaksi Giat PN 4 Polri m
e =
= ot B
7 RPTK Renaksi pencapaian target kinerja Polri m
5 RRP Ran Renja Polri m

% Ay
‘Q SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

&= Home A Home > DataMaster > User
(1] Procu:
Ea
(1] Data Master v
No User Nama User Password Satker AKST
[ Ganti Password
1| ADMIN ADMINISTRATOR ADMIN ADMIN Hapus m

(©) Kelvar

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI



[ Membuat desain form master data aplikasi SIAP-APP J

Jakarta, 19 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Rabu/ 20 April 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan
1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Upload source code ke server;
b. Test aplikasi SIAP-APP;
c. Membuat konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP.

2.  Tujuan Kegiatan
a. Source code aplikasi SIAP-APP dapat terupload ke server;
b.  Melakukan test aplikasi SIAP-APP;
c.  Tersusunnya konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu programmer melaksanakan
upload source code aplikasi SIAP-APP ke server dan dilanjutkan
dengan test aplikasi SIAP APP. Selanjutnya action leader membuat

konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Source code aplikasi SIAP-APP telah terupload ke server;
b. Pengetesan telah dilakukan dan aplikasi SIAP-APP dapat
berfungsi dengan baik;
c. Buku panduan untuk aplikasi SIAP-APP terdiri dari level user dan

level administrator. Penyusunan akan dilanjutkan hari berikutnya.



5. Kesimpulan
a. Pengetesan terhadap Aplikasi SIAP-APP telah selesai dilakukan.
Fitur-fitur dalam aplikasi dapat berfungsi dengan baik;
b. Konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP telah disusun sebagian

dan akan dilanjutkan pada hari berikutnya oleh action leader.

6. Evidence/Dokumentasi

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
i Nodata avalabi ntable
Masukkan kunci pencarial

1 Grand Strategy Polri Showing 0 to 0 of O entries

2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri
4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6. Renaksi pencapaian target
kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

User ID
\ |

Password

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

oain
https://siap-app.com/indexphp

Aplikasi SIAP-APP
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Membuat konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 20 April 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Kamis /21 April 2022
Waktu : 10.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah melanjutkan pembuatan

konsep buku panduan aplikasi SIAP-APP.

2.  Tujuan Kegiatan

Tersusunnya konsep buku panduan untuk aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader melanjutkan pembuatan konsep
buku panduan aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
Buku panduan ini berisi panduan teknis bagi level user tentang tata
cara download data dan level administrator untuk melakukan input data,

menambah kategori produk dan lain-lain pada aplikasi SIAP-APP.

5. Kesimpulan
Buku panduan aplikasi SIAP-APP dibedakan menjadi 2 (dua) yaitu
untuk level administrator dan untuk level user. Hal ini karena adanya

perbedaan level kewenangan antara administrator dan user.



0. Evidence/Dokumentasi

b Submenu Category
Tntuk mengstehus mnewn, dofiar, Caemory pads aphbaa. Kk
submenu Categary. maks s templ haluman berlut
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Membuat buku panduan aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 21 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Jumat/ 22 April 2022
Waktu :11.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah membuat buku panduan
aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan

Tersusunnya buku panduan aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader membuat buku panduan aplikasi
SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan

Buku panduan aplikasi SIAP-APP telah tersusun, selanjutnya diajukan
untuk pengesahan pimpinan. Buku ini berisi panduan teknis bagi user
untuk melakukan pencarian dan download data dokumen produk
perencanaan pada aplikasi SIAP-APP dan level administrator untuk
melakukan input data, menambah kategori produk dan lain-lain pada
aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan

Buku panduan aplikasi SIAP-APP dibedakan menjadi 2 (dua) yaitu
untuk level administrator dan untuk level user. Hal ini karena adanya
perbedaan level kewenangan antara administrator dan user. Buku
panduan yang telah tersusun diajukan kepada Karojakstra untuk mohon

pengesahan.



6.

Evidence/Dokumentasi

e it GUGRANR, | LAWK COOSIRd ST v, B9
bl 5, SRS, SRR TOWRAAG ST vy
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Membuat buku panduan user aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 22 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu / 23 April 2022

Waktu : 09.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilaksanakan hari ini adalah pembuatan Laporan

Kegiatan Minggu IV.

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi Aksi

Perubahan pada pada minggu IV.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKksi
Perubahan action leader dari tanggal 18 s.d 23 April 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana

Aksi Perubahan Minggu IV.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan laporan Minggu IV merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dalam melaksanakan tahapan-

tahapan teknis pembuatan aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRAS]

LAPCRAN KEGIATAN MINGGU KE-4
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu IV ]

Jakarta, 23 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-5
(25 APRIL - 30 APRIL 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-5

Nama Peserta :  Bayu Wirawan, S.E.
Instansi :  Bagjakum Rojakstra Srena Polri
Judul Aksi Perubahan : Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari, ,
No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan
. - Membuat undangan sosialisasi | - Undangan sosialisasi
L Szznr’rn aplikasi SIAP-APP: aplikasi SIAP-APP lg;ﬁ‘;sa”a
2022p - Mendistribusikan undangan terdistribusi; rencana.
2.| Selasa, - Melaksanakan sosialisasi ) tSe?E ?QZii_SIAP'APP Terlaksana
26 April aplikasi SIAP-APP; ' sesuai
2022 - Foto kegiatan. rencana.
3. | Rabu, - Membuat surat pernyataan i dSlLJJliitnp;nyataan Terlaksana
27 April dukungan stakeholder; stakeh%lder' sesuai
2022 ! rencana.
- Mengumpulkan dukungan Foto kegiatan:
stakeholder; ) ’
_ - Pengesahan buku
- Mengajukan pengesahan buku panduan Aplikasi
panduan aplikasi SIAP-APP SIAP-APP
4. | Kamis, - Implementasi penelusuran dan | gltlr?atgaisé?)rl]ri%rggg 'SI':;ISL:isana
28 April penginputan file naskah Grand 2025 t%rin ut ke rencana
2022 Strategi Polri 2005-2025 ke ol anlrast SIAP. '
dalam aplikasi SIAP-APP; ) P
APP;
- Foto kegiatan.
5. | Jumat, - Implementasi penelusuran dan | - F|Ie_naskah Renstra Terlak'sana
. . . Polri 2015-2019 sesuai
29 April penginputan file Renstra POI.” terinput ke dalam rencana
2015-2019 ke dalam aplikasi aolikasi SIAP-APP- '
2022 SIAP-APP: P !




- Foto kegiatan.

6. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity | - Laporan Minggu Terlak_sana
. Harian dan Minguan Minggu V V yang telah sesual
30 April ditandatangani rencana.
2022 dikirim ke
Aplikasi Sipolin;

- Foto kegiatan

Mengetahui

Mentor

Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES POL NRP 69100444

Jakarta, 30 April 2022

Peserta

B WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Senin/25 April 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan aksi perubahan yang dilakukan pada hari ini sesuai dengan
tahapan kegiatan adalah membuat undangan sosialisasi aplikasi SIAP-
APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah tersusunnya undangan sosialisasi
aplikasi SIAP-APP dan selanjutnya didistribusikan.

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, tim efektif bagian administrasi membuat nota

dinas undangan sosialisasi aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
Tersusunnya undangan sosialisasi aplikasi SIAP-APP ditandantangani

oleh mentor dan dilanjutkan dengan distribusi undangan.

Kesimpulan
Pelaksanaan kegiatan dapat berjalan dengan baik sesuai dengan

rencana.



0. Evidence/Dokumentasi

STAF PERENCANAAN UMUN DAN ANGGARAN
BIRQ KESWAKAN DAN STRATEG|
BAGIAN KERLIAKAN UMUM

NO A DINAS _
Newor BIND- /3% JWIDIK, 2.5, 2 2/Bagjakun

Kepada Vi1 Carojakeirs,
2 Personel Birojakstra,

Dari Katagjakum

Perinal undangan sos al'sasi aksi patibahan

- Rujkan Surat  Kepala  Pusst  Pendiokan  Administiasi  Poli Nomer,
B21UANDIK 2.5./2002Fusdimin  tanggal 18 Mbrel 2022 perinal Tahap
imp ementasi Aksi Peruahan Kinera Pelayanan Publk PKP PRE Palri Angkalan v
dat W T.A 2027

#  Sehubungan dengan rujukan tersebut ¢f sias, dimuhon Jerdersl dan personsl
Bircjakstra berkenan mengnadin susialisasi aksi peruhahan yang dilaksanakan oler
peseta Diklat FKI? Angkatan V TA 2202 a.n, Bayu Wirawan, SE. jsbatan PS
Katurnin BaZjakum Iofakstra Srena Polri yang akan diiaksamskan pada

A HaiTanggal  Selesa26 Apri 2077

b Pkl 1100113 5.4 sclasai
< lempat < RLang Sekictaiat RN dan Gran Sirafegy Polr
d. Pakain + Yang beraku hari il

3. Demikian umiuk meniadi makiun

Jakarta, 2 April 2022
KABAG JARUM

D HADIUTOMIO, 811, M.Fum.. MHan
KOMBESJPOL M RF 68100424

Membuat undangan sosialisasi aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 25 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Selasa/26 April 2022

Waktu :11.00 WIB s.d. 12.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah melaksanakan sosialisasi
aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan pada hari ini adalah terlaksananya dan
tersosialisasikan aplikasi SIAP-APP kepada personel Birojakstra Srena

Polri.

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang Sekretariat
Pokja IKN dan Grand Strategy Polri. Sosialisiasi dihadiri oleh

Karojakstra dan personel Birojakstra Srena Polri.

Hasil dan Pembahasan
Action leader menjelaskan kepada peserta tentang aplikasi SIAP-APP

dan tata cara penggunaannya.

Kesimpulan
Kegiatan dapat berjalan dengan lancar dan peserta sosialisasi

memahami tata cara penggunaan aplikasi SIAP-APP.



0. Evidence/Dokumentasi

[ Sosialisasi aplikasi SIAP-APP ]

Jakarta, 26 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




NOTULEN SOSIALISASI APLIKASI SIAP-APP

Pada hari Selasa tanggal 26 April 2022 telah dilaksanakan sosialisasi

aplikasi SIAP-APP dengan hasil sebagai berikut:

1.

Action leader menjelaskan tentang aksi perubahan yang dilaksanakan di
unit kerja Bagjakum rojakstra Srena Polri;

Action leader menjelaskan tentang cara menggunakan aplikasi SIAP-
APP;

Peserta sosialisasi memahami dan mendukung aksi perubahan yang
dilaksanakan oleh action leader;

Karojakstra menyampaikan bahwa aksi perubahan ini merupakan salah
satu wujud implementasi era digitalisasi;

Karojakstra mengharapkan aplikasi ini dapat dikembangkan lagi supaya
lebih kaya fiturnya.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Rabu/ 27 April 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 11.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Membuat surat pernyataan dukungan stakeholder;
b.  Mengumpulkan dukungan stakeholder;

c. Mengajukan pengesahan buku panduan aplikasi SIAP-APP.

2.  Tujuan Kegiatan
a. Tersusunnya surat pernyataan stakeholder;
b.  Terkumpulnya dukungan stakeholder;

c. Buku panduan aplikasi SIAP-APP disahkan oleh Karojakstra.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu tim efektif membuat surat
pernyataan dukungan stakeholder. Selanjutnya mengumpulkan
dukungan stakeholder dan mengajukan pengesahan buku panduan
aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Surat pernyataan dukungan stakeholder telah tersusun;
b.  Dukungan stakeholder telah terkumpul;
c.  Buku panduan aplikasi SIAP-APP telah disahkan oleh Karojakstra
Srena Polri.

5. Kesimpulan

Kegiatan hari ini dapat terlaksana dengan baik.



6. Evidence/Dokumentasi

[ Mengumpulkan dukungan stakeholder dan pengesahan buku panduan aplikasi SIAP-APP ]

Jakarta, 27 April 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Kamis /28 April 2022
Waktu :10.00 WIB s.d. 11.00 WIB

Isi laporan

Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Grand Strategi Polri 2005-2025 ke dalam aplikasi
SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terinputnya file naskah Grand Strategi Polri 2005-2025 ke dalam aplikasi
SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu tim efektif melakukan
penelusuran dan penginputan file naskah Grand Strategi Polri 2005-2025
ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Grand Strategi Polri 2005-2025 terinput ke dalam aplikasi SIAP-
APP.

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Grand Strategi Polri
2005-2025 telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



0. Evidence/Dokumentasi

KEPOLISLAN NEGARA REP
ARKASR

UELIK INDOMESLA LAMPIR AN SUR AT KEPUTLISAN KAPOIR]
AR S L 2 v ]

TANG

GRAND STRATEGI POLRI 2005-2025
BABI

FENGANTAR

tok wnitak e linadarngi
Indonesia. mnemajakan
s can kst melikanakan

@ OJAKSTRA SRENA POLRI .z S

x  + o =
¢« C & siap-app.com/# a v« »0@ :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Pere

Daftar Produk
Show 10 v entries Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. ¥ Category Nama Produk Download

Category Produk
1 Grand Strategy Poiri GRAND STRATEGI POLRI 2005-2025 U

Grand Strategy Polri

1

2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri
4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri

5

Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Poli
8. Produk Lainnya

0GIN

User ID
Password

842
06/05/2022

L Type here to search 32°C Hujanringan ~ G %3 7Z @

Menginput file Grand Strategi Polri 2005-2025 ke dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 28 April 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Jumat/ 29 April 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 10.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah Implementasi penelusuran
dan penginputan file Renstra Polri 2015-2019 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

2.  Tujuan Kegiatan
Terinputnya file Renstra Polri 2015-2019 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini bertempat di ruang kerja Bagjakum
Rojakstra Srena Polri, action leader dibantu tim efektif melakukan
penelusuran dan penginputan file Renstra Polri 2015-2019 ke dalam
aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
File naskah Renstra Polri tahun 2015-2019 terinput ke dalam aplikasi SIAP-
APP.

5. Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Renstra Polri TAhun
2015-2019 telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



0. Evidence/Dokumentasi

WEPOLEIAN MECARA REFUSLI BOOKEEIA
HRRAS EEEAR NOMOR - KEPITDINE1T
TANCAL 3 BARET 2T

RENCANA STRATEGIS
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
TAHUN 2015-2013

BAB |
PENDAKULUAK

1. Kondicl Umum
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semua aspek ketidupan berbangsa dan bemegan. Peisksanaan Pembangunan
Nazional indomesia yang demikian, sebagsmana fercantum dalm Undang-
Unddang Momor 17 Tahem 2007 tentng Rencana Fembangunan Jangka Fanjang
Nasional (RFJFN) Tafwn 2005-2025 feian menetapkan dan menumuskan Vsl
“Indonssia yang Mandir, Maju, AGHL dan Makmur.® Fenjabaran dan tasir dan
Wizi tersebet diuangkan dalam Fencana Fembangunan Jangka Menengsn
Nazional (RPJMN] yang sast inl memasut tanap Il Tahun 2015-203.

Foir sebagal lewhbaga pemennianan d bidang keamanan merumustan dan

Rencana Jangka Menengah dalam
Rencana Strategis (Renstra). Tahapan Rensra sast inl memasukl Tahun ke-3 dar
Renztra Foin Tahan [l Tahun 2015-2019 yang memserukan penyesusan dengsn
perkembongan Inghungan siategs. Tahapen Rensra Poil femebut juga
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& APLIKASI PENVIMPANAN ARSIP - X+ .

€« C @ siap-app.com/# argex »0@ :

SIAP-APP

Daftar Produk

Show 10 v entries Search:

BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. 4 Category Nama Produk Download

Category Produk
1 Renstra Polri RENSTRA POLRI 2015-2019 '__’
£1t0 10f 1 entries Previous ° Next

Grand Strategy Polri

Renstra Polri
Domren Kapolri

2
3

4. Ran Renja Polri
5. Renja Poli

6

Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Poli
8. Produk Lainnya

Password

L Type here to search 32°C Hujanringan ~ O %3 06/05/2022 B

Menginput file Renstra Polri Tahun 2015-2019 ke dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 29 April 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu / 30 April 2022

Waktu : 09.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilaksanakan hari ini adalah pembuatan Laporan

Kegiatan Minggu V.

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi Aksi

Perubahan pada pada minggu V.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKksi
Perubahan action leader dari tanggal 25 s.d 30 April 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana

Aksi Perubahan Minggu V.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan laporan Minggu V merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dalam melaksanakan tahapan-

tahapan sosialisasi dan implementasi aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu V ]

Jakarta, 30 April 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-6
(2 MEI = 7 MEI 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bayu Wirawan, S.E.

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-6

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan

Sistem

Informasi

Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari,

dalam aplikasi SIAP-APP;

APP;

- Foto kegiatan.

No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan

1.| Senin, Libur Idul Fitri 1443 H
2 Mei
2022

2. | Selasa, Libur Idul Fitri 1443 H
3 Mei
2022

3. | Rabu, - Implementasi penelusuran dan | - E'é?ri ?Zikuihzizgftra Terlaksana
4 Mei penginputan file naskah 2024 dan Domren sesuai
2022 Renstra Polri Tahun 2020-2024 Kaoolri Tahun 2015 rencana.

dan Domren Kapolri Tahun S dp 2023 terinout ke
2015 s.d. 2023 ke dalam délém aplikasipSIAP-
aplikasi SIAP-APP; APP:

- Foto kegiatan.

4. | Kamis, - Implementasi penelusuran dan | Elélencr:rllsgl;ihRenja ;’ggljlalfisana
5 Mei penginputan file naskah Polri T.A. 2015-2022 | rencana.
2022 Rancangan Renja Polri T.A. terinput ke dalam

2015 s.d. 2022 ke dalam aolikasi SIAP-APP:
aplikasi SIAP-APP; P '
- Foto kegiatan.
5. Jumat, - Implementasi penelusuran dan | EI(I)?ri r}aikaégﬁegjg -Sr:;f;sana
: penginputan file naskah Renja . e
6 Mei Polr T.A. 2015 s.d. 2022 ke 2022 terinput ke rencana.
2022 - " dalam aplikasi SIAP-




6. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity
7 Mei Harian dan Minguan Minggu VI
2022

- Laporan Minggu
VI yang telah
ditandatangani
dikirim ke
Aplikasi Sipolin;

- Foto kegiatan

Terlaksana
sesuai
rencana.

Mengetahui

Mentor

Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES POL NRP 69100444

Jakarta, 7 Mei 2022

Peserta

B WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/ftanggal : Senin/2 Mei 2022
Waktu

Isi laporan - Libur Idul Fitri 1443 H



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Selasa/3 Mei 2022
Waktu

Isi laporan - Libur Idul Fitri 1443 H



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/ftanggal : Rabu /4 Mei 2022

Waktu : 20.00 WIB s.d. 21.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Renstra Polri Tahun 2020-2024 dan Domren
Kapolri Tahun 2015 s.d. 2023 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terinputnya file naskah Renstra Polri Tahun 2020-2024 dan Domren Kapolri
Tahun 2015 s.d. 2023 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader melakukan
penelusuran dan penginputan file naskah Renstra Polri Tahun 2020-2024
dan Domren Kapolri Tahun 2015 s.d. 2023 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Renstra Polri Tahun 2020-2024 dan Domren Kapolri Tahun 2015
s.d. 2023 terinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan

Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Renstra Polri Tahun
2020-2024 dan Domren Kapolri Tahun 2015 s.d. 2023 telah diinput ke dalam
aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

& PPIBAGIAKUM ROJAKSTRASRE X + v - X
< @ @ siap-appcom/indexphpt a e x »0@O :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
sERECANY Show 10w entries Search:
No. N Category Nama Produk Download
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI 3
1 Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2015 U
Category Produk 2 Dormren Kapoli DOMREN KAPOLRI TAHUN 2016 U
Masukkan
1. Grand Strategy Polri 3 Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2017 u
2. Renstra Paolri 3
3 Domren Kapolr 4 Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2018 U
4. Ran Renja Polri 3
5 Renja Poli 5 Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2019 U
6. Renaksi Pencapaian 3
Target Kineria Polri 6 Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2020 U
7. Renaksi Giat PN di Polri
8 Produk Lainnya 7 Domren Kapalri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2021 U
Rl ) Domren Kapolri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2022 U
LOGII
User ID 9 Domren Kapalri DOMREN KAPOLRI TAHUN 2023 U

E £ Type here to search

& APPIBAGIAKUM ROAKSTRASR. X + voo— X
< G @ siap-app.com/indexphp# Qe+ »0@ :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
Daftar Produk
Show 10 v entries Search:
EAGIAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. ' Category Nama Produk Download
1 Renstra Polr RENSTRA POLRI 2015-2019 U
Grand Strategy Polri 2 Renstra Polr RENSTRA POLRI TAHUN 2020-2024 U

Renstra Polri

Domren Kapolri P

1
2

3

4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6.

Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

User ID

Password

ra

R Type here to search y - & 25°C Berawan ~ O @




Menginput file Renstra Polri Tahun 2020-2024 dan Domren Kapolri Tahun 2015-2023 ke
dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 4 Mei 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Kamis / 5 Mei 2022
Waktu :19.00 WIB s.d. 20.00 WIB

Isi laporan

Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2023 ke
dalam aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terinputnya file naskah Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2023 ke dalam
aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader melakukan
penelusuran dan penginputan file naskah Rancangan Renja Polri T.A. 2015
s.d. 2023 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2023 terinput ke dalam
aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Rancangan Renja Polri
T.A. 2015 s.d. 2023 telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

? . SISTEM INFORMASI APLIKASI P X + W - X
< C @ siap-app.com/index php# Qa2 % » 0O ° :

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan 5

Daftar Produk

Show 10 v entries Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. N Category Nama Produk Download
1 Ran Renja Polri RANCANGAN RENJAPOLRI TA 2015

Masukkan kunci pencariar
1. Grand Strategy Polri 2 Ran Renja Polri RANCANGAN RENJAPOLRI TA 2016
2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri 3 Ran Renja Polri RANCANGAN RENJAPOLRI TA 2018
4. Ran Renja Polri

cecoCcC

5. Renja Polri 4 Ran Renja Polri RANCANGAN RENJAPOLRI TA 2020
6. Renaksi Pencapaian
Target Kinena Polri 5 Ran Renja Poli RANCANGAN RENJA POLRI TA 2023
7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya
Y Showing 1to 5 of S entries Previous o Next

RENA POLRI

T ilovepdf merged.pdf A Showall = X

H £ Type here to search

|
©
3
4
X

.
i

)

Menginput file Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2023 ke dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 5 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal :Jumat/ 6 Mei 2022
Waktu : 20.00 WIB s.d. 21.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah Implementasi penelusuran
dan penginputan file Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2022 ke dalam aplikasi SIAP-
APP.

2.  Tujuan Kegiatan
Terinputnya file Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2022 ke dalam aplikasi SIAP-APP.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader melakukan
penelusuran dan penginputan file Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2022 ke dalam
aplikasi SIAP-APP.

4. Hasil dan Pembahasan
File naskah Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2022 terinput ke dalam aplikasi SIAP-
APP.

5. Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Renja Polri T.A. 2015 s.d.
2022 telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



Evidence/Dokumentasi

' KUMROJAKSTRASRENAPOLRI X +

& C @& siap-app.com/indexphp# a g « # 0 ° H

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan :

Daftar Produk
Show 10w entries Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. q Category Nama Produk Download
Category Produk 3
1 Renja Poli RENJA POLRITA 2015 U
Masukkan kunci pencaria
1. Grand Strategy Polri 2 Renia Polr RENJA POLRITA. 2016 U
2. Renstra Polri
3. Domren Kapolri 3 Renja Polri RENJAPOLRITA 2017 U
4 Ran Renja Polri
5. Renja Polri 4 Renja Poli RENJA POLRITA 2015 U
6. Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri 5 Renia Polr RENJA POLRITA. 2018 U
7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya 13 Renja Polri RENJA POLRIT.A. 2020 U
7 Renja Polri RENJA POLRIT.A. 2021 U
LOGIN
User D 3
8 Renja Poli RENJA POLRITA 2022 U
. Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 2020207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI .
T ilovepdf mergedpsf A Showall X
RS e i 1151
£ Type here to search @® 32°C Hujan ringan L e =]

=
q
:

/”: N ‘ C

Menginput file Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2022 ke dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 6 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Sabtu /7 Mei 2022

Waktu : 19.00 WIB s.d. 20.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilaksanakan hari ini adalah pembuatan Laporan

Kegiatan Minggu VI.

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi AKksi

Perubahan pada pada minggu VI.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKksi

Perubahan action leader dari tanggal 2 Mei s.d 7 Mei 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana

Aksi Perubahan Minggu VI.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan laporan Minggu VI merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dalam melaksanakan tahapan-

tahapan implementasi aplikasi SIAP-APP.



Evidence/Dokumentasi

LEMSACA, PEMOILNFEAN AN MELATIHAN 1'OURs
PAUISAT PEMCNCNHAN AL T RASS

LAPTRAN FWEGLATAN MINGEU KES
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DIKLAT PHFP PHE POLR ARGHATAN WV DAN VI T.A. 2EE

HIATEM BIFORELL 31 APLEA I PENYIMPAKAN AR 3P
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FADA BAGJAKUN FOJAKITRA JRENA POLURI

e 1
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu VI ]

Jakarta, 7 Mei 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-7
(9 MEI - 14 MEI 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-7

Nama Peserta Bayu Wirawan, S.E.
Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAp-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari,

Perbatasan Tahun 2020 ke
dalam aplikasi SIAP-APP;

Membuat kuesioner Aksi
Perubahan SIAP-APP
menggunakan google form;

Mengirimkan kuesioner Aksi
Perubahan SIAP-APP melalui
grup whatsapp Birojakstra
Srena Polri.

dalam aplikasi SIAP-
APP;

Tersusunnya
kuesioner AKsi
Perubahan SIAP-
APP menggunakan
google form;

Terkirimnya
kuesioner Aksi
Perubahan SIAP-APP
di grup whatsapp
Birojakstra Srena
Polri

No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan
1. | Senin, Implementasi penelusuran dan E'ifniga;;%hdzgoses Terlaksana
. penginputan file naskah Proses o sesuai
9 Mei Bisnis Polri dan Manual Man_ual _Organ|sa5| rencana.
2022 Organisasi Polri ke dalam ggllgr;eggl?lgatlslies.l AP.
aplikasi SIAP-APP; APP:
Foto kegiatan.
2. | Selasa, Implementasi penelusuran dan Eg?nt?l;ﬂ;l;ihgglc:?ks Terlaksana
: penginputan file naskah Indeks terinout ke dalam sesuai
10 Mei Kamtibmas Polri ke dalam nput _ rencana.
2022 aplikasi SIAP-APP; aplikasi SIAP-APP;
Foto kegiatan.
3. | Rabu, Implementasi penelusuran dan EI(IJ?ri g?f/l\;ﬁg IZre]nakS| Terlaksana
11 Mei penginputan file naskah Perbatasan Yl'ahun sesuai
2022 Renaksi Polri di Wilayah 2020 terinput ke rencana.




Foto kegiatan.

4. | Kamis, - Implementasi penelusuran dan | Q(Ie%ens?rl:asr:stem ;I':Srll?;isana
12 Mei penginputan file naskan Perencanaan dan rencana
2022 Redesain Sistem Perencanaan '

Penganggaran Polri
terinput ke dalam
aplikasi SIAP-APP;

Foto kegiatan.

dan Penganggaran Polri ke
dalam aplikasi SIAP-APP;

Hasil pengisian Terlaksana

5. | Jumat, - Mengkompulir data hasil . . )
kuesioner terkompulir | sesuai

pengisian kuesioner Aksi

13 Mei Perubahan SIAP-APP - Foto kegiatan. rencana.
2022
6. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity | - I\‘/ﬁp;éﬁ; xigggu l:;ﬁ‘;sana
14 Mei Harian dan Minguan Minggu VII ditandatangani rencana.
2022 dikirim ke
Aplikasi Sipolin;
- Foto kegiatan
Mengetahui Jakarta, 14 Mei 2022
Mentor Peserta
Dr. HADI UTOMP, S.H., M.Hum., M.Han. B WIRAWAN, S.E.

KOMBES POL NRP 69100444 NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/ftanggal : Senin /9 Mei 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Proses Bisnis Polri dan Manual Organisasi
Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terinputnya file Proses Bisnis Polri dan Manual Organisasi Polri ke
dalam aplikasi SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader dibantu tim efektif
melakukan penelusuran dan penginputan file Proses Bisnis Polri dan
Manual Organisasi Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Proses Bisnis Polri dan Manual Organisasi Polri terinput ke
dalam aplikasi SIAP-APP.

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file Proses Bisnis Polri dan
Manual Organisasi Polri telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

@ SISTEM INFORMASI APLIKASIPE X +

€ C @ siap-app.com/indexphp# argex »0@ :

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan )

SERENCANALY Daftar Produk
; Show 10 v entries

Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. . Category Nama Produk Download
1 Produk Lainnya MANUAL ORGANISASI POLRI u
n kunci pen
1. Grand Strategy Polri 2 Produk Lainnya PROSES BISNIS POLRI U
2. Renstra Pori

3. Domren Kapolri
4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6. Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

LOGIN

User ID

Password

ﬂ P Type here to search

Menginput file Proses Bisnis Polri dan Manual Organisasi Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 9 Mei 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Selasa /10 Mei 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 11.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Indeks Kamtibmas Polri ke dalam aplikasi
SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terinputnya file naskah Indeks Kamtibmas Polri ke dalam aplikasi
SIAP-APP.

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader dibantu tim efektif
melakukan penelusuran dan penginputan file Indeks Kamtibmas Polri
ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Indeks Kamtibmas Polri terinput ke dalam aplikasi SIAP-
APP.

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan file naskah Indeks Kamtibmas
Polri telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

& AGIAKUM ROJAKSTRASRENAF( X + e X

<« C @ siap-app.com/indexphp# Qe+ »0@ :

SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan :

DERENCANALY Daftar Produk
Show 10 v entries Search:

BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI

No. 3 Category Nama Produk Download

Category Produk
1

Masukkan kunci pencaria

Produk Lainnya INDEKS KAMTIBMAS POLRI

2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri 3 Produk Lainnya PROSES BISNIS POLRI

1. Grand Strategy Polri 2 Produk Lainnya MANUAL ORGANISASI POLRI u

4. Ran Renja Polri

5. Renja Polri Showing 1t0 3 of 3 entries L o NEXE
6. Renaksi Pencapaian e

Target Kinerja Polri
7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

7]

User ID

Password

ﬂ P Type here to search

[ Menginput file Indeks Kamtibmas Polri ke dalam aplikasi ke dalam aplikasi SIAP-APP ]

Jakarta, 10 Mei 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Rabu /11 Mei 2022
Waktu : 13.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:

a. implementasi penelusuran dan penginputan file naskah Renaksi
Polri di Wilayah Perbatasan Tahun 2020 ke dalam aplikasi SIAP-
APP;

b. Membuat kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP menggunakan
google form;

c. Mengirimkan pengisian kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP

melalui grup whatsapp Birojakstra Srena Polri.

2.  Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan hari ini adalah:
a. Terinputnya file naskah Renaksi Polri di Wilayah Perbatasan
Tahun 2020 ke dalam aplikasi SIAP-APP;
b.  Tersusunnya kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP;
c. Terkirimnya pengisian kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP

melalui grup whatsapp Birojakstra Srena Polri.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader dibantu tim efektif
melakukan penelusuran dan penginputan file naskah Renaksi Polri di
Wilayah Perbatasan Tahun 2020 ke dalam aplikasi SIAP-APP.
Selanjutnya action leader membuat kuesioner terkait aplikasi SIAP-APP
dengan menggunakan media google form dan mengirimkan permintaan
untuk mengisi kuesioner tersebut kepada para Stakeholder melalui grup

whatsapp Birojakstra Srena Polri.



4. Hasil dan Pembahasan
a. File naskah Renaksi Polri di Wilayah Perbatasan Tahun 2020
terinput ke dalam aplikasi SIAP-APP;
b.  Kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP telah tersusun;
c. Kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP telah dikirimkan kepada

stakeholder melalui grup whatsapp Birojakstra Srena Polri

5. Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar, file naskah Renaksi Polri di Wilayah
Perbatasan Tahun 2020 telah diinput ke dalam aplikasi SIAP-APP serta
kuesioner aplikasi SIAP-APP telah terkirim kepada stakeholder.

0. Evidence/Dokumentasi

€ 1AP-APP] BAGJAKUM ROJAKSTR. X + 5 - =} X
< G @ siap-app.com/indexphp# Qe+ »0@ :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan :
PERENCANALY Daftar Produk
Show 10 v entries

Search
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI

No. i Category Nama Produk Download
1
1. Grand Strategy Polri 2 Produk Lainnya MANUAL ORGANISASI POLRI U
(&
O

Produk Lainnya INDEKS KAMTIBMAS POLRI

2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri 3 Produk Lainnya PROSES BISNIS POLRI

4. Ran Renja Polri

5. Renja Polri 4 Produk Lainnya RENAKSI POLRI DI WILAYAH PERBATASAN NKRI TAHUN 2020

6. Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

E P Type here to search



[E] KUESIONER AKSIPERUBAHAN T X +

c & docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflalcd7FwlUDOMIwWOmXHHN4eUFSollGnVSQShvu_Y_ApztPow/viewform

KUESIONER AKSI PERUBAHAN DIKLAT
PKP ANGKATAN V & VIT.A. 2022

Kami mengucapkan terima kasih atas kesediaan Bapak/Ibu untuk mengisi kue: ri
dalam rangka penilaian manfaat dari aksi erubh n yang telah dilakukan Ihp rl
Diklat PKP An u Wirawan, S.E. yaitu Sistem Informasi
Aplikasi Penyimpan: n (SIAP-APP).

& jakumrojakstra@gmail.com (not shared) Switch account &
* Req
Nam:.
_— = = 5 18:42
ﬂ P Type here to search g » - > @ 24°C Berawan A O D Z D) A 5

@» BIG FAMILY OF R...
(
é AKBP AKBP, AKBP EKo, ... -

forms.gle
https://forms.gle/1sdrPQww2TnnQ...

A~

https://forms.gle
/1sdrPQww2TnnQVRKA

11.40 v/




Menginput file Renaksi Polri di Wilayah Perbatasan Tahun 2020 ke dalam aplikasi
SIAP-APP, membuat dan mengirimkan kuesioner SIAP-APP

Jakarta, 11 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Kamis / 12 Mei 2022
Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah implementasi penelusuran
dan penginputan file naskah Redesain Sistem Perencanaan dan
Penganggaran Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan hari ini adalah terinputnya file naskah Redesain Sistem

Perencanaan dan Penganggaran Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP;

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader dibantu tim efektif
melakukan penelusuran dan penginputan file naskah Redesain Sistem

Perencanaan dan Penganggaran Polri ke dalam aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
File naskah Redesain Sistem Perencanaan dan Penganggaran Polri
terinput ke dalam aplikasi SIAP-APP;

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar, file naskah Redesain Sistem
Perencanaan dan Penganggaran Polri telah diinput ke dalam aplikasi
SIAP-APP.



6. Evidence/Dokumentasi

? FORMASI APLIKASI PENYIMPAN, X + v - X
<« C @ siap-app.com/indexphp# Qe+ »0@ :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
DERENCANALY Daftar Produk
4 Show 10 v entries Search:
BAGIAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. t Category Nama Produk Download
1 Produk Lainnya INDEKS KAMTIEMAS POLRI U
1. Grand Strategy Polri 2 Produk Lainnya MANUAL ORGANISASI POLRI u
2. Renstra Polri
3. Domren Kapolri 3 Produk Lainnya PROSES BISNIS POLRI U
4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri 4 Produk Lainnya REDESAIN SISTEM PERENCANAAN DAN PENGANGGARAN POLRI u
6. Renaksi Pencapaian
Targst Kinetja Poki s Produk Lainnya RENAKSI POLRI DI WILAYAH PERBATASAN NKRI TAHUN 2020 U
7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya .
wi 5of 5 entries. Previous Next
User ID
Password
https://siap-app.com/indexphp? v

P Type here to search

Menginput file Redesain Sistem Perencanaan dan Penganggaran Polri ke dalam
aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 12 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  :Jumat/ 13 Mei 2022

Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah mengkompulir data hasil

pengisian kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP.

Tujuan Kegiatan
Terkompulirnya data hasil pengisian kuesioner Aksi Perubahan SIAP-
APP.

Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader melakukan kompulir
data hasil kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP untuk mengetahui

penilaian stakeholder terhadap aplikasi SIAP-APP.

Hasil dan Pembahasan
Data kuesioner telah terkumpul dan stakeholder memberikan penilaian
yang baik terhadap aplikasi SIAP-APP .

Kesimpulan
Stakeholder mendukung adanya aplikasi SIAP-APP dan memberikan

penilaian positif.



0. Evidence/Dokumentasi

[E] KUESIONER SIAP-APP - Google - X (D (26) WhatsApp x| + N -

< C @ docs.googlecom/forms/d,/1R-SIcU4TRr2msbmibHGBtmTYIZ-ZuGIcemiKCRGWPYE editfresponses ag+* »00@ :

E KUESIONER SIAP-APP [ ¢ 30 @ v e m : @

Questions  Responses

Settings

23 responses

Summary Guestion Individual

Nama

Suwamni

Adex Yudiswan, SH,SIK.MS
SENO AJI

Neni Setiyani

KASMUDI SIK

Misno

Imam Yulisdianto, SIK.M.H

Dewi Sri Mulyani

Hari Yusun

H £ Type here to search Berawan

B KUESIONER SIAP-APP - Google - X @ (26) WhatsApp x ‘ + v - X

<« C & docsgooglecom/forms/d/1R-91cU47Rr2msbmibHGBMTYIZ-ZuGIcemiKCRGwPyE fedit#responses a2 % »0@ :

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢ 960 @ o e m H o

Guestions  Responses @)  Settings

AKBP

Kombes Pol
Penda

Penzta 1
PENATAI
Kompol
BRIGJEND POL
Penata |

Fenda

Jabatan

Kabagpinludagri Rojakstra Srena Polri

KAURMIN BAGKERMA ROJAKSTRA SRENA POLRI L]

H R Type here to search




B KUESIONER SIAP-APP - G

=

x

<« C @& docs.geeglecom

E KUESIONERSIAP-APP [ +r

H L Type here to search

[E] KUESIONER SIAP-APP - G x

3

&« C @& docs.goeglecom

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢

D (26) WhatsApp x| +

rms/d/1R-9lcU47Rr2msbmibHGBtmTYIZ-ZuG9IcemiKCRGWPYE/edit#responses

Guestions  Responses @)  Settings
PENATAT —

Kompol
BRIGJEND POL
Penste |

Fenda

Jabatan

Kabagpinludagri Rojkstra Srena Folri

KAURMIN BAGKERMA ROJAKSTRA SRENA POLRI

Kaurmin Bagpinludagri Rejakstra Srena Polri

KARO JAKSTRA SRENA POLRI

PS PAMIN SUBBAGSTRABANG BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI
Kasubbagpinlugri Bagpinludagri Rojekstra Srena Polri

PS. Pamin Urtu Rejakstra

Ps Pin Bag Jakum

Ps_ Pamin Subbagstrakam Bagjakum Rojakstra Srena Polri

& 24°C Berawan

@ (26) WhatsApp X \ +

rms/d/1R-8IcU47Rr2msbmibHGBtmTYIZ-ZuGIcemiKCRGWPYE/edit¥responses

Questions.  Responses @) Settings

Aplikasi siap-app.com mudah untuk diakses.

@ ssngattdsk seny
fdek setuju
kurang setuu

wju

@ szg=seu

Pencarian arsip dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APP mudah untuk dilakukan

@ ssngattdsk seny
fdek setuju
urang setuu

angat Seuju

Download file dokumnen perencanaan di aplikasi SIAP-APP mudah untuk dilakukan

O corv

O corv

10 copy

& 24°C Berawan




B KUESIONER SIAP-APP - Google - X @ (26) WhatsApp x ‘ + v - X

<« C & docsgooglecom/forms/d/1R-91cU47Rr2msbmibHGBMTYIZ-ZuGIcemiKCRGwPyE fedit#responses a2 % »0@ :

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢ 960 @ o e m H o

Guestions  Responses @)  Settings

Download file dokumen perencanaan di aplikasi SIAP-APP mudah untuk dilakukan O cory

rgat 3k setups

@ sk setuy
wrsng setuis

® s

® Sangst Sy

Aplikasi SIAP-APP mudah untuk dipahami 1O cory

@ sanpattdak seniy
ok setuiu
kurang setuu

Aplikasi SIAP-APP sangat bermanfaat untuk memenuhi kebutuhan data dokumen 1O copy
perencanaan Polri

H L Type here to search f @ 24°C Berawan

[E] KUESIONER SIAR-APP - Google | X @ (26) WhatsApp x| + v =

< C & docsgooglecom/forms/d/1R-9IcU47Rr2msbmibHGBmMTYIZ-ZuGIcemiKCRGWPYE/edit#responses a2 %« »0@ :

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢ 3 e @ v e m H o -

Questions.  Responses @) Settings

Aplikasi SIAP-APP sangat bermanfaat untuk memenuhi kebutuhan data dokumen 1O copy
perencanaan Polri

ngatboa sety
ok seuju
furang setijy

® sz

@ Sanga Seujo

Dengan adanya Aplikasi SIAP-APP pengarsipan dokumen perencanaan Polri menjadi 1O cosy
lebih sistematis

@ ssngattdsk seny
@ sk sz
urang setuu
ju
ngat Seniu

Data yang disajikan dalam aplikasi SIAP-APP cukup lengkap dan up to date 1O copy P

H L Type here to search P @ 24°C Berawan




B KUESIONER SIAP-APP - Google - X @ (26) WhatsApp x ‘ + v - X

<« C & docsgooglecom/forms/d/1R-91cU47Rr2msbmibHGBMTYIZ-ZuGIcemiKCRGwPyE fedit#responses a2 % »0@ :

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢ 960 @ o e m H o

Guestions  Responses @)  Settings

Data yang disajikan dalem aplikasi SIAP-APP cukup lengkap dan up to date O copy

@ sangatsak st

@ iidek sejy
kursng sty

® seuju

@ Sanget Seuju

Fitur dan tampilan aplikasi SIAP-APP tidak menyulitkan pengguna 1O cory

rgat 3k setups

® ok seiuy
ursng setuis

® s

@ Sangat Seuju

Aplikasi SIAP-APP telah disoialisasikan dengan baik O copy

H L Type here to search P @ 24°C Berawan

[E] KUESIONER SIAR-APP - Google | X @ (26) WhatsApp x| + v =

< C @& docs.google.com/forms/d/1R-9IcU47Rr2msbmibHGBImMTYIZ-ZuG9cemiKCRGWPYE/edit#responses a 2 w » 0 0 H

E KUESIONERSIAP-APP [ ¢ 3 e @ v e m H o -

Questions.  Responses @) Settings

Aplikasi SIAP-APP telah disoialisasikan dengan baik O copy

@ sanpattdak seniy
ok setuiu
kurang setuu

ngat Seniu

Responden sangat mendukung adanya aplikasi SIAP-APP 1O copy

@ ssngattdsk seny
sk sy
urang setuu
euju

ngat Seniu

H L Type here to search f @ 24°C Berawan



[ Mengkompulir data hasil pengisian kuesioner Aksi Perubahan SIAP-APP ]

Jakarta, 13 Mei 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu/ 14 Mei 2022

Waktu : 19.00 WIB s.d. 20.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilaksanakan hari ini adalah pembuatan Laporan

Kegiatan Minggu VII.

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi AKksi

Perubahan pada pada minggu VII.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKksi

Perubahan action leader dari tanggal 9 Mei s.d 14 Mei 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana
Aksi Perubahan Minggu VII.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan laporan Minggu VII merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dalam melaksanakan tahapan-

tahapan implementasi dan monitoring aplikasi SIAP-APP.



Evidence/Dokumentasi
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[ Action leader sedang membuat Laporan Minggu VII ]

Jakarta, 14 Mei 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMISISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-8
(16 MEI — 21 MEI 2022)

DIKLAT PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh:

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-8

Nama Peserta Bayu Wirawan, S.E.
Instansi

Judul Aksi Perubahan

Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Pembuatan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-

APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Hari, .
No. Tanggal Kegiatan Output Keterangan

1. | Senin, Libur hari raya Waisak
16 Mei
2022

2. | Selasa, Membuat draft laporan aksi Dé?ﬂtblgﬁgrr]gn aksl Terlaksana

. perubahan P ’ sesuai
17 Mei Foto kegiatan. rencana.
2022

3. | Rabu, Monitoring dan evaluasi aksi ﬁrgr?i?griﬂandgrr? Terlaksana
18 Meij perubahan oleh tim Monev dari evaluasi 9 sesuai
2022 Pusdkimin Polri; ’ rencana.

Membuat draft laporan aksi Dé?ﬂtblgﬁ;?n aksi
perubahan. P ;
Foto kegiatan.

4. | Kamis, Monitoring dan evaluasi aksi Qrg:i?gri?\andgr: ;F:;El;(isana
19 Mei perubahan oleh tim Monev dari evaluasi 9 rencana
2022 Pusdkimin Polri ’ '

Membuat draft laporan aksi Défﬂtblzr?:;?n aksl
perubahan P '
Foto kegiatan.

5. | Jumat, Monitoring dan evaluasi aksi ﬁqrg:i?griﬂar:jg? ;F:;Elalfisana
20 Mei perubahan oleh tim Monev dari evaluasi 9 rencana
2022 Pusdkimin Polri ’ '

Membuat draft berita acara Eé?;ﬁg:ﬁ;gi;?
serah terima aksi perubahan; ]
perubahan;




- Membuat draft Skep

penggunaan aplikasi SIAP-APP

pada Bagjakum;

- Membuat laporan aksi
perubahan

- Draft Skep
penggunaan aplikasi
SIAP-APP pada
Bagjakum;

- Laporan aksi
perubahan;

- Foto kegiatan.

6. | Sabtu, - Membuat laporan Log Activity | - I\_/zlilrng)/;ar]ngh{Ié?;Jhgu ;’ggljlalfisana
21 Mei Cﬁlnan dan Minguan Minggu ditandatangani rencana.
2022 dikirim ke

Aplikasi Sipolin;
- Foto kegiatan
Mengetahui Jakarta, 21 Mei 2022
Mentor Peserta

Dr. HADI UTOMPQ, S.H., M.Hum., M.Han.

KOMBES POL NRP 69100444

B WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Senin/ 16 Mei 2022
Waktu

Isi laporan - Libur hari raya Waisak



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Selasa /17 Mei 2022

Waktu : 10.00 WIB s.d. 12.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah membuat draft laporan
aksi perubahan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP-APP).

Tujuan Kegiatan
Tersusunnya draft laporan aksi perubahan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP).

Pelaksanaan Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan pada hari ini action leader memmbuat draft
laporan aksi perubahan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP-APP).

Hasil dan Pembahasan
Draft laporan aksi perubahan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan
Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) telah tersusun sebagian.

Kesimpulan
Kegiatan berjalan dengan lancar dan pembuatan draft laporan aksi
perubahan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk

Perencanaan (SIAP-APP) akan dilanjutkan pada hari berikutnya.



Evidence/Dokumentasi

EMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI BAB | PENDAHULUAN
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN AKS| PERUBAHAN
A L Belsiny
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PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGK. V TA 2022

Action leader membuat Draft laporan aksi perubahan Sistem Informasi Aplikasi

Jakarta, 17 Mei 2022
peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Rabu /18 Mei 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Monitoring dan evaluasi aksi perubahan oleh tim Monev dari
Pusdkimin Polri;

b.  Melanjutkan membuat laporan aksi perubahan.

2.  Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan hari ini adalah:
a. Monitoring dan mengevaluasi aksi perubahan yang telah
dilaksanakan oleh action leader,

b.  Melanjutkan penyusunan laporan aksi perubahan;

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini yaitu tim monitoring dan evaluasi
dari pusdikmin Polri melaksanakan evaluasi terhadap aksi perubahan
yang telah dilaksanakan oleh action leader bertempat di ruang
Sekretariat Pokja IKN dan Grand Strategy Polri. Kegiatan berikutnya
yaitu action leader melanjutkan menyusun laporan akhir aksi

perubahan.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Tim monitoring dan evaluasi aksi perubahan memberikan arahan
untuk kelengkapan aksi perubahan;
b. Action leader melanjutkan pembuatan draft laporan aksi

perubahan.



5. Kesimpulan
a. Kegiatan monitoring dan evaluasi berjalan dengan lancar, masih
terdapat beberapa berkas yang harus dilengkapi untuk aksi
perubahan;
b. Penyusunan laporan aksi perubahan akan dilanjutkan pada hari

berikutnya.

6. Evidence/Dokumentasi




[ Monitoring dan evaluasi aksi perubahan Diklat PKP Angkatan V dan VI T.A. 2022 ]

Jakarta, 18 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




NOTULEN

Pada kegiatan monitoring dan evaluasi aksi perubahan hari ini diperoleh

notulen sebagai berikut:

1.
2.

Agar dibuat lembar konsultasi kepada mentor;

Surat pernyataan dukungan stakeholder yang sudah ada baru dari
stakeholder kuadran latents dan aphatetics, agar dilengkapi lagi dengan
surat pernyataan dukungan stakeholder kuadran promoters dan
defenders;

Agar dibuat berita acara penyerahan hasil aksi perubahan (aplikasi
SIAP-APP) dari action leader kepada kepala unit kerja yaitu
Kabagjakum Rojakstra Srena Polri;

Agar dibuat keputusan Kabagjakum yang berisi penentapan
penggunaan aplikasi SIAP-APP pada Bagjakum Rojakstra Srena Polri;
Laporan aksi perubahan belum selesai, agar dilanjutkan

penyusunannya.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal : Kamis / 19 Mei 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Monitoring dan evaluasi aksi perubahan oleh tim Monev dari
Pusdkimin Polri;

b.  Melanjutkan membuat laporan aksi perubahan.

2.  Tujuan Kegiatan
Tujuan kegiatan hari ini adalah:
a. Melanjutkan monitoring dan evaluasi aksi perubahan yang telah
dilaksanakan oleh action leader;

b.  Melanjutkan penyusunan laporan aksi perubahan;

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini yaitu tim monitoring dan evaluasi
dari pusdikmin Polri melanjutkan evaluasi terhadap aksi perubahan
yang telah dilaksanakan oleh action leader bertempat di ruang
Sekretariat Pokja IKN dan Grand Strategy Polri. Kegiatan berikutnya
yaitu action leader melanjutkan menyusun laporan akhir aksi

perubahan.

4. Hasil dan Pembahasan
a. Tim monitoring dan evaluasi aksi perubahan memberikan arahan
untuk kelengkapan aksi perubahan;
b. Action leader melanjutkan pembuatan draft laporan aksi

perubahan.



5. Kesimpulan
a. Kegiatan monitoring dan evaluasi berjalan dengan lancar, tim
monitoring dan evaluasi memeriksa dan memberikan arahan
terkait aksi perubahan kepada peserta;
b. Penyusunan laporan aksi perubahan akan dilanjutkan pada hari

berikutnya.

6. Evidence/Dokumentasi

GLAN RI

MONITORING AKSI PERUBAHAN
DIKLAT PKP ANGAKATAN V DAN VI
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Action leader melanjutkan pembuatan laporan aksi perubahan

Jakarta, 19 Mei 2022
Peserta

B IRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




NOTULEN

Pada kegiatan monitoring dan evaluasi aksi perubahan hari ini diperoleh

notulen sebagai berikut:

1. Buku panduan aplikasi SIAP-APP agar dicek kembali untuk
kelengkapan petunjuk penggunaan aplikasi SIAP-APP;

2. Selain aplikasi yang telah dibuat, buku panduan juga menjadi output
dari aksi perubahan yang telah dilaksanakan;

3. Buku panduan aplikasi agar dicetak dan diserahkan kepada kepala unit

kerja sebagai panduan penggunaan aplikasi SIAP-APP.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Jumat/ 20 Mei 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. 15.00 WIB

Isi laporan

1. Jenis Kegiatan
Kegiatan yang dilakukan pada hari ini adalah:
a. Monitoring dan evaluasi aksi perubahan oleh tim Monev dari
Pusdkimin Polri;
b. Membuat draft berita acara serah terima aksi perubahan;
c. Membuat draft Skep penggunaan aplikasi SIAP-APP pada
Bagjakum;

d. Melanjutkan membuat laporan aksi perubahan.

2. Tujuan Kegiatan
a. Melanjutkan monitoring dan evaluasi aksi perubahan yang telah
dilaksanakan oleh action leader;
b. Tersusunnya draft berita acara serah terima aksi perubahan;
Tersusunnya draft Skep penggunaan aplikasi SIAP-APP;
Tersusunnya laporan aksi perubahan;

3. Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan pada hari ini yaitu tim monitoring dan evaluasi
dari pusdikmin Polri melanjutkan evaluasi terhadap aksi perubahan
yang telah dilaksanakan oleh action leader bertempat di ruang
Sekretariat Pokja IKN dan Grand Strategy Polri. Kegiatan berikutnya
yaitu action leader melanjutkan melengkapi berkas aksi perubahan dan

menyusun laporan akhir aksi perubahan.



Hasil dan Pembahasan

a. Tim monitoring dan evaluasi aksi perubahan memberikan arahan
untuk kelengkapan aksi perubahan;

b. Draft berita acara serah terima aksi perubahan telah tersusun;

c. Draft Skep penggunaan aplikasi SIAP-APP pada Bagjakum telah
tersusun;

d. Laporan aksi perubahan akan segera diselesaikan

Kesimpulan

a. Kegiatan monitoring dan evaluasi berjalan dengan lancar, tim
monitoring dan evaluasi memberikan arahan terkait aksi
perubahan kepada peserta;

b. Berkas kelengkapan aksi perubahan telah tersusun dan laporan
aksi perubahan akan segera diselesaikan.

Evidence/Dokumentasi

|

Monitoring dan evaluasi aksi perubahan peserta Diklat PKP Angkatan V dan VI
T.A. 2022

]
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Jakarta, 13 Mei 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 2022020703060




NOTULEN

Pada kegiatan monitoring dan evaluasi aksi perubahan hari ini diperoleh

notulen sebagai berikut:

1.

Peserta Diklat PKP agar betul-betul mempersiapkan diri pada saat
seminar akhir aksi perubahan;

Lengkapi laporan aksi perubahan dengan data-data yang diperlukan;
Tahapan aksi perubahan agar disesuaikan dengan milestone yang
telah dibuat;

Peserta agar menguasai materi yang akan diseminarkan;

Perhatikan juga hal-hal penunjang yang mendukung kegiatan seminar
nanti.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/tanggal  : Sabtu /21 Mei 2022

Waktu : 14.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Isi laporan
1. Jenis Kegiatan

Kegiatan yang dilaksanakan hari ini adalah pembuatan Laporan

Kegiatan Minggu VIII.

Tujuan Kegiatan
Memberikan informasi tentang pelaksanaan Implementasi AKksi

Perubahan pada pada minggu VIII.

Pelaksanaan Kegiatan
Mengumpulkan laporan harian Giat implementasi Rencana AKksi

Perubahan action leader dari tanggal 16 Mei s.d 21 Mei 2022.

Hasil dan Pembahasan
Action leader memperoleh laporan kegiatan implementasi Rencana
Aksi Perubahan Minggu VIII.

Kesimpulan
Kegiatan pembuatan laporan Minggu VIII merupakan laporan kegiatan
yang dilaksanakan action leader dalam evaluasi dan penyusunan

laporan aksi perubahan.



6. Evidence/Dokumentasi
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Action leader sedang membuat Laporan Minggu VI ]

Jakarta, 21 Mei 2022
Peserta

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




MARKAS BESAR ) N
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA h
STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN b . d{r(f\f

SURAT PERINTAH
Nomor: Sprin/Qé,i/lII/DIK.2.5./2022/Srena

Pertimbangan: bahwa dalam rangka melaksanakan tugas sebagai mentor peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas (PKP) PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022,
dipandang perlu mengeluarkan surat perintah.

Dasar . surat Kapusdikmin Lemdiklat Polri Nomor: B/210/11I/DIK.2.5./2022/Pusdikmin
tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap impementasi aksi perubahan kinerja
pelayanan publik PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022.

DIPERINTAHKAN

—

Kepada . KOMBES POL Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han. NRP 69100444

KABAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

2. KOMBES POL FADJAR R. RASJID, S.E. NRP 69120516
KABAGJIANALIS RO RBP SRENA POLRI

3. AKBP KETUT WIDIADA, S.I.K. NRP 78091211
P.S. KASUBBAGGARBELBAR BAGRENGARTA ROJEMENGAR

4. PEMBINA | RONALD TAMBUNAN, S.E. NIP 196802031996031001
KASUBBAG PNBP LAINNYA BAGRENGARSUS ROJEMENGAR

5. PENATA | SENO AJI, S.Kom. NIP 197612012006041002
P.S. KAURMIN BAGKERMA ROJAKSTRA SRENA POLR]

Untuk . 1. di samping melaksanakan tugas dan tanggungjawab sehari-hari ditunjuk
untuk menjadi mentor peserta PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022
dengan memberikan bimbingan kepada peserta selama tahapan
implementasi aksi perubahan kinerja pelayanan publik berlangsung;

2. tersebut nomor urut 1, sebagai mentor dari peserta PKP PNS Polri
Angkatan V T.A. 2022 atas nama Penata | Bayu Wirawan, S.E ;

3. tersebut nomor urut 2, sebagai mentor dari peserta PKP PNS Polri
Angkatan V T.A. 2022 atas nama Penata Ferriandy Rusdin, S.E ;

4. tersebut ...



2  SURAT PERINTAH ASRENA KAPOLRI
NOMOR : SPRIN/Z62/11I/DIK.2.5./2022/SRENA
TANGGAL: 28 MARET 2022

4. tersebut nomor urut 3, sebagai mentor dari peserta PKP PNS Polri
Angkatan V T.A. 2022 atas nama Penda | Bernardus Ratna Setya Wardoyo,
S.E,;

5. tersebut nomor urut 4, sebagai mentor dari peserta PKP PNS Polri
Angkatan VI T.A. 2022 atas nama Penata | Rifda Amalia, S.E.;

6. tersebut nomor urut 5, sebagai mentor dari peserta PKP PNS Polri
Angkatan VI T.A. 2022 atas nama Penata Handriansyah, S.E ;

7. melaporkan hasil pelaksanaan kepada Asrena Kapolri u.p. Kabagrenmin;

8. melaksanakan perintah ini dengan saksama dan penuh rasa tanggung

jawab.
Selesai.
Dikeluarkan di: Jakarta
pada tanggal : 4 Maret 2022
.—f—-‘—\\
e RRASRENA KAPOLR|
< AGRENMlN
Tembusan:

1. Asrena Kapolri.
2. Para Karo Srena Polri.




DAFTAR SARANA DAN PRASARANA AKSI PERUBAHAN

NO Sarana dan Prasarana Adal/Tdk Keterangan
1. | Ruang rapat; Ada Layak pakai
2. | Perangkat komputer/iaptop; Ada Layak pakai
3. | Printer; Ada Layak pakai
4. | Jaringan internet; Ada Layak pakai
5. | Peralatan dokumentasi. Ada Tidak layak pakai

Jakarta, 01 April 2022

Action Leader

BAYU WIRAWAN, S.E.

NOSIS 20220207030604



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

SURAT PERINTAH
Nomor : Sprin/ <70 /IV/DIK.2.5./2022

Pertimbangan : bahwa dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan Aksi
Perubahan peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) a.n
Penata Tk.| Bayu Wirawan, S.E. maka dipandang perlu mengeluarkan
surat perintah.

Dasar - 1. Keputusan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor: Kep/1947/X11/2021 tanggal 22 Desember 2021 tentang
Program Pendidikan Polri T.A. 2022;

2. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Poiri Nomor:
B/210/111/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal
Tahap implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik
PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022.

DIPERINTAHKAN

Kepada - NAMA, PANGKAT, NIP, DAN JABATAN YANG TERCANTUM
DALAM LAMPIRAN SURAT PERINTAH INI

Untuk - 1. Disamping melaksanakan tugas dan jabatan sehari - hari
agar melaksanakan tugas sebagai Tim Efektif membantu
pelaksanaan aksi perubahan peserta Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas (PKP) a.n. Penata Tk.I Bayu Wirawan, S.E. jabatan PS.
Kaurmin Bagjakum Rojakstra Srena Polri.

2. Pelaksanaan tugas Tim Efektif mulai tanggal 4 April s.d 24 Mei
2022.

3. Melaksanakan perintah ini dengan sebaik-baiknya serta penuh
rasa tanggung jawab.

Selesai.
Dikeluarkan di ;: Jakarta
Pada tanggal & April 2022

ZEAUNGISTEN KAPOLRI
BIDANG FERENTANAANUMUM DAN ANGGARAN
AL STR

RIS | K.
IRJEKDERAL POLISI




SURAT PERINTAH ASRENA KAPOLRI
NOMOR :SPRIN/¢/IVIDIK.2.5/2022
TANGGAL : s APRIL 2022

DAFTAR NAMA TIM EFEKTIF

AKS|I PERUBAHAN DIKLAT PKP T.A. 2022

JABATAN
NO NAMA PANGKAT
STRUKTURAL DALAM TIM
PS. PAMIN
1. | DYAH RARASATI, S.E. PENDA SUBBAGSTRAKAM ADMINISTRASI
PS. PAMIN
2. | MISNO PENDA SUBBAGSTRABANG NOTULEN
BANUM
3. | TARMONO PENGDA SUBBAGSTRABANG DOKUMENTASI
Dikeluarkan di: Jakarta
pada tanggal : 5" April 2022

a.n. ASISTEN KAPOLRI
BIDANGPERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
KAROJAKSTRA




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBIJAKAN DAN STRATEGI
BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

NOTA DINAS
Nomor: B/ND- /o¥ /IV/DIK 2.5 /2022/Bagjakum
Kepada - Yth. Tim Efektif.
Dari . Action Leader.
Perihal : undangan rapat aksi perubahan.

Surat Perintah Asrena Kapolri Nomor: Sprin/270/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 5 April
2002 tentang penunjukan Tim Efektif pada pelaksanaan aksi perubahan peserta PKP
a.n. Penata Tk | Bayu Wirawan, S.E.

Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, bersama ini berkenan Tim Efektif
menghadiri rapat yang akan dilaksanakan pada:

Haritanggal : Rabu/6 April 2022
Waktu - 14.00 WIB s.d. selesai
Tempat  Ruang Bagjakum Rojakstra Srena Polri

Demikian untuk menjadi maklum.

Jakarta, S April 2022
ACTION LEADER

V Za

BAYU WIRAWAN, S E.
NOSIS 20220207030604




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBL [K INDONESIA
STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

DAFTAR HADIR

Hari/Tgl. : Rabu, 6 April 2022

Pukul : 14.00 WIB s/d Selesai

Tempat : Ruang Sekretariat Pokja IKN Lt. 3 Gedung Bareskrim Polri
Acara . Rapat Tim Efektif Aksi Perubahan.

mm PANGKAT | JABATAN TIM EFEKTIF TTA'?‘“NGDA”;‘J
]

.| DYAH RARASATI SE. ADMINISTRASI ” a
1/

NOTULEN

MISNO

TARMONO DOKUMENTASI

Jakarta, 6 April 2022
ACTION LEADER

BAYU WIRAWAN, S E.
NOSIS 20220207030604




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBIJAKAN DAN STRATEGI
BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

NOTA DINAS
Nomor: B/ND- /%22 /IV/DIK.2.5./2022/Bagjakum
Kepada - Yth. 1. Karojakstra.
2. Personel Birojakstra.
Dari . Kabagjakum.
Perihal - undangan sosialisasi aksi perubahan.

Rujukan  Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Polri  Nomor:
B/210/111/DIK.2.5./2022/Pusdikmin  tanggal 18 Maret 2022 perihal Tahap
implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V
dan VI T.A. 2022.

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, dimohon Jenderal dan personel
Birojakstra berkenan menghadiri sosialisasi aksi perubahan yang dilaksanakan oleh
peserta Diklat PKP Angkatan V T.A. 2022 a.n. Bayu Wirawan, S.E. jabatan PS.
Kaurmin Bagjakum Rojakstra Srena Polri yang akan dilaksanakan pada:

a. Hari/Tanggal : Selasa/26 April 2022

b.  Pukul - 11.00 WIB s.d. selesai
c. Tempat : Ruang Sekretariat IKN dan Grand Strategy Polri
d. Pakaian - Yang berlaku hari itu

3. Demikian untuk menjadi maklum.

Jakarta, 4 April 2022

KABAGJAKUM
Selaku
MENTOR

Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES/POL NRP 69100444




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBIJAKAN DAN STRATEG|

DAFTAR HADIR
SOSIALISASI SISTEM INFORMAS| APLIKASI PENYIMPA

PERENCANAAN (SIAP-APP)

NAN ARSIP PRODUK

TANDA
NAMA PANGKAT JABATAN TANGAN .‘
KASMUDI, S.1.K. BRIGJEN POL KAROJAKSTRA /‘Z‘
Dr. HADI UTOMO, SH. , —~
2 | M KOMBES POL KABAGJAKUM
1 |
AHMAD  YANI  EKO Q
3 | BUTRA S h. AKBP KASUBBAGSTRAKAM |
R
N KAURMIN |
4. | NONI SETIYANI, A.Md. KOMPOL BAGPINLUBAGR] W
PS. KAURMIN Wt
Lﬁ SENO AJl. S.KOM. PENATA | BAGKERIIA {lb
|
6. LSUWARNI PENATA | PAMIN BAGJAKUM |
PS. PAMIN URTU |
7. | DEWI SRI MULYAN] PENATA | O JAKS T )
, | DENIS TRISNI LESTARI, PENATA | PS. PAMIN y |
- IsE BAGKERMA |
PS. PAMIN |
8. | HANDRIANSYAH. S.E. PENATA | BAGKERMA %
|
BAYU ARDHI PUTRA PS. PAMIN . |
% s kom. PENDA | BAGPINLUDAGRI g |
HARRI  YULIANTO §. PS. PAMIN
10/ Amd. PENDAI BAGJAKUM AK%@
PS. PAMIN L
11. | DYAH RARASATI, S.E, PENDA BAGIAKUM % |
7
PS. PAMIN .
11. | MISNO PENDA BAGJAKUM W




-

] R [ " TANDA |
FNO NAMA PANGKAT JABATAN TANGAN |
BATAS BANJAR NAHOR, BANUM URTU |

2 Ish PENGATUR | ROJAKSTRA @L@/ﬁ
RETNO WULAN SARI BANUM I
13 Amd PENGATUR | BAGPINLUDAGRI S |

DIA AYU BANUM | e\/\p

14. | CAHYANINGTTIYAS, PENGATUR BAGPINLUBAGR| |
AMd. Ak, — |
15. | TARMONO PENGDA | BANUM BAGJAKUM % ,‘
|

16. | ARDY WIRA PRIYATNA BRIPDA BAMIN BAGKERMA W
] |

Mengetahui,
Mentor

Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.

KONIBES(POL NRP 69100444

Jakarta, X 6Apri| 2022
Action Leader

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS 20220207030604




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - KASMUDI, S.1.K.
Pangkat - BRIGJEN POL
Jabatan - KAROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2}April 2022
KAROJ

KASMUD\ S.1.K.
BRIGADIR JENDERAL POLISI




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama :Dr.HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
Pangkat / NRP/NIP : KOMBES POL /69100444
Jabatan : KABAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker - SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP . PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, L8April 2022
KABAGJAKUM

Dr. HADI UTO ., S.H., M.Hum., M ,Han.
KOMBES FOL NRP 69100444




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : MARCELINO SAMPOUW, S H., S.LK.,, M.T.
Pangkat / NRP/NIP : KOMBES POL/72010443
Jabatan : KABAGKERMA ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 21 April 2022

KABAGKERMA
A

MARCELIKO SAMPOUW, S.H., S.LK., M.T.
KOMBES POL NRP 72010443




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : ADEX YUDISWAN, S.H., S.I.K.
Pangkat / NRP/NIP : KOMBES POL/74120627
Jabatan : KABAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan . PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 23}April 2022
KABAGPINLUDAGRI

ADEX YUDISWAN, S.H., S.I.K.
KOMBES POL NRP 74120627




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama - AHMAD YANI EKO PUTRA, S.H.
Pangkat / NRP/NIP : AKBP/68120577
Jabatan : KASUBBAGSTRAKAM BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK | / 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, ~\April 2022
KARUBBAGSTRAKAM

wn

AHMAD I PUTRA, S.H.
AKBP NRP 68120577




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - ARY WAHYU WIDIJANANTO, S.I.K.
Pangkat / NRP/NIP : AKBP/71080344
Jabatan - KASUBBAGSTRABANG BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker - SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP  PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 42 April 2022
KASUBBAGSTRABANG

A

ARY WAHYU WIDIJANANTO, S.L.K.
AKBP NRP 71080344




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama  IMAM YULISDIANTO, S.I.K., M.H.
Pangkat / NRP/NIP : AKBP/79070829
Jabatan : KASUBBAGPINLUGRI BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan : PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, £% April 2022
KASUBBAGPINLUGRI

RP 79070829



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama ‘RONNY RIANTOKO, S.I.K., M.M.
Pangkat / NRP/NIP : AKBP/80081417

Jabatan - KASUBBAGPINDAGRI BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S .E.

Pangkat/NIP - PENATA TK |1/ 197907252008121001
Jabatan : PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 28 April 2022
KASUBBAfSPINDAGRI

RONNY RIANTOKO, S.1.K., M.M.
AKBP 80081417




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama ‘NONI SETIYANI, A.Md.
Pangkat / NRP/NIP : KOMPOL/73080309
Jabatan - KAURMIN BAGPINLUDAGRI ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan : PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2 FApril 2022
KAURMIN

3@%

NONI SETIYANI A.Md.
KOMPOL NRP 73080309




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama :SENO AJl, S.Kom.
Pangkat / NRP/NIP : PENATA 1/19761201200604 1002
Jabatan . PS. KAURMIN BAGKERMA ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP  PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S E.

Pangkat/NIP : PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan : PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2% April 2022
PS. KAURMIN

a(w%/

SENO AJl, S.Kom.
PENATA I NIP 197612012006041002




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama - SUWARNI
Pangkat / NRP/NIP : PENATA TK 1/196603011987032002
Jabatan . PS. PAMIN SUBBAGSTRABANG BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker - SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul  SISTEM INFORMAS! APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2¥ April 2022
PS. PAMIN SUBBAGSTRABANG

et

SUWARNI.
PENATA TK | NIP 196603011987032002




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : MISNO
Pangkat / NRP/NIP : PENDA /198112242005011008
Jabatan - PS. PAMIN SUBBAGSTRABANG BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK |/ 197907252008121001
Jabatan . PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 28 April 2022
PS. PAMIN SUBBAGSTRABANG

MISNO
PENDA NIP 198112242005011008




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : DYAH RARASATI, S.E.
Pangkat / NRP/NIP : PENDA/199105312019022007
Jabatan - PS. PAMIN SUBBAGSTRAKAM BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKAS! PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK 1/197907252008121001
Jabatan . PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2} April 2022
PS. PAMIN SUBBAGSTRAKAM

DYAHRARASATI, S.E.
PENDA NIP 199105312019022007




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - HARRI YULIANTO SUNANDAR, A.Md.
Pangkat / NRP/NIP : PENDA TK 1/198407272009121001
Jabatan : PS. PAMIN SUBBAGSTRAKAM BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker - SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama : BAYU WIRAWAN, SE.

Pangkat/NIP . PENATA TK 1/ 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker : SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 24April 2022
PS. PAMIN SUBBAGSTRAKAM

HARRI YULIANTO S., A.Md.
PENDA TK | NIP 198407272009121001




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - PUPUT ADIYANSARI
Pangkat / NRP/NIP : BRIPTU /96050377
Jabatan - BAMIN SUBBAGSTRAKAM BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA TK | / 197907252008121001
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2 4April 2022
BAMIN SUBBAGSTRAKAM

ML
PUPUT ADIYANSARI
BRIPTU NRP 96050377




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - TARMONO
Pangkat / NRP/NIP : PENGDA TK | /198306032009101001
Jabatan - BANUM SUBBAGSTRABANG BAGJAKUM ROJAKSTRA

Satker : SRENA POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan yang
berjudul SISTEM INFORMAS! APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP) dari Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Angkatan V Tahun 2022, yaitu:

Nama - BAYU WIRAWAN, S E.

Pangkat/NIP - PENATA TK |/ 197907252008121001
Jabatan : PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA
Satker - SRENA POLRI

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta; 27 April 2022
BANUM SUBBAGSTRABANG

[
U

TARMON
PENGDA TK | 198306032009101001




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBUJAKAN DAN STRATEGI
BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

KARTU BIMBINGAN MENTOR

Nama Peserta © BAYU WIRAWAN, SE.
Mentor - KBP Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.

Judul Aksi Perubahan : SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)

No Hari/Tanggal Materi Bimbingan Paraf Mentor
1. 28 Maret 2022 | Pembahasan rencana aksi perubahan :
yang akan dilaksanakan

2. 4 April 2022 Pembahasan calon anggota tim efektif [
dan penandatanganan Sprin tim efektif

3. 14 April 2022 Pembahasan desain front end aplikasi /
SIAP-APP

/
4. 22 April 2022 Pembahasan substansi buku panduan /

aplikasi SIAP-APP

' /
5. 9 Mei 2022 Pembahasan materi kuesioner aplikasi
SIAP-APP
0. 20 Mei 2022 Pembahasan konsep surat Keputusan .
penggunaan aplikasi SIAP-APP

Jakarta, 20 Mei 2022

Mengetahui:
Mentor Peserta
Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han. BAYU WIRAWAN, S.E.

KOMBES POL NRP 69100444 NOSIS 20220207030604




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

BERITA ACARA
Nomor: BAST/1/V/DIK. 2.5./2022/JAKUM

Tentang
BERITA ACARA SERAH TERIMA AKSI PERUBAHAN
PESERTA DIKLAT PKP ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

Pada hari ini, Senin tanggal dua puluh tiga bulan Mei tahun dua ribu dua puluh dua, kami yang
bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
Pangkat/NRP: KOMBES POL/69100444
Jabatan : KABAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Selaku MENTOR

Nama : BAYU WIRAWAN, S E.
Pangkat : PENATA TK |
Jabatan - PS. KAURMIN BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Selaku ACTION LEADER

Dengan ini menyatakan telah mengadakan serah terima aksi perubahan peserta Diklat PKP
Angkatan V dan VI T.A. 2022 sebagai berikut:

a. Action Leader telah menyerahkan kepada Mentor hasil aksi perubahan berupa SISTEM
INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
berbasis web dengan alamat situs siap-app.com dan buku panduan penggunaan SIAP-APP;

b. Mentor telah menerima hasil aksi perubahan berupa SISTEM INFORMASI APLIKASI
PENYIMPANAN ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP) berbasis web dengan
alamat situs siap-app.com dan buku panduan penggunaan SIAP-APP.

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan seperlunya.

KABAGJAKUM ACTION LEADER
SELAKU MENTOR

L G

Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han. BAYU WIRAWAN, S.E.
KOIVIBES{POL NRP 69100444 NOSIS 20220207030604




STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
BIRO KEBIJAKAN DAN STRATEGI
BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

KEPUTUSAN KEPALA BAGIAN KEBIJAKAN UMUM
Nomor: Kep/1/V/2022

tentang

PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP

PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Menimbang

Memperhatikan:

Menetapkan

KEPALA BAGIAN KEBIJAKAN UMUM

bahwa dalam rangka penyimpanan arsip produk dokumen
perencanaan Polri secara sistematis guna meningkatkan pelayanan
kepada Satker di lingkungan Polri terhadap pemenuhan kebutuhan
dokumen perencanaan Polri maka dipandang perlu menetapkan
keputusan.

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian
Negara Republik Indonesia;

2. Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6 Tahun
2021 tentang Pengelolaan Arsip Elektronik.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KEPALA BAGIAN KEBIJAKAN UMUM TENTANG
PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN
ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP) PADA BAGJAKUM
ROJAKSTRA SRENA POLRI.

1. Untuk peningkatan pelayanan kepada Satker Polri maka produk
dokumen perencanaan Polri yang dihasilkan oleh Bagjakum
Rojakstra Srena Polri dengan klasifikasi bukan rahasia agar
diupload kedalam aplikasi SIAP-APP;

2. keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di: Jakarta
pada tanggal: 23 Mei 2022

KEPALA BAGIAN KEBIJAKAN UMUM
—

Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han
KOIVIBES/POL NRP 69100444




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN MENTOR TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta Pelatihan : BAYU WIRAWAN, SE.
Nosis : 20220207030604

Saya menilai peserta sangat mampu Fmampu--kurang-mamputidak-
mampumelaksanakan Aksi Perubahan dengan penjelasan sebagai
berikut:

1. Mampu menyelesaikan aksi perubahan sesuai dengan waktu

yang ditentukan;

2. Aksi perubahan tersebut sangat bermanfaat dalam meningkatkan
pelayanan Bagjakum Rojakstra Srena Polri kepada Satker di

lingkungan Polri;

3.  Kemampuan action leader dalam menerapkan nilai-nilai
kepemimpinan seperti melakukan komunikasi dan pendekatan

kepada stakeholder sangat baik;

4. Dengan adanya Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP-APP) maka pengarsipan dokumen
produk perencanaan menjadi lebih sitematis, aman dan mudah
dalam pengendaliannya sehingga meningkatkan pelayanan

Bagjakum kepada Satker di lingkungan olri.

Bandung, 25 Mei 2022
Mentor

Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.
KOMBES/”OL NRP 69100444

/




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN

AKSI PERUBAHAN

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Peserta Pelatihan

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS: 20220207030604

Telah disetujui pada tanggal : 25 Maret 2022

Di Pusdik Administrasi Lemdiklat Polri Bandung

COACH MENTOR
%/
Drs. AHDIAT, M.M.Pd. Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han.

PEMBINA TK | NIP 196412121994031005 KONIBEF POL NRP 69100444



Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP)
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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah, segala puji bagi Allah SWT atas limpahan rahmat-Nya sehingga
penulis dapat menyelesaikan penyusunan Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) pada Bagjakum Rojakstra Srena
Polri.

Buku ini disusun sebagai petunjuk bagi wuser dan administrator dalam
menjalankan aplikasi SIAP-APP yang merupakan bentuk aksi perubahan yang
dilaksanakan oleh penulis sebagai siswa Diklat PKP Angkatan V dan VI T.A. 2022 di
Pusdikmin Polri. Didalam buku ini dijelaskan hal-hal terkait dengan wuser dalam
mendownload data dari web SIAP-APP dan wewenang level administrator pada
aplikasi ~ SIAP-APP  antara alain  upload data  produk  perencanaan,
pembuatan/penggantian password, penambahan category produk dan lain-lain.

Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penyusunan buku ini dan
sangat mengharapkan saran dan masukan dari Bapak/Ibu sekalian. Semoga dengan
adanya buku ini dapat membantu dan memberikan pemahaman tentang fungsi

administrator pada aplikasi SIAP-APP. Terima kasih.

Mengetahui Jakarta, 27 April 2022
a.n. ASRENA KAPOLRI Penulis
KAROJA A

KASMUDI, S.IK. BAYU WIRAWAN, S.E.
BRIGADIR JENDERAL POLISI NOSIS 20220207030604

v
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Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP)
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Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP)
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PENDAHULUAN

A. Deskripsi Umum

Produk perencanaan yang telah disusun oleh Polri merupakan hasil dari
serangkaian langkah yang dilakukan Polri untuk mencapai tujuan dari
organisasi Polri. Produk-produk perencanaan Polri yang telah dihasilkan, perlu
untuk disimpan dan diarsipkan sebagai dokumen yang sewaktu-waktu
diperlukan.

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP)
dibangun agar diharapkan dapat memberikan kemudahan dalam mengakses
informasi atau arsip mengenai detail Produk Perencanaan Polri.

Namun tidak cukup hanya dengan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan
Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP) ini saja, akan tetapi dalam menggunakan
aplikasi ini dibutuhkan buku panduan sebagai pedoman untuk memudahkan
pengguna dalam mengoperasikan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP APP) ini, sehingga aplikasi ini akan memberikan
banyak kemudahan dalam mengakses informasi yang dapat bermanfaat oleh

semua pihak baik internal maupun eksternal Polri.

Tujuan Pembuatan Buku Panduan

Buku panduan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP APP) ini dibuat bertujuan untuk menggambarkan dan
menjelaskan penggunaan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP APP) untuk user dan pengguna yang memiliki otoritas

sebagai administrator.

Pengguna
Pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan buku panduan ini adalah

user untuk keperluan mendownload data dari web Sistem Informasi Aplikasi



Buku Panduan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP)
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Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) dan Administrator Sistem
Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) yang
menggunakan buku panduan ini sebagai pedoman untuk menggunakan,
mengontrol, mengendalikan user dan data yang akan diinput ke dalam Sistem

Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP).

. Sistematika

Buku panduan ini berisi informasi sebagai berikut :

Pendahuluan.

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi
deskripsi umum, tujuan pembuatan buku panduan, dan pengguna buku
panduan serta sistematika buku ini.

Sumber Daya.

Berisi sumber daya yang dibutuhkan untuk penggunaan Sistem Informasi
Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP) meliputi
perangkat lunak (software), perangkat keras (hardware) dan sumber daya
manusia (brainware).

Cara Penggunaan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk
Perencanaan (SIAP APP).

Berisi manual penggunaan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP APP) yang diperuntukkan bagi user dan

administrator.

SUMBER DAYA

Sumber daya yang digunakan dalam aplikasi ini meliputi:

A. Perangkat Lunak (software)
Perangkat lunak minimal yang digunakan dalam pengoperasian Sistem
Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP) ini
adalah:
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1. Sistem operasi OS Debian/Linux yang digunakan untuk server.

2. Sistem operasi minimal Microsoft Windows XP, Linux (berbagai distro), iOS
(Mac OS) dan Android untuk pengguna.

3. Content Management System (CMS) /CPanel dengan menggunakan database
My SQL.

B. Perangkat Keras (Hardware)

Perangkat keras minimal yang digunakan dalam penggunaan Sistem Informasi

Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP) ini adalah:

1. Untuk perangkat server: Prosesor Intel Xeon E3-12XX, RAM 2048 MB atau
lebih, HD SATA 250GB atau lebih, UPS sentral, monitor 19 inch, mouse dan
keyboard.

2. Komputer dengan spesifikasi minimal prosesor Intel Pentium IV, RAM
1024MB, Monitor, Mouse dan Keyboard.

3. Handphone smartphone.

C. Sumber Daya Manusia (brainware)
Sumber daya manusia yang akan menggunakan Sistem Informasi Aplikasi
Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP APP) ini adalah sebagai berikut:
1. Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer.

2.  Memiliki pemahaman tentang internet.

CARA PENGGUNAAN

Cara Penggunaan Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk

Perencanaan (SIAP APP):
A. Persiapan

Sebelum memulai akses terhadap Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP APP) ini pastikan komputer/laptop/handphone

anda memiliki akses internet.

v
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B. Pelaksanaan

Untuk memulai Sistem Informasi Aplikasi

Pastikan akses internet tersambung

Penyimpanan Arsip Produk

Perencanaan (SIAP APP) buka melalui software web browser (Internet explorer,

Mozilla firefox, Chrome, Opera, UC Browser dll) dengan alamat url sebagai

berikut: http:/ /siap-app.com.

Ketikkan alamat http:/ /siap-app.com

& c €
SIAP-APP

A Notsecure | sizp-app.com

A % s

e @ -

= 4" ... renyimpanan Arsip Produk Perencanaan

®

BACIAKUM ROJAKSTRA
SRENAPOLEI

Category Produk

Masukkan kunci pencaria
1. Grand Strateay Polri
2. Renstra Polri
2 Domen Kapolri
4 Ran Renja Polr
5 Ranja Polri

6. Renaksi pencapaian target
kanerja Palr

7 Renaksi Giat PN di Poln
8. Produk Lainnya

LoGiN

User ID

Password

L 1
=3

Daftar Produk

Show 10 ¥ entries

No. ' Category Download

z

Showing 0 ta 0of D entries

Developed 2022 by : Ba
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Kemudian tekan enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada web

browser maka akan muncul tampilan halaman depan Sistem Informasi Aplikasi

Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) sebagai berikut:

&« G @ A Notssore | sisp-appcom Aoas i = @ 8

SIAP-APP

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

@ Daftar Produk
Show 10 ~ entries

BAGIAKIM ROJAKSTRA
SRENA POLRI

Category Produk

1. Grand Strategy Polri
2. Renstra Poln

3. Domen Kapolri

4. Ran Renja Polr

5. Renja Polri

6. Reneks: pancapalan larget
xinenja Poli

7. Renaksi Giat PN di Polr
8. Froduk Lainnya

1. Halaman Dashboard.

Terdapat kategori produk di halaman dashboard yang bisa di download

dengan akses password.

Category Produk

y=uibckn L
1. Grand Strategy Poln
2. Renstra Paolri

3. Domen Kapolri

4. Ran Rema Polri

5. Renja Paolri

. Henaks pencapaan argst
Kinena Foln

7. Renaksi Gial PN di Palri
8. Produk Lainnya

MNama Produk Downlasd

No data svallable In table

- Bays S.E. Nosis :

Untuk pencarian, masukkan kata kunci
pencarian produk perencanaan yang diinginkan

Klik nama produk perencanaan untuk
mendownload
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2. Download dokumen (user).

klik untuk mendownload dokumen melalui akses password, jika
tidak bisa didownload, silahkan menghubungi administrator

& (@] (&) https://www.siap-app.com/# A Q Y§ = ®
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
@ RENCANALY Daftar Produk
Show 10 v entries Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. " Category Nama Produk Download
1 Grand Strategy Polri test

1. Grand Strategy Polri g T eriiies
2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri
4.Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6. Renaksi pencapaian
target kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri

8. Produk Lainnya

User ID

Password

Login

e Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

3. Halaman login (administrator).
Untuk mengakses login Administrator pada halaman login, masukkan user

id dan password, sebagai Administrator.

<« G A A Notssure | sisp-appcom S T 2

SIAP-APP

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan

BAGIAKUM ROJAKSTRA
SRENAPOLRIT

Category Produk

asukkan kunci pencaria
1. Grand Strategy Poir
2. Renstra Poln

3. Domen Kapoln

4. Ran Renja Polr

5. Renja Poli

8. Renaksi pencapaian target
Kineja Poln

7. Renaksi Gial PN di Poln
8. Produk Lainnya

LoGiN

User ID

4] Masukkan password sebagai administrator

Daftar Produk

Show 10 ¥ eniries

No. i Category Nama Produk Download

Showing 0t of O entries Previous | Nest

Masukkan user id sebagai administrator

/

~~J Jika dipastikan sudah benar, klik login

S.E. Nosis : BAGJAKUM ROJAKST
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Setelah dipastikan memasukkan user id dan passwordnya dengan benar,
klik tombol login. Sehingga akan menampilkan halaman utama

Administrator, sebagai berikut:

<& (&) &) https//www.siap-app.com/admin/index.php A a v 1= @ -

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP 2
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP) ”
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLR

a. Terdapat menu pada halaman dashboard seperti pada gambar

berikut:
&= Home
Tombol untuk
|]» Produk menyembunyikan/menampilkan
daftar menu
] Data Master w

5 Ganti Password

@ Keluar

b. Menu Home digunakan untuk kembali ke halaman utama.
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c. Menu Produk untuk melihat daftar produk perencanaan yang sudah

diupload.

< O o st - UNtuk pencarian, masukkan kata kunci

FIEM ANl

&) SWwP-APP Login sevagai:ominisTRATOR  [EIgTeCTYETY produk perencanaan yang diinginkan

123 2022-04-20 08:14:20 -H m

- POS— Kemudian klik cari
(1] Produkc
No Category Nama Produk File yang Password Update Tanggal Tampilkan di AKST
{ Ganti Password diupload untuk Web
membuka file

(@ Keluar yang diupload
1 RenjaPolri RENJA POLRI TA 2015 = 123 2022-04-21 13:22:32 -H m
2 Renstra Polsi TEST 3 123 2022-04-20 08:21:04 -H n
3 Grand Strategy Polri test 3

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Klik untuk menambahkan produk perencanaan yang baru,

akan menampilkan halaman berikut:

‘;‘ SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

Masukkan kategori produk perencanaan

&= Home A Home > Produk > Input Produk

] Broduk Kategon

Tomsaw v R 4| Masukkan nama produk perencanaan
© Ketoar Upload File |2

Tombol untuk memilih file yang akan diupload

[Choose File | No fite chosen

Password untuk

\ Masukkan password untuk akses
[ e [ mendownload file
Klik simpan jika yakin sudah benar Klik kembali jika batal input baru

d. Data Master merupakan menu yang berisi submenu berikut:

] D e " Danmmn Tombol untuk
User menyembunyikan/menampilkan
daftar submenu
Category
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1) Submenu User

Untuk mengetahui rincian daftar nama-nama wuser yang

memiliki akses pada aplikasi, klik submenu User, maka akan

tampil halaman berikut:

FERENEAay
'Q SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

menambahkan data mengubah data
&=Home A Home > DataMaster > User use r ba ru u Se r
(1] Produk:
- No R User — Nama U — Password — Satkes AKSL
(@ Ketuar . i E

\

Menghapus user

Untuk pencarian, masukkan kata kunci user
yang diinginkan, Kemudian klik cari

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Jika ingin menambahkan user yang baru maka klik

maka akan tampil halaman berikut:

PERENCAAAg
,g SIAP-APP Login sebagai : ADMINISTRATOR

&=Home 4 Home > DataMaster > User > InputUser M asu kka n user |d
] Procui: User ID
(] Data Master v . -
o T Masukkan nama user
@ _— Password
Sater | ADRS . Masukkan password

p—— Pilih Satker sebagai aksesnya

Simpan jika selesai Klik kembali jika batal input user baru

Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRL
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2) Submenu Category
Untuk mengetahui rincian daftar Category pada aplikasi, klik

submenu Category, maka akan tampil halaman berikut:

RNy

) SIAPAPP Login sebagai : ADMINISTRATOR menambahkan data mengubah data
category baru category

(1] Produkc

(1] Data Master M

g
B
i

Category
{3 Ganti Password

@ . 1 DK Domren Kapolri m
. 2 GSP Grand Strategy Polr m
3 PL Produk Lainnya m
4 RG Renaksi Giat PN di Polri m
5 RNP Renja Polri m
6 RP enstra Polri m
. . = |
Untuk pencarian, masukkan kata kunci
o . . =
category yang diinginkan, Kemudian klik
cari Menghapus
category

Jika ingin menambahkan category yang baru maka klik ,

maka akan tampil halaman berikut:

FREMA

g SIAP-APP  Login sebagai : ADMINISTRATOR

o . Masukkan kode category
(] Data Master M Nt
Nama Category
PC— Masukkan nama category
@) Kelvar — -
Simpan jika selesai Klik kembali jika batal input category

baru

Developed 2022 by : Bayn Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

10
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Menu Ganti Password
Untuk merubah password, maka klik menu Ganti Password akan

tampil halaman berikut:

& Home > Ganti Password
. Masukkan user id
Password Lama
Passord Barw Masukkan password lama
/ Masukkan password baru
Simpan jika selesai Klik kembali jika batal ubah
password
Developed 2022 by : Bayu Wirawan, S.E. Nosis : 20220207030604 BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI
Keluar

Jika pengguna sudah selesai menggunakan aplikasi sebagai
administrator, pengguna dapat keluar dari fungsi administrator

dengan mengklik tombol keluar.

11



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

RENCANA AKSI PERUBAHAN

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP
PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Oleh :

Bayu Wirawan, S.E.

Nosis: 20220207030604

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V T.A. 2022



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN COACH

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta Pelatihan : Bayu Wirawan, S.E.

Nosis : 20220207030604

Saya menilai peserta Sangat Mampu // Kurang

Mampu/Tidak Mampu melaksanakan Perencanaan aksi Perubahan,

dengan penjelasan sebagai berikut :

1. Inovasi yang diajukan sudah sesuai permasalahan yang ada pada
Tupoksi dengan didukung data kuantitatif dan kualitatif;

2. Pentahapan sudah digambarkan kedalam milestone;

3. Pemetaan stakeholder sudah diidentifikasi dan digambarkan kedalam

kuadran.

Bandung, 22 Maret 2022
COACH

w7

Drs. AHDIAT, M.M.Pd.
PEMBINA TK.I NIP 196412121994031005




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN
RENCANA AKSI PERUBAHAN

SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

Peserta Pelatihan :

Bayu Wirawan, S.E.
Nosis: 20220207030604

Telah disetujui pada tanggal 22 Maret 2022

Di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung

Coach, Mentor,
" 4‘ -
Drs. AHDIAT, M.M.Pd. Dr. HADI UTOMO, S.H., M.Hum., M.Han

PEMBINA TK.I NIP 196412121994031005 KOMBES/POL. NRP 69100444



KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah Subhanahu wa ta’ala atas limpahan nikmat,
rahmat, hidayah dan karunia-Nya kepada kita semua sehingga penulis dapat
menyelesaikan rencana aksi perubahan dengan judul “SISTEM INFORMASI
APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI“. Rencana aksi perubahan
ini disusun sebagai salah satu syarat untuk melaksanakan aksi perubahan
pada Pelatihan Kepemimpinan Pengawas angkatan V dan VI Tahun 2022 di

Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung.

Penulis menyadari dalam penyusunan rencana aksi perubahan ini tidak
akan dapat diselesaikan tanpa bantuan dari berbagai pihak. Karena itu pada
kesempatan ini kami ingin mengucapkan terima kasih kepada:

1. Bapak Kombes Pol. Dr. Hadi Utomo, S.H., M.Hum., M.Han. selaku
Kepala Bagian Kebijakan Umum Birojaksstra Srena Polri dan juga
sebagai Mentor/Sponsor dalam pelaksanaan aksi perubahan;

2. Bapak Kombes Pol. Drs. Taufik Supriyadi selaku Kapusdikmin Lemdiklat
Polri;

3. Bapak Pembina Tk. | Drs. Ahdiat, M.M.Pd. selaku Gadik Pusdikmin
Lemdiklat Polri dan juga sebagai Coach dalam pelaksanaan aksi
perubahan;

4. Serta berbagai pihak yang telah memberikan bantuan dan dorongan
serta berbagai pengalaman pada proses penyusunan rencana aksi

perubahan ini.

Kami menyadari rencana aksi perubahan ini tidak luput dari berbagai
kekurangan. Penulis mengharapkan saran dan kritik demi kesempurnaan
dan perbaikannya sehingga akhirnya rencana aksi perubahan ini dapat
memberikan manfaat bagi bidang pendidikan dan penerapan dilapangan

serta dapat dikembangkan lagi lebih lanjut. Aamiin.

Bandung, 22 Maret 2022

Penulis



DAFTAR ISI

Kata PEeNgantar ..........cooovvuiiiiiiinccii et
DATAr ISI .oeiiiiiiiieiiie e
Daftar Tabel ...
Daftar Gambar ...
1. Pendahuluan ..o
a. LatarBelakang .........cccccooiiiiiiiiiiciiiiii e,

D, TUJUAN e

C. Manfaat .........oooeiiiiiiee

d. Ruang LingKup ..o

2. Inovasi dan Output Rencana AKSi ............cccccvvvniiiennnn.
3. Tata Kelola Sumber Daya .............ccoeevvvveveeeiiniinicinnn,
4. StaKENOIEr .....cevviiiiiiiieieiii e
5. Pentahapan Rencana AKSi ..........cccccovvviiiiiiinnnnnnnniinnnn.
6. Manajemen ReSIKO ...........ouvvviviiiiiiiiiiee e,
7. PeNULUP ..o



DAFTAR TABEL

Halaman
Tabel 1.1. Daftar Arsip Fisik Produk Perencanaan ..... 5
Tabel 1.2. Matriks Analisa USG prioritas masalah ...... 7
Tabel 3.1. Rencana Anggaran dan Biaya .................... 12
Tabel 4.1. Stakeholder internal ..............coovviiiiiiiiiinnnns 13
Tabel 4.2. Stakeholder eksternal .........cccccccceveiiiiinnnnn, 14
Tabel 4.3. Penggolongan Stakeholder ........................ 15

Tabel 5.1. Pentahapan Rencana Aksi Perubahan ....... 19



DAFTAR GAMBAR

Halaman
Gambar 1.1. Struktur Organisasi Rojakstra ................. 2
Gambar 1.2. Struktur Organisasi Bagjakum ................. 3
Gambar 3.1. Tata Kelola Sumber Daya Manusia ......... 10
Gambar 4.1. Peta jejaring ...........uvvvviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee, 17

Gambar 4.2. Kuadran Stakeholder .........ccccovveevienennn.. 18



1.

Pendahuluan

a.

Latar Belakang

Dalam Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas Besar
Kepolisian Negara Republik Indonesia yang dirubah dengan
Peraturan Kepolisian Nomor 2 Tahun 2020 tentang perubahan
kedua atas Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas Besar
Kepolisian Negara Republik Indonesia disebutkan Srena Polri
merupakan unsur pengawas dan pembantu pimpinan di bidang

perencanaan umum dan anggaran yang berada di bawah Kapolri.

Srena Polri bertugas menyelenggarakan fungsi perencanaan
umum dan anggaran, menyiapkan perencanaan kebijakan teknis
dan strategi Polri, menyelenggarakan pembinaan sistem
organisasi dan manajemen, serta tatalaksana di lingkungan Polri,
menyelenggarakan program Reformasi Birokrasi Polri (RBP) dan
melaksanakan monitoring dan evaluasi terhadap pelaksanaan
program kerja Polri. Di dalam melaksanakan tugasnya, Srena Polri
didukung oleh 5 (lima) Biro yaitu: Biro Kebijakan dan Strategi
(Rojakstra), Biro Kelembagaan dan Tata Laksana (Rolemtala),
Biro Reformasi Birokrasi (Ro RBP), Biro Manajemen Anggaran
(Rojemengar) dan Biro Monitoring dan Evaluasi (Romonev).

Penyusunan produk-produk perencanaan Polri yang bersifat
kebijakan dilaksanakan oleh Rojakstra yang merupakan unsur
pelaksana utama yang berada di bawah Asrena Kapolri. Dalam
melaksanakan tugas Rojakstra dibantu oleh Bagian Kebijakan
Umum (Bagjakum), Bagian Pinjaman Luar Negeri dan Dalam
Negeri (Bagpinludagri) dan Bagian Kerjasama (Bagkerma).

Berdasarkan Peraturan Kepolisian Negara Republik

Indonesia Nomor 2 Tahun 2020 tentang perubahan kedua atas



Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Organisasi Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara
Republik Indonesia maka struktur organisasi Birojakstra Srena

Polri dapat digambarkan sebagai berikut:

Gambar 1.1. Struktur Organisasi Rojakstra

KAROJAKSTRA
URTU
1 |
BAGJAKUM BAGKERMA BAGPINLUDAGRI

SUBBAGKERMA

SUBBAGSTRAKAM DAN HIBAH DAGRI SUBBAGPINLUGRI
SUBBAGKERMA

SUBBAGSTRABANG SUBBAGPINDAGRI

DAN HIBAH LUGRI

|

Bagjakum bertugas menyiapkan dan merumuskan kebijakan
umum Kapolri yang meliputi konsep pengembangan kemampuan
dan kekuatan Polri jangka panjang, jangka sedang dan jangka
pendek, petunjuk perencanaan dan perencanaan kebutuhan
sarana dan prasarana untuk meningkatkan kemampuan dari unit

organisasi Polri. Pelaksanaan tugas Bagjakum dibantu oleh:

1) Subbagstrakam yang bertugas menyusun konsep strategi
keamanan Polri dalam jangka panjang, jangka sedang dan
jangka pendek;

2) Subbagstrabang, yang bertugas menyusun konsep strategi
pengembangan kekuatan Polri jangka panjang, jangka

sedang dan jangka pendek; dan

3) Urmin yang bertugas melaksanakan fungsi administrasi

umum.




Bagjakum Rojakstra Srena Polri dalam satu tahun anggaran
minimal menghasilkan 5 (lima) produk perencanaan yang menjadi
rujukan bagi seluruh Satker di lingkungan Polri. Produk tersebut
antara lain:

1) Pedoman Perencanaan (Domren) Kapolri;

2) Rancangan Renja Polri;

3) Renja Palri;

4) Rencana Aksi Pencapaian Terget Kinerja Polri;

5) Rencana Aksi Kegiatan Prioritas Nasional di Polri.

Selain produk rutin tahunan di atas masih ada produk
perencanaan lainnya yang telah dihasilkan oleh Bagjakum yaitu:
Grand Strategy Polri (20 tahun), Renstra Polri (5 tahun), Proses
Bisnis Polri, naskah Indeks Kamtibmas Polri, Kebijakan Strategis
Polri di wilayah perbatasan dan lain-lain.

Berdasarkan pertelaahan tugas pada Bagjakum maka struktur

organisasi pada Bagjakum dapat digambarkan sebagai berikut:

Gambar 1.2. Struktur Organisasi Bagjakum

KABAGJAKUM
KAURMIN
KASUBBAGSTRAKAM KASUBBAGSTRABANG
PAMIN [] PAMIN
BANUM || BANUM
| I ———— |




Berdasarkan struktur organisasi tersebut di atas, action
leader bertugas sebagai P.S. Kaurmin. Secara spesifik tugas dan
fungsi P.S. Kaurmin tidak dijabarkan di dalam Peraturan Kepala
Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik
Indonesia yang dirubah dengan Peraturan Kepolisian Nomor 2
Tahun 2020 tentang perubahan kedua atas Peraturan Kepala
Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik
Indonesia, namun demikian tugas dan fungsi Kaurmin Bagjakum
Rojakstra Srena Polri dijabarkan di dalam pertelaahan tugas

sebagai berikut:

1) Menyusun rencana kegiatan dan wusulan kebutuhan
anggaran Bagjakum pada TAB + 1;

2) Menyelenggarakan dan mengatur administrasi/surat-
menyurat dalam mendukung pelaksanaan tugas Bagjakum;

3) Memberikan pelayanan urusan administrasi maupun
penyediaan perlengkapan kerja (ATK);

4) Membuat pertanggungjawaban anggaran kegiatan sesuai
dengan DIPA Bagjakum;

5) Menyiapkan pelaksanaan kegiatan dan membuat laporan
hasil kegiatan Bagjakum pada Tahun Anggaran Berjalan;

6) Membuat laporan harian/mingguan kegiatan Bagjakum
kepada Karojakstra;

7) Melakukan koordinasi dengan fungsi terkait baik di
lingkungan eksternal maupun internal dalam rangka kegiatan
penyusunan produk-produk perencanaan Polri;

8) Menyusun laporan realisasi anggaran per bulan dan capaian

kinerja Bagjakum per triwulan; dan



9)

Menyelenggarakan fungsi pengarsipan produk-produk
perencanaan Polri yang telah disusun oleh Bagjakum
Rojakstra Srena Polri yang menjadi pedoman bagi Satker di

lingkungan Paolri.

Berdasarkan pengamatan penulis dalam pelaksanaan tugas

sehari-hari sebagai PS. Kaurmin ditemukan beberapa

permasalahan sebagai berikut:

1)

Produk-produk perencanaan Polri yang dihasilkan oleh
Bagjakum belum terarsip secara baik sehingga diperlukan
waktu lama saat mencari datanya. Produk perencanaan
yang dihasilkan oleh Bagjakum cukup banyak. Dalam satu
tahun minimal ada 5 (lima) produk. Pelayanan terhadap
pemenuhan permintaan data produk perencanaan Polri
kepada Stakeholder selama ini memerlukan waktu yang
cukup lama karena file nya masih tersimpan secara acak
sehingga harus dicari terlebih dahulu atau menanyakan
siapa yang menyimpan file nya. Penyimpanan dalam bentuk
arsip fisik naskah juga sangat terbatas karena tempat
penyimpanannya tidak memadai sehingga banyak naskah
perencanaan yang hilang atau tidak ada arsip fisiknya lagi.

Sebagai gambaran terlihat dalam tabel berikut ini:

Tabel 1.1. Daftar Arsip Fisik Produk Perencanaan

NO PRODUK ARSIP FISIK

1. | Domren Kapolri Th 2015 s.d. 2020 Tidak ada

2. | Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. Tidak ada
2020

3. | Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2020 Tidak ada

Pelayanan Bagjakum terhadap permintaan data produk
perencanaan Polri pada hari kerja memerlukan waktu antara
30 menit s.d. 60 menit untuk mencari 1 (satu) file, dan

apabila permintaan data terjadi pada hari libur seringkali




tidak dapat terlayani. Dengan demikian dalam hal kualitas
pelayanan Bagjakum terhadap pemenuhan kebutuhan data
produk perencanaan Polri yang dibutuhkan oleh stakeholder
belum maksimal;

2) Jadwal kegiatan pimpinan (Kabagjakum) belum terdatakan
dengan baik. Hal ini disebabkan dalam struktur organisasi
jabatan Kaurmin hanya diawaki oleh satu orang sehingga
tidak dapat melaksanakan tugas administrasi persuratan
dengan maksimal termasuk penjadwalan kegiatan
Kabagjakum. Dalam 1 minggu (5 hari kerja) Kabagjakum
mempunyai agenda minimal 7 (tujuh) kali rapat baik
undangan dari internal Srena maupun mewakili Polri dalam
undangan rapat oleh kementerian lain, bahkan terkadang
dalam satu hari ada 2 agenda rapat. Karena belum adanya
pencatatan jadwal kegiatan seringkali informasi rapat baru
tersampaikan kepada Kabagjakum pada hari pelaksanaan
sehingga kurang persiapan materi yang akan dibawa untuk
rapat;

3) Disposisi dari pimpinan masih tercatat secara manual pada
buku agenda sehingga saat dibutuhkan informasinya harus
mencari terlebih dahulu di buku dan memerlukan waktu.
Dalam kurun waktu tahun 2021 terdapat 558 buah surat
masuk dengan jumlah disposisi sebanyak 204. Jika
dibutuhkan informasi terkait disposisi atas salah satu surat
tentu akan memerlukan waktu yang lama untuk

mendapatkannya.

Berdasarkan beberapa permasalahan tersebut, selanjutnya
dilakukan identifikasi masalah yang paling dominan untuk
diselesaikan dengan menggunakan metode USG (Urgency,
Seriousness, Growth). Metode USG ini merupakan salah satu
cara menetapkan prioritas masalah dengan metode teknik scoring
1-5 dengan mempertimbangkan tiga komponen dalam metode

USG. Hasil identifikasi masalah sebagai berikut:



Tabel 1.2. Matriks Analisa USG prioritas masalah

NO PRIORITAS MASALAH U KRITERIA G TOTAL | RANKING
1. | Produk-produk perencanaan
Polr! yang dihasilkan olgh 5 5 5 15
Bagjakum belum terarsip
dengan baik.
2. Bell_Jm terd_ata_kannyajadwal 3 3 3 9 I
kegiatan pimpinan.
3. | Belum terdatakannya
disposisi pimpinan dengan 3 4 3 10 Il

baik.

Keterangan skor: 1= sangat rendah, 2=rendah, 3= sedang,
4=tinggi, 5=sangat tinggi
Keterangan USG:

U: Urgency, yaitu dilihat dari tersedianya waktu, mendesak atau
tidak masalah tersebut diselesaikan.

S: Seriousness, yaitu dengan melihat dampak masalah tersebut
terhadap produktifitas kerja, pengaruh terhadap keberhasilan,
membahayakan atau tidak.

G: Growth, yaitu tingkat perkembangan masalah apakah masalah
tersebut berkembang sedemikian rupa sehingga sulit untuk

dicegah.

Berdasarkan tabel tersebut di atas maka diperoleh masalah yang
paling dominan untuk diangkat yaitu Produk-produk perencanaan
Polri yang dihasilkan oleh Bagjakum belum terarsip dengan baik.
Maka akan dibangun sebuah sistem aplikasi pengarsipan berbasis
web dengan nama Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip
Produk Perencanaan (SIAP-APP). Hal ini diperkuat dengan
kondisi di lapangan yaitu file ADK produk perencanaan Polri masih
tercecer dan belum disatukan dalam satu wadah yang mudah
diakses dari manapun dan seringkali pimpinan maupun
stakeholder Bagjakum yang meminta data produk perencanaan

Polri tidak dapat terlayani dengan segera.




Tujuan

Tujuan dari aksi perubahan ini adalah terciptanya pengarsipan
produk-produk perencanaan Polri secara sistematis sehingga
memberikan kemudahan dalam akses data dan menjamin
keamanan penyimpanan arsip sehingga menunjang pelayanan
kepada pihak yang membutuhkan. Tujuan yang ingin dicapai dari
aksi perubahan ini dibagi dalam 2 (dua) tahapan vyaitu: tujuan
jangka pendek (off campus selama 60 hari) dan tujuan jangka

panjang (pasca Diklat) dengan rincian sebagai berikut:

1)  Tujuan jangka pendek (off campus selama 60 hari):
a) Terbentuknya tim efektif;
b) Pembuatan aplikasi SIAP-APP;
c) Pembuatan buku panduan aplikasi SIAP-APP;
d) Sosialisasi aplikasi SIAP-APP;
e) Implementasi aplikasi SIAP-APP di Bagjakum Rojakstra
Srena Polri;

f)  Monitoring dan evaluasi terhadap penggunaan aplikasi.

2) Tujuan jangka panjang (Pasca Diklat)
a) Aplikasi SIAP-APP dapat diterapkan di Birokjakstra;
b) Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP.

Manfaat
Manfaat yang ingin dicapai dari aplikasi SIAP-APP ini yaitu:
1) Manfaat internal
a) Memudahkan personel Bagjakum dalam pengarsipan
file dokumen perencanaan Polri;
b) Memudahkan personel Bagjakum dalam pencarian file
dokumen perencanaan Polri;
c) Memudahkan personel Bagjakum dalam pengendalian

dokumen perencanaan Polri.



2) Manfaat eksternal
Sebagai penerima manfaat eksternal adalah stakeholder
yang mendapat kemudahan dan kecepatan dalam pelayanan
kebutuhan data produk perencanaan Polri yang menjadi

rujukan dalam penyusunan produk perencanaan Satker.

d. Ruang Lingkup
Ruang lingkup dari aksi perubahan ini adalah terbentuknya tim
efektif, pembuatan aplikasi SIAP-APP, pembuatan buku panduan
aplikasi SIAP-APP, sosialisasi aplikasi SIAP-APP, implementasi
aplikasi SIAP-APP di Bagjakum, terlaksananya monitoring dan

evaluasi jangka pendek penggunaan aplikasi.

2. Inovasi dan Output Rencana Aksi

a. Inovasi
Inovasi yang akan dilaksanakan yaitu menciptakan sebuah

aplikasi pengarsipan berbasis web yaitu SIAP-APP yang akan
memberikan kemudahan dalam pelayanan pemenuhan kebutuhan
data terkait produk-produk perencanaan Polri.

b.  Output
1)  Aplikasi SIAP-APP;
2)  Buku panduan aplikasi SIAP-APP;

3. Tata Kelola Sumber Daya

a. Sumber Daya Manusia
Dalam aksi perubahan yang akan dilaksanakan sumber daya
manusia yang akan dilibatkan terlihat dalam gambar berikut:
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Gambar 3.1. Tata Kelola Sumber Daya Manusia

SPONSOR/MENTOR
KABAGJAKUM

COACH

STAKEHOLDER

TIM EFEKTIF

Berdasarkan gambar tersebut di atas dapat dijelaskan masing-

masing tugas dari struktur tersebut sebagai berikut:

1)

2)

Sponsor/Mentor
Kombes Pol. Dr. Hadi Utomo, S.H., M.Hum., M.Han.

(Kabagjakum Rojakstra Srena Polri)

Berperan sebagai penasehat, memberikan dukungan,
persetujuan, arahan, strategi dan teknis pelaksanaan aksi
perubahan, serta terus memantau perkembangan aksi

perubahan;

Action Leader

Penata Tk. | Bayu Wirawan, S.E. (PS. Kaurmin Bagjakum
Rojakstra Srena Polri)

Berperan memimpin  pelaksanaan aksi  perubahan,
menyusun rencana langkah- langkah operasional, teknis,
merancang Aplikasi SIAP-APP dan buku panduan
pengoperasiannya, memimpin diskusi untuk mencari solusi
masalah-masalah yang mungkin akan dihadapi dan

menyiapkan laporan progress pelaksanaan aksi perubahan;
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3) Coach
Pembina Tk | Drs. Ahdiat, M.Mpd.

Berperan memberikan arahan secara teoritis, membantu

membuat perencanaan serta pelaporan,

mengarahkan

pimpinan aksi perubahan untuk lebih bersinergi dengan

mentor dan tim efektif dalam pelaksanaan aksi perubahan;

4)  Tim Efektif

a) Pamin Subbagstrakam Bagjakum
Polri;

b) Pamin Subbagstrabang Bagjakum
Polri;

c) Banum Subbagstrakam Bagjakum
Polri;

d) Banum Subbagstrabang Bagjakum
Polri;

Tim efektif bertugas sebagai berikut:

Rojakstra

Rojakstra

Rojakstra

Rojakstra

Srena

Srena

Srena

Srena

a) Menginventarisir dokumen-dokumen perencanaan Polri

yang telah dihasilkan oleh Bagjakum Rojakstra Srena

Polri;

b) Membantu administrasi terkait pelaksanaan kegiatan-

kegiatan yang dilakukan berkaitan dengan

perubahan;

aksi

c) Mendokumentasikan setiap kegiatan pelaksanaan aksi

perubahan;

Anggaran

Dalam kegiatan aksi perubahan ini menggunakan anggaran

bersumber dari swadaya peserta dan dibantu oleh sponsor yaitu

Kabagjakum Rojakstra Srena Polri.

Rincian anggaran dan belanja terlihat dalam tabel anggaran

berikut:
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Tabel 3.1. Rencana Anggaran dan Biaya

PERHITUNGAN
URAIAN KEGIATAN/DETIL
HARGA
VOLUME SAT JUMLAH
KEGIATAN PEMBANGUNAN APLIKASI SIAP-APP Rp.  4.730.000
RAPAT PEMBENTUKAN & PEMBAGIAN TUGAS TIM EFEKTIF 100.000
>>  BIAYA RAPAT 100.000
Snack Rapat 5 Org X 1 Giat 5 0G 20.000 100.000
PEMBUATAN APLIKASI SIAP-APP OLEH TIM EFEKTIF 4.000.000
BIAYA PEMBUATAN
>>  APLIKASI SIAP-APP 4.000.000
Biaya pembuatan aplikasi 1 Paket 1 Pkt 4.000.000. 4.000.000
PENYUSUNAN MANUAL BOOK SIAP-APP 380.000
>>  BIAYA RAPAT 80.000
Snack Rapat 2 Org X 2 Giat 4 0OG 20.000 80.000
>> BIAYA CETAK MANUAL BOOK 300.000
Biaya Cetak Buku 3 Buku 3 Buku 100.000 300.000
SOSIALISASI SIAP-APP 200.000
>>  BIAYA RAPAT SOSIALISASI 200.000
Snack Rapat 10  Org X 1 Giat 10 OK 20.000 200.000
ATK 50.000
>> BIAYA ATK 50.000
Kertas A4 80 GRAM 1 Rim 1 RIM 50.000 50.000
JUMLAH TOTAL Rp. 4.730.000
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Sarana Prasarana

Untuk mensukseskan aksi perubahan ini diperlukan sarana dan

prasarana sebagai berikut:
1) Ruang rapat;

2) Perangkat komputer/laptop;

3) Printer;
4) Jaringan internet;
5) Peralatan dokumentasi.

Metode

Metode yang digunakan dalam kegiatan saat ini masih
menggunakan sistem manual, untuk itu dalam aksi perubahan ini
menggunakan metode komputerisasi atau digitalisasi.

4. Stakeholder

Identifikasi Stakeholder

1) Stakeholder internal sebagai berikut:
Tabel 4.1. Stakeholder internal

No Stakeholder

Peran

1. | Kabagjakum

Sebagai sponsor sekaligus mentor yang
memiliki kepentingan dan pengaruh yang
besar dalam keberhasilan aksi perubahan.

2. | Kasubbagstrakam

Sebagai subkepala bagian yang menjadi
locus dari aksi perubahan dan memiliki
kepentingan yang kecil tetapi memiliki
pengaruh yang besar dalam keberhasilan
aksi perubahan.

3. | Kasubbagstrabang;

Sebagai subkepala bagian yang menjadi
locus dari aksi perubahan dan memiliki
kepentingan yang kecil tetapi memiliki
pengaruh yang besar dalam keberhasilan
aksi perubahan.

4. | Pamin Subbagstrakam;

Sebagai pengguna aplikasi yang memiliki
kepentingan yang besar terhadap aksi
perubahan tetapi pengaruhnya kecil.

5. | Pamin Subbagstrabang;

Sebagai pengguna aplikasi yang memiliki
kepentingan yang besar terhadap aksi
perubahan tetapi pengaruhnya kecil.

6. | Banum Subbagstrakam;

Sebagai pengguna aplikasi yang memiliki
kepentingan yang besar terhadap aksi
perubahan tetapi pengaruhnya kecil.

7. | Banum
Subbagstrabang.

Sebagai pengguna aplikasi yang memiliki
kepentingan yang besar terhadap aksi
perubahan tetapi pengaruhnya kecil.
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2) Stakeholder eksternal sebagai berikut:
Tabel 4.2. Stakeholder eksternal

No Stakeholder Peran

1. | Karojakstra Sebagai kepala biro yang memiliki pengaruh
besar dan kepentingan besar terhadap aksi
perubahan ini.

2. | Kabagpinludagri Sebagai kepala bagian pada Birojakstra
yang memiliki pengaruh besar namun
kepentingannya  kecil terhadap  aksi
perubahan ini.

3. | Kabagkerma Sebagai kepala bagian pada Birojakstra
yang memiliki pengaruh besar namun
kepentingannya  kecil terhadap  aksi
perubahan ini.

4. | Kasubbagpinlugri Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki kepentingan
yang kecil dan pengaruh yang kecil
terhadap aksi perubahan ini.

5. | Kasubbagpindagri Sebagai kepala sub bagian pada
Bagpinludagri yang memiliki kepentingan
yang kecil dan pengaruh yang kecll
terhadap aksi perubahan ini.

6. | Kaurmin Bagpinludagri | Sebagai staf administrasi pada
Bagpinludagri yang memiliki kepentingan
yang kecil dan pengaruh yang kecll
terhadap aksi perubahan ini.

8. | Kaurmin Bagkerma Sebagai staf administrasi pada Bagkerma

yang memiliki kepentingan yang kecil dan
pengaruh yang kecil terhadap aksi
perubahan ini.
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Penggolongan Stakeholder digambarkan dalam tabel berikut:

Tabel 4.3. Penggolongan Stakeholder

A. | INTERNAL
1 | Kabagjakum; v | +++(9) Canalizing
2 | Kasubbagstrakam N ++(7) Persuasif
3 | Kasubbagstrabang v ++(7) Persuasif
4 | Pamin Subbagstrakam N B +++(3) Instruktif
5 | Pamin Subbagstrabang N N +++(3) Instruktif
6 | Banum Subbagstrakam N N +++(3) Instruktif
7 | Banum Subbagstrabang N N +++(3) Instruktif
B. EKSTERNAL
1 | Karojakstra v ++(9) Canalizing
2 | Kabagpinludagri N ++(7) Persuasif
3 | Kabagkerma R ++(7) Persuasif
4 | Kasubbagpinlugri R ++(2) Persuasif
5 | Kasubbagpindagri R ++(2) Persuasif
6 | Kaurmin Bagpinludagri v ++(2) Persuasif
7 | Kaurmin Bagkerma v ++(2) Persuasif
Keterangan :
% Jenis Stakeholder
> Primer . penerima manfaat/ target dari upaya;
» Sekunder : mereka yang langsung terlibat/bertanggung

jawab terhadap penerima manfaat;
» Utama . Pejabat pemerintah dan membuat kebijakan

adalah mereka yang merencanakan.
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% Kelompok Stakeholder

» Promoters : Pengaruh tinggi, ketertarikan tinggi,

» Defenders : Pengaruh rendah, ketertarikan tinggi;
» Latens : Pengaruh tinggi, ketertarikan rendah;
» Aphatetics : Pengaruh rendah, ketertarikan rendah.

« Jenis Posisi

» Sangat mendukung S
» Mendukung .
» Agak mendukung Do+
> Netral N
» Menentang Lo

% Pengaruh
> 9 . Sangat tinggi
» 5-8 Tinggi
> 3-4 Sedang
> 1-2 Rendah



b. Petajejaring
Peta jejaring/net map dapat digambarkan sebagai berikut:
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Gambar 4.1. Peta jejaring

STAKEHOLDER STAKEHOLDER
INTERNAL EKSTERNAL
| KAROJAKSTRA
KASUBBAGSTRAKAM F '
| KABAGPINLUDAGRI
KASUBBAGSTRABANG '
KABAGKERMA
PAMIN
SUBBAGSTRAKAM KABAGJAKUM
(SPONSOR/MENTOR) KASUBBAGPINLUGRI
A
PAMIN 1 :

SUEAERITEALE | pg i KASUBBAGPINDAGRI
BANUM | e KAURMIN
SUBBAGSTRAKAM SRR
BANUM KAURMIN

SUBBAGSTRABANG BAGKERMA
\ / TIM EFEKTIF \
Keterangan :
—p . |NStruksi
—) . Laporan & Konsultasi
R » : Koordinasi
: Sosialisasi
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Kuadran Stakeholder

Pengelompokan kuadran stakeholder terlihat dalam gambar
berikut ini:

Gambar 4.2. Kuadran Stakeholder

AN

APHATETICS
1. Kasubbagpinlugri
2. Kasubbagpindagri
3.  Kaurmin Bagpinludagri
4. Kaurmin Bagkerma

N
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Pentahapan Rencana Aksi Perubahan
Pelaksanaan kegiatan rencana aksi perubahan secara garis besar

dibagi menjadi dua, yaitu jangka waktu off campus (selama 60 hari) dan

jangka waktu pasca pelatihan.

Tabel 5.1. Pentahapan Rencana Aksi Perubahan

NO TAHAPAN UTAMA WAKTU
1. | JANGKA PENDEK
a. | Perencanaan (Planning)
1) Menghadap mentor menyampaikan RAP. Minggu ke-1
28 Maret — 2 April 2022
2) Mengumpulkan calon Tim efektif untuk Minggu ke-1
menyampaikan RAP. 28 Maret — 2 April 2022
b. | Pengorganisasian (Organizing)
1) Pembentukan Tim Efektif. Minggu ke-2
4 -9 April 2022
2) Rapat koordinasi dengan Tim Efektif. Minggu ke-2
4 -9 April 2022
c. | Pelaksanaan (Actuating)
1) Pembuatan aplikasi SIAP-APP. Minggu ke-2 s.d. 4
4 — 23 April 2022
2) Pembuatan dan Pengesahan buku panduan Minggu ke-4
aplikasi SIAP-APP 18 — 23 April 2022
3) Sosialisasi aplikasi SIAP-APP Minggu ke-5
25 — 30 April 2022
4) Implementasi aplikasi SIAP-APP Minggu ke-5s.d. 7
25 April — 14 Mei 2022
d. | Monitoring dan evaluasi (Controlling)
1) Monitoring terhadap aksi perubahan. Minggu ke- 7
9 — 14 Mei 2022
2) Evaluasi terhadap aksi perubahan. Minggu ke- 8
16 — 21 Mei 2022
3) Penyusunan laporan akhir pelaksanaan aksi
perubahan, paparan seminar dan pengesahan Minggu ke- 8
_ 16 — 21 Mei 2022
dokumen aksi perubahan.
2. | PASCA DIKLAT
a. Implementasi SIAP-APP di Birokjakstra,
b. Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP. Tahun 2023
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Manajemen Resiko

a.

Potensi masalah

Dalam pelaksanaan rancangan aksi perubahan ini perlunya ada

antispasi terhadap potensi masalah yang mungkin muncul,

diantaranya:

1) Tidak tersedianya anggaran yang diperlukan untuk
pelaksanaan aksi perubahan;

2) Menurunnya dukungan mentor terhadap aksi perubahan;

3) Adanya beban tugas sehari-hari sebagai Ps. Kaurmin
Bagjakum Rojakstra Srena Polri;

4) Gagalnya pembuatan aplikasi dan buku panduan tentang
sistem informasi aplikasi penyimpanan arsip produk
perencanaan.

Resiko

Resiko yang kemungkinan muncul, dalam pelaksanaan rancangan

aksi perubahan ini, diantaranya :

1)

2)

3)

4)

Apabila aksi perubahan tidak didukung anggaran, maka
dipastikan aksi perubahan tersebut tidak akan berjalan
(gagal);

Kurangnya dorongan motivasi/semangat dari mentor dapat
mengakibatkan pelaksanaan aksi perubahan tidak dapat
terselenggara secara optimal,

Dengan banyaknya beban kerja yang ada bisa menghambat
pelaksanaan aksi perubahan sehingga penyelesaian aksi
perubahan bisa terhambat bahkan bisa gagal;

Jika pembuatan aksi perubahan gagal, maka pelaksanaan
pengarsipan produk perencanaan Polri akan berjalan seperti

semula tanpa adanya perubahan yang efektif.
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c. Strategi Mengatasi Masalah

1) Melakukan komunikasi dan koordinasi yang intensif kepada
sponsor dan agar mendapat dukungan anggaran;

2) Melaporkan perkembangan aksi kepada mentor pada setiap
tahapannya;

3) Selalu melakukan koordinasi dengan tim efektif dan
stakeholder dalam setiap kegiatan pelaksanaan aksi
perubahan;

4)  Melakukan komunikasi yang intensif kepada mentor serta tim
efektif agar selalu mendukung pembuatan aplikasi dan buku
panduan aplikasi.

Penutup

Dalam rangka memberikan pelayanan publik yang maksimal
diperlukan inovasi-inovasi baru yang sifatnya memudahkan dan
melancarkan pelaksanaan pelayanan publik tersebut. Metode-metode
lama yang berkesan konservatif akan segera ditinggalkan karena
tuntutan dari stakeholder untuk mendapatkan apa yang menjadi
kebutuhan dengan cara yang mudah dan dalam waktu yang singkat.

Sistem digitalisasi menjadi salah satu jawaban terhadap tuntutan
kecepatan dan kemudahan dalam pelayanan publik. Dengan
penerapan digitalisasi di berbagai sektor akan memberikan manfaat
yang besar yang dapat dirasakan baik oleh user maupun supplier.
Demikian juga di bidang pemerintahan saat ini begitu banyak sistem
digitalisasi yang telah diterapkan, sebagai contoh absen finger print,
sistem antrian dengan komputerisasi dan pembuatan aplikasi layanan
masyarakat yang kesemuanya itu bermuara pada tujuan pelayanan
publik yang prima.

Bagjakum sebagai entitas dari Srena Polri juga memiliki fungsi
pelayanan publik, dalam hal ini pelayanan terhadap internal Satker Polri
terkait produk-produk perencanaan Polri. Dengan naskah-naskah
perencanaan Polri yang dihasilkan oleh Bagjakum nantinya menjadi
rujukan bagi Satker-Satker di lingkungan Polri. Oleh karena itu dalam

rangka meningkatkan pelayanan Bagjakum, penulis yang menjabat
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sebagai PS. Kaurmin Bagjakum dan selaku action leader melakukan
aksi perubahan yaitu dengan membuat aplikasi Sistem Informasi
Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan (SIAP-APP) berbasis
web.

Demikian rancangan aksi perubahan ini dibuat guna memenuhi
persyaratan dalam mengikuti Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
angkatan V Tahun 2022 di Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga

Pendidikan dan Pelatihan Polri Bandung.

Bandung, 22 Maret 2022

Peserta
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas

BAYU WIRAWAN, S.E.
Nosis. 20220207030604
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SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP PRODUK
PERENCANAAN (SIAP-APP)
PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

OLEH:

BAYU WIRAWAN, S.E.
NOSIS: 20220207030604



Struktur Organisasi

KAROJAKSTRA
|
I URTU
BAGJAKUM BAGKERMA BAGPINLUDAGRI
- URMIN e URMIN —I URMIN

sUBBAGSTRAKAM |- _SUBBAGKERMA | | svsmacrmivoms |-
I_ SUBBAGKERMA I I_

SUBBAGSTRABANG DAN HIBAH LUGRI I SUBBAGPINDAGRI

Sumber: Perpol No. 2 Tahun 2020 tentang SOTK Mabes Polri.

[ Jabatan Action Leader: PS. Kaurmin Bagjakum Rojakstra Srena Polri ]




Latar Belakang

1. Produk-produk perencanaan Polri yang dihasilkan 5 5 15
oleh Bagjakum belum terarsip dengan baik.
2. Belum terdatakannya jadwal kegiatan pimpinan. 3 2 8 I
3. Be!um terdatakannya disposisi pimpinan dengan 3 3 10 "
baik.
NO PRODUK ARSIP FISIK
1. | Domren Kapolri Th 2015 s.d. 2020 Tidak ada
2. | Rancangan Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2020 Tidak ada
3. | Renja Polri T.A. 2015 s.d. 2020 Tidak ada




Tujuan

/

Terciptanya pengarsipan produk perencanaan Polri
dengan aplikasi SIAP-APP sehingga menunjang pelayanan kepada pihak
yang membutuhkan.

BN

secara sistematis

J

/ Jangka pendek 60 hari:

1.
2. Pembuatan aplikasi SIAP-APP;
3. Pembuatan buku panduan

4.
5.

Terbentuknya tim efektif;

aplikasi;
Sosialisasi aplikasi:
Implementasi aplikasi;

& Monitoring dan evaluasi.

~

>

J

Pasca Diklat:
Aplikasi SIAP-APP dapat
diterapkan di Birojakstra;
Pengembangan sistem
aplikasi SIAP-APP.

£

J




Manfaat

Eksternal:
Stakeholder mendapat
kemudahan dan kecepatan

dalam pelayanan kebutuhan
produk perencanaan Polri

Inovasi Output

— /(
1. Aplikasi SIAP-APP;
2. Buku panduan aplikasi.




JENIS STRATEGI
STAKEHOLDER KELOMPOK STAKEHOLDER KOMUNIKASI
LL
Stakeholder :
NO STAKEHOLDER
T DO I i @ 8
= w =) = n w =
= = = < o = = £
Seoeium = B B E |3 | B |E |E&
= 5 E | 2 = i 5
@2 =) a 3 a <
. o A. INTERNAL
% Jenis Posisi
> Sangat mendukung C ot 1 Kabagjakum; N +++(9) Canalizing
> Mendukung © ot 2 | Kasubbagstrakam N ++(7) Persuasif
» Agak mendukung et 3 | Kasubbagstrabang N ++(7) Persuasif
> Netral e 4 | Pamin Subbagstrakam N N +++(3) Instruktif
> Menentang g 5 | Pamin Subbagstrabang N N +++(3) Instruktif
6 | Banum Subbagstrakam N N +++(3) Instruktif
7 | Banum Subbagstrabang N N +++(3) Instruktif
B. EKSTERNAL
1 Karojakstra N ++(9) Canalizing
% Pengaruh
. ] 2 Kabagpinludagri N ++(7) Persuasif
> 9 :  Sangat tinggi
> 5_8 Tinggi 3 | Kabagkerma N ++(7) Persuasif
> 3-14 c Sedang 4 Kasubbagpinlugri N ++(2) Persuasif
> 1-2 Rendah 5 | Kasubbagpindagri N ++(2) Persuasif
6 Kaurmin Bagpinludagri N ++(2) Persuasif
7 | Kaurmin Bagkerma N ++(2) Persuasif




JENIS
Stak eh 0/ d ef E“ STAKEHOLDER KELOMPOK STAKEHOLDER COMUNIRAS]
NO STAKEHOLDER i e |2 - 5 - a w
b= 2 | S| S = = i =P
setelah AP =i lgE B e | B | B |
n o} o w -1 0 o uw < -
. Jeni . A. [INTERNAL
s Jenis Posisi - -
> Sancat mendukung -+ a4 L] Kabagjakum; N | +++(9) Informatif
. - Kasubbagstrakam \ +++(7) Canalizing
> Menclilye Juhihs 3 | Kasubbagstrabang N +++(7) Canalizing
» Agak mendukung et
_ 4 | Pamin Subbagstrakam v \ T Instruktif
> Netral o Al )
> Menentang d - 5 | Pamin Subbagstrabang \ V ++)+ (3 Instruktif
6 | Banum Subbagstrakam v v ++;- O Instruktif
7 | Banum Subbagstrabang v v ++;- (8 Instruktif
B. EKSTERNAL
< Pengaruh 1 | Karojakstra \ | +++(9) Informatif
> 9 . Sangat tingg 2 | Kabagpinludagri v | +++(8) Canalizing
> 5-8 Tinggi 3 | Kabagkerma \ | +++(8) Canalizing
> 3-4 Sedang 4 | Kasubbagpinlugri v ++;(4 Persuasif
> 1-2 Rendah T++(a
5 | Kasubbagpindagri \ ) Persuasif
6 | Kaurmin Bagpinludagri v ++;(4 Persuasif
7 | Kaurmin Bagkerma v ++;(4 Persuasif




Net Map

STAKEHOLDER
INTERNAL

KASUBBAGSTRAKAM }

KASUBBAGSTRABANG

PAMIN
SUBBAGSTRAKAM

PAMIN
SUBBAGSTRABANG

BANUM
SUBBAGSTRAKAM

Keterangan :
m—p . [NStruksi
—p . Laporan & Konsultasi
R » . Koordinasi
. Sosialisasi

BANUM
SUBBAGSTRABANG

STAKEHOLDER
EKSTERNAL

KABAGJAKUM
(SPONSOR/MENTOR)

A

TIM EFEKTIF

KAROJAKSTRA

KABAGPINLUDAGRI

KABAGKERMA

KASUBBAGPINLUGRI

KASUBBAGPINDAGRI

KAURMIN
BAGPINLUDAGRI

KAURMIN
BAGKERMA

\_




YV V V V

Promoters
Defenders
Latens

Aphatetics

Kuadran Stakeholder
Sebelum Aksi
Perubahan

Pengaruh tinggi, ketertarikan tinggi;
Pengaruh rendah, ketertarikan tinggi;

Pengaruh tinggi, ketertarikan rendah;

Pengaruh rendah, ketertarikan rendah.

B e

APHATETICS
Kasubbagpinlugri
Kasubbagpindagri
Kaurmin Bagpinludagri
Kaurmin Bagkerma

£ W N R

//Jl>
DEFENDERS

Pamin Subbagstrakam

Pamin Subbagstrabang
Banum SubbagStrakam
Banum Subbagstrabang




YV V V V

Promoters
Defenders
Latens

Aphatetics

Kuadran Stakeholder
Setelah Aksi Perubahan

Pengaruh tinggi, ketertarikan tinggi;
Pengaruh rendah, ketertarikan tinggi;

Pengaruh tinggi, ketertarikan rendah;

Pengaruh rendah, ketertarikan rendah.

APHATETICS

/4

©® N o g s w DN PR

DEFENDERS

Kasubbagpinlugri

Kasubbagpindagri
Kaurmin Bagpinludagri
Kaurmin BAgkerma
Pamin Subbagstrakam
Pamin Subbagstrabang
Banum SubbagStrakam
Banum Subbagstrabang




Pentahapan

NO TAHAPAN UTAMA WAKTU
1. |JANGKA PENDEK
a. Perencanaan (Planning)
1)  Menghadap mentor menyampaikan RAP. Minggu ke-1
28 Maret — 2 April 2022
2) ™ Ikan calon Tim efektif untuk ikan RAP et
) engumpulkan calon Tim efektif untuk menyampaikan . 28 Maret — 2 April 2022
b. Pengorganisasian (Organizing)
1)  Pembentukan Tim Efektif e
) embentukan Tim Efektif. 4 -9 April 2022
2)  Rapat koordinasid Tim Efektif S
) apat koordinasi dengan Tim Efektif. 4-9 April 2022
c. Pelaksanaan (Actuating)
1)  Pemb likasi SIAP-APP Y
) embuatan aplikasi -APP. 4-23 April 2022
2)  Pemb dan P han buku pand likasi SIAP-APP s e
) embuatan dan Pengesahan buku panduan aplikasi - 18 — 23 April 2022
3)  Sosialisasi aplikasi SIAP-APP .
) osialisasi aplikasi - 25 — 30 April 2022
4)  Impl i aplikasi SIAP-APP e
), - mplementasugiiEvIIAT 25 April — 14 Mei 2022
d. Monitoring dan evaluasi (Controlling)
i el - o = Minggu ke- 7
) onitoring terhadap aksi perubahan. 9— 14 Mei 2022
2)  Evaluasi terhadap aksi perubah s ke 8
) valuasi terhadap aksi perubahan. 16 — 21 Mei 2022
3)  Penyusunan laporan akhir pelaksanaan aksi perubahan, paparan seminar dan Minggu ke- 8
pengesahan dokumen aksi perubahan. 16 — 21 Mei 2022
2. PASCA DIKLAT
a. Implementasi SIAP-APP di Birokjakstra;
b. Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP. Rangy 2023




Capaian Aksi
Perubahan

NO TAHAPAN UTAMA RENCANA IMPLEMENTASI CAPAIAN
' Tahap Perencanaan/Persiapan (Planning)
1. Menghadap mentor menyampaikan RAP. Minggu ke-;l. 28 Maret 2022 100%
28 Maret — 2 April 2022
2. . . Minggu ke-1 30 Maret 2022 100%
Mengumpulkan calon Tim efektif untuk 28 Maret — 2 April 2022
menyampaikan RAP.
Il Tahap Pengorganisasian (Organizing)
1. i - 4 April 2022 100%
Pembentukan Tim Efektif. 4Mgni%?“kzeogz P
2. o _ _ Mi ke-2 6 April 2022 100%
Rapat koordinasi dengan Tim Efektif. a- g‘%%lrj” 26022 P
Il Tahap Pelaksanaan (Actuating)
1. . . Minggu ke-2s.d. 4 4-23 ApriI 2022 100%
Pembuatan aplikasi SIAP-APP. 4 — 23 April 2022
2. Minggu ke-4 18-23 April 2022 100%
Pembuatan dan Pengesahan buku panduan 18 — 23 April 2022
aplikasi SIAP-APP
3. o o Minggu ke-5 26 April 2022 100%
Sosialisasi apllkaS| SIAP-APP 25— 130 Apl’” 2022
4, . Minggu ke-5s.d. 7 25 April — 14 Mei 2022 100%
Implementasi aplikasi SIAP-APP 25 April — 14 Mei 2022
I\ Tahap Monitoring dan evaluasi (Controlling)
1. o ) Minggu ke- 7 11 - 13 Mei 2022 100%
Monitoring terhadap aksi perubahan. 9 — 14 Mei 2022
2. . ) Minggu ke- 8 18 — 20 Mei 2022 100%
Evaluasi terhadap aksi perubahan. 16 — 21 Mei 2022
3. Minggu ke- 8 16 — 20 Mei 2022 100%
Penyusunan laporan akhir pelaksanaan aksi A9 2 el b2z
perubahan, paparan seminar dan
pengesahan dokumen aksi perubahan.
PASCA DIKLAT
1. Implementasi SIAP-APP di Birokjakstra; Tahun 2023 Tahun 2023 -
2. Pengembangan sistem aplikasi SIAP-APP. Tahun 2023 Tahun 2023 =




Output 1

G‘: YIMPANAN ARSIP [SIAP-APP] B X + NG = X
& C @ siap-app.com Q 2w %« #» 0O 0 :
SIAP-APP Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Arsip Produk Perencanaan
Daftar Produk
Show 10 v entries Search:
BAGJAKUM ROJAKSTRA
SRENA POLRI
No. 5 Category Nama Produk Download
Category Produk
No datz available in table
an e
1. Grand Strategy Polri Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

2. Renstra Polri

3. Domren Kapolri
4. Ran Renja Polri
5. Renja Polri

6. Renaksi Pencapaian
Target Kinerja Polri

7. Renaksi Giat PN di Polri
8. Produk Lainnya

LOGIN
UserID
e '
L ]
. -~ . . i
ﬂp LR Bexeta scarn . 5 ™ @ = m 9 W #» 26°C Berawan ~ G @ 7z ) 24/3;‘7;022 B

Sistem Informasi Aplikasi Penyimpanan Produk Perencanaan (SIAP-APP)



Output 2

BUKU
PANDUAN

% SISTEM INFORMASI APLIKASI PENYIMPANAN ARSIP "2
€% PRODUK PERENCANAAN (SIAP-APP)

e

A PADA BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI

%
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BAGJAKUM ROJAKSTRA SRENA POLRI
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